Kitoltési utmutato a K100 jeld,
az adokedvezményre jogosito igazolast kiallito szerv adatszolgaltatasa a tartésan
allaskeresd, a gyermekgondozasi dijban, gyermekgondozast segito ellatas,
gyermeknevelési tamogatasban valamint legalabb 3 gyermek utan csaladi potlékban
részesiilo maganszemély részére kiallitott igazolasrol
elnevezésii nyomtatvanyhoz

. ALTALANOS TUDNIVALOK

1. Mire szolgal a K100 jelii adatszolgaltatas?

A tartésan allaskeresd személyek utan, illetve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd
ellatds, valamint a gyermeknevelési tamogatds folyositasat kovetden foglalkoztatott
munkavallalok utan érvényesithetd szocidlis hozzdjarulasi adokedvezmény ellendrzése céljabol
az adokedvezményre jogosito igazolast kiallito szerv a targyhonapban kiallitott igazolasban
szereplé adatokat a targyhonapot koveté honap 6todik napjaig elektronikus uton hivatalbol
megkiildi az allami ad6- és vaimhatosag részére.1

2. Kire vonatkozik?

Az ellatast folyositod szerv (egészségbiztositasi szerv, tarsadalombiztositasi kifizetohely, kincstar,
vagy csaladtamogatasi kifizetohely), illetve a tartosan allaskeresé személyekrél az allami
foglalkoztatasi szervnek kell adatot szolgaltatni a NAV részére.

3. Hogyan lehet benytjtani az adatszolgaltatast?

A nyomtatvanyt az elektronikus tigyintézésre kotelezett, valamint az elektronikus tligyintézési
modot 6nként valasztd adozonak, ligyfélnek elektronikusan kell benyujtania.

A bevallasok elektronikus benyujtasarol és az elektronikus kapcsolattartas szabalyair6l — igy arrol,
hogy ki kételes a nyomtatvanyt elektronikusan benyujtani - bovebb informaciot a NAV honlapjan
(www.nav.gov.hu).

> Az ANYK-iirlapok elektronikus benyijtdsa” cimii tajékoztatoban, valamint
» Az elektronikus iigyintézés és kapcsolattartas dltalanos szabdlyai adotigyekben” cimii
informaciods fiizetben talal.

A képviseleti jogosultsag bejelentése

A nyomtatvanyt az addz6 meghatalmazottja is benyujthatja. A nyomtatvany elektronikus
benyujtasihoz a képviseleti jogosultsagot elézetesen be kell jelenteni a NAV-hoz. Az
elektronikusan benytjtott nyomtatvanyt ugyanis a NAV csak akkor tudja befogadni, ha a benyu;jto
képviseleti jogosultsagat eldzetesen regisztralta.

Papir alapti benyujtas esetén is igazolni kell a képviseleti jogosultsigot a nyomtatvany
benyujtasakor vagy annak feldolgozasa soran, enélkiil a nyomtatvany nem dolgozhato fel.

L Art. 92. § (1)-(2) bekezdés


http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/eljarasi-kerdesek/az-anyk-urlapok-elektronikus-benyujtasa

A képviselet bejelentésérol bovebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

> ,, A NAV elotti képviselet bejelentése” cimii tajékoztatoban talalhato.

4. Hol talalhat6é a nyomtatvany?

A K100 jelii adatszolgaltatds elektronikusan érheté el a NAV honlapjan az Altalanos
Nyomtatvanykitoltd  keretprogramban  (ANYK). A KI100A  résznyomtatvanybol
adatszolgaltatonként egyet, a K100M résznyomtatvanybol az adatszolgaltatdhoz tartozo
maganszemélyenként egyet-egyet kell kitolteni.

5. Mi az adatszolgaltatas hatarideje?

Az adatszolgaltatds benyujtasara kotelezett adozd, adatszolgéltatdsi kotelezettségét az altala
kiallitott, adokedvezményre jogositd igazolasokrol a targyhéonapot kovetdo honap 5. napjaig
teljesiti az 4llami ad6- és vamhatdsagnak.

6. Hogy modosithato az adatszolgaltatas (javitas, helyesbités)?

NAYV altali javitas

A NAV az adatszolgaltatds helyességét megvizsgalja, és ha az adatszolgaltatds az adozo
kozremiikddése nélkiil nem javithato ki, 15 napon beliil, megfeleld hataridd tiizésével az adozot
értesiti az adatszolgaltatds kijavitdsa (hianypotlasa) érdekében. Az addzoénak a hibalistdban
felsorolt hibak kijavitasat kovetden az adatszolgaltatas teljes alloményat 0jbol be kell nyujtania,
és a lap tetején 1évé mezdbe be kell irnia az eredeti (a hibasnak mindsitett) adatszolgéltatas 10
jegyti vonalkddjat, amely a javitasrol szolo értesitd levélben talalhatdo meg. Javitd adatszolgaltatas
bekiildése esetén a K100A lap (B) blokkjaban az ,,Adatszolgéltatas jellege” mez6t iiresen kell
hagyni, kivéve, ha helyesbitésként bekiildott adatszolgaltatas kijavitasara szolitja fel a NAV.

Adozoi javitas (helyesbités)

A NAV Adltal elfogadott adatszolgaltatds utdn, ugyanarra az idészakra csak ado6zodi javitas
(helyesbités) nyujthato be.

Adoz6i javitasrol (helyesbitésrdl) akkor van sz6, ha az ad6z6 utobb észlelte, hogy a NAV altal
elfogadott adatszolgaltatas barmely adat tekintetében téves, vagy valamely adat az elfogadott
adatszolgaltatasbol kimaradt, azaz az adatszolgaltatds nem teljes kort.

Akkor is ad6zoi javitasrol (helyesbitésrdl) van szo, ha valamely magéanszeméllyel kapcsolatos
adatkozlést az adatszolgéltatds altal érintett idészakra potldlag teljesiti az arra kotelezett, és az
adott idészakra mar nyujtott be adatszolgaltatast mas munkavallalo(k)ra tekintettel.

Ha az adatszolgaltatas benytjtasa ad6zoi javitas (helyesbités) miatt torténik, akkor a K100A lap
(B) blokkjaban az ,,Adatszolgéltatés jellege” mezdbe ,,H” betit kell valasztani.

Ebben az esetben ,,A hibasnak mindsitett adatszolgaltatas vonalkodja” mezdt iiresen kell hagyni,
kivéve azt az esetet, amikor a helyesbitd adatszolgaltatasra érkezik javitas.

Ha a helyesbités benyujtasara azért van sziikség, mert a maganszemélyre vonatkozoan kozolt
adatok valamelyikét kell modositani, abban az esetben a K100M lap (B) blokkjaban is fel kell
tiintetni ,,H” betlivel a helyesbités tényét.


http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/eljarasi-kerdesek/a-nav-elotti-kepviselet-bejelentese

Ha olyan maganszemély adatait kozolte a benyujtott adatszolgaltatasban, akivel kapcsolatosan
adatszolgaltatasi kotelezettsége nem volt, azt a K100M lapon ,, T” betlivel jelolje.

Adozoi javitas (helyesbités) esetén — ha a maganszemélyre vonatkozoan kozolt adatok
valamelyikét kell modositani —, csak a helyesbitéssel érintett maganszemély(ek)re vonatkozo
lapokat kell ismételten benyujtani.

Ekkor nemcsak a helyesbitend adatokat kell az egyes maganszemélyes lapokon modositani,
hanem valamennyi, az adott maganszemélyre vonatkoz6 adatot 0jbdl kell k6zolni, hiszen a
helyesbités 1ényege a maganszemélyre vonatkozo teljes adatcsere.

7. Mik a jogkovetkezmények?

Ha az ad6z6 a bevallasi, adatszolgaltatasi kotelezetts€gét hibasan, hianyos adattartalommal, késve
teljesiti, vagy azt elmulasztja, a NAV a torvényben meghatarozott szankcidval élhet.?

8. Milyen részei vannak az adatszolgaltatasnak?

1) K100A
2) K100M
3) K100-M01

9. Tovabbi informacio, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatszolgaltatassal, illetve az egyes ad6zési szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal aldbbi elérhetdségeinken!

Interneten:
e aNAV honlapjan a https://nav.gov.hu/-n.

E-mailen:
e akovetkezd cimen talalhat6 trlapon:
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen minket/levelkuldes/e-ugyfsz

Telefonon:
e aNAYV Infovonalan*

o Dbelfoldrol a 1819,
o kilfoldrol a +36 (1) 461-1819 hivoszamon.

A NAYV Infovonal hétfétol csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig, valamint péntekenként 8 6ra 30
perctdl 13 6ra 30 percig hivhato.

* Egyedi tajékoztatashoz és ligyintézéshez ligyfél-azonositd szammal vagy Részleges Kodu
Telefonos Azonositassal (RKTA) kell rendelkeznie. Ha nincs iigyfél-azonosité szama, akkor azt
a TEL jelti nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-hoz személyesen vagy a KUNY-tarhelyen
keresztiil lehet benyujtani. Felhivjuk figyelmét, hogy ha nem sajat tigyében kivanja hasznalni a
NAYV Infovonalat, akkor UIEGYKE-adatlap benyujtasa is sziikséges.

Az egyedi tajékoztatés és ligyintézés a 1819 telefonszam 2. meniipontjan érhetd el.

2 Art. 150-162. §, 220-221. § és 237-238. §.


https://nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/levelkuldes/e-ugyfsz

Személyesen:
e orszagszerte a NAV iigyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-keresé:
https://nav.gov.hu/igazgatosagok/ugyfelszolgalat-kereso

10. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

- Aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torvény (tovabbiakban: Szja tv.)
- Az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény (tovabbiakban: Art.)
- Az addigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. térvény (a tovabbiakban Air.)

1. RESZLETES TAJEKOZTATO

1) K100A
Az (A) blokk tartalmazza az adatszolgaltatas benyujtasara kotelezett adatait.

Kérjiik, toltse ki az adatszolgaltatdo adoszamat!

Jogutddlassal torténd megsziinés esetén a jogutdd kotelezettsége teljesiteni a jogeldd altal nem
teljesitett kdtelezettségeket (adatszolgaltatast).® Ha az adatszolgaltaté a jogelod kotelezettségét
is teljesiti, akkor az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell a jogelod adoszamat is.

Ha az adatszolgéltatas hibadsnak mindsiil, akkor a hibasnak mindsitett adatszolgaltatas vonalkod;jat
is az (A) blokkban kell szerepeltetni.

Kérjiik, tiintesse fel az adatszolgaltatd nevére, ligyintéz0 nevére és telefonszamara vonatkozo
adatokat!

Ugyintézéként annak a személynek a nevét kell feltiintetni, aki az adatszolgaltatast dsszeallitotta,
¢s aki az adatszolgaltatas esetleges javitdsaba bevonhato.

A (B) blokkban ki kell t6lteni az adatszolgaltatas éve jelolonégyzetet. Az adatszolgaltatas jellege
mezOt akkor kell kitolteni, ha az adatszolgaltatds adozoéi javitasnak (helyesbitésnek) mindsiil.
Alapbevallasnal a négyzet iiresen marad!

Az Adatszolgaltatas (kormanyhivatali) jellege mezoben az alabbi jel6lést kell alkalmazni:
1 kormanyhivatal sajat dolgozoi

2 kormanyhivatal munkatiigyi szakigazgatasi szervének tartos allaskeresd személyei
3 korméanyhivatal egészségbiztositasi szakigazgatasi szervének ellatasaban részesiilok

Magyar Allamkincstar altal folyositott ellatasok adatszolgaltatisa esetén, az erre szolgald
kodkockaban az alabbi jelolést kell alkalmazni:

2 MAK csaladtamogatasi ellatasaban részesiilok
3 MAK egészségbiztositasi szakteriiletének ellatasaban részesiilok

2) K100M

S Air. 12. §


https://nav.gov.hu/igazgatosagok/ugyfelszolgalat-kereso

A K100M magénszemélyes lap ,,Azonositas (A)” blokkjaban az adatk6zld azonositoé adatait
tiintesse fel. Amennyiben az adatszolgaltatast jogutodként teljesiti, ugy a jogeldd adoszamat a
KI100A lap ,,Azonositas (A)” blokkjaban kell feltiintetni.

Ko6z61ni kell a maganszemély addazonosité jelét és a nevét.

Lakcim megadaésa esetén ki kell tolteni az irdnyitoszam, varos/kdzség, kozteriilet megnevezés és
hazszam mezdket. A lakcim kitoltése nem kotelezo.

A (B) blokkban kell feltiintetni az adott maganszemély adatszolgaltatasaval 6sszefliggd technikai
adatokat.

Ha a maganszeméllyel kapcsolatosan valamely — az adatszolgaltatassal érintett idoszak adatait
helyesbiti az ad6zo, ugy ennek tényét az arra szolgalo helyen, az K100A és a K100M lapon ,,H”-
val kell jel6lni.

Amennyiben olyan maganszemély adatait kozolte az adoézd, akivel kapcsolatosan
adatszolgaltatasi kotelezettsége nem volt, azt a maganszemély sszesité K100M lapjan a ,,H”
jelolésen tul, az erre szolgald kodkockaban ,, T betiivel kérjiik jelolni. Ebben az esetben az adott
K100M laphoz kapcsolodo 01-es lap(ok)on adatot kozolni nem lehet.

A (B) blokkban az arra biztositott helyen jelenik meg, hogy az adott maganszemélyre vonatkozoan
hany K100M-01-es részletezd lapot toltott ki.

3) K100M-01

Az (A) blokk 1. sorat az allami foglalkoztatasi szerv, a 2. és 3. sorokat az anyasagi ellatast
folyosito szerv tolti ki!

1. sor: Ebben a sorban a tartésan allaskeresékre vonatkozo igazolas kiallitasanak az
1d6pontjat kell feltiintetni.

2. sor: Ebben a sorban az anyasagi ellatas (gyermekgondozasi dij, gyermekgondozast segitd
ellatas, gyermeknevelési tamogatas) folyositas megsziinésének varhato idépontjat kell
feltlintetni.

3. sor: Ebben a sorban az anyasagi ellatas (gyermekgondozasi dij, gyermekgondozast segitd
ellatas, gyermeknevelési timogatas) folyositas megsziinésének tényleges datumat kell
feltlintetni.

A (B) blokkot kizaroélag a csaladi potlék folydsitasara jogosult szerv toltheti ki!

4. sor: Ebben a sorban kell feltiintetni a legalabb harom gyermek utan a sziilének jaro csaladi
potlékra valo jogosultsagrol szolo igazolas kiallitdsanak datumat.

5. sor: Ebben a sorban kell feltiintetni a legalabb 3 gyermek utdn jar6é csaladi potlék
folyositdsdnak kezdd datumat. Amennyiben a csaladi pétlékot folyosité szerv a kiadott
igazolassal csak a legalabb 3 gyermek utan csaladi potlékra valé jogosultsagot igazolja,
viszont folyositas nem torténik, ezt a sort nem Kkell kitolteni!

Abban az esetben, ha adatszolgéltatoként ugyanarra a maganszemélyre vonatkozdan tobb

igazoléssal kapcsolatban van adatszolgaltatasi kotelezettsége, ugy ezt kiilon-kiilon kell teljesitenie
egy ujabb K100M-01-es lap felhasznalasaval.

Nemzeti Adé- és Vamhivatal



