KITOLTESI UTMUTATO

CSEKK ELNEVEZESU KERELEM
POSTAI KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS (CSEKK) IGENYLESEHEZ
(ANYK)

l. Altalanos tudnivalék

1. Mire szolgal a CSEKK elnevezésii kérelem?

A CSEKK elnevezésii kérelemmel postai készpénzatutalasi megbizast, csekket igényelhetnek
az adozok, adofizetési kotelezettségiik teljesitéséhez.

2. Kire vonatkozik a kérelem?

A kérelemmel azok igényelhetnek csekket, akik fizetési kotelezettségiiket igy is teljesithetik,
tehat a pénzforgalmi szamlanyitasra nem kotelezett természetes és nem természetes személyek.

A befizetésre mas lehetdség is valaszthato, errdl részletesen a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
(NAV) honlapjan a Ki, hogyan fizethet a NAV-nak? cimii cikkben olvashat.

3. Hogvyan lehet benyujtani a kérelmet?

A kérelmet papiron vagy elektronikusan lehet benyujtani a NAV-hoz.!

A nyomtatvanyok elektronikus benyujtasardl €s az elektronikus kapcsolattartds szabalyair6l
bévebb informaciot a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

e Az elektronikus ligyintézés és kapcsolattartas altaldnos szabalyai adodiigyekben”,
valamint

e A cégkapu nyitasra kotelezett adozok kapcsolattartasa a Nemzeti  Add-€s
Vamhivatallal 2019. januar 01-jét kdvetden” cimii tdjékoztatokban talal.

Ha papiron nyijtja be a nyomtatvanyt a NAV-hoz, ne felejtse el azt alairni!

L Air. 36. § (4) bekezdés d) pont. E-ligyintézési tv. 1. § 23. pont, 9. § (1) bekezdés a) pont. Pp. 7. § (1) bekezdés 6.
pont.


https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/szamlaszamok/Ki_hogyan_fizethet_a_NAV-nak
http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/pfile/file?path=/ugyfeliranytu/nezzen-utana/inf_fuz/2022/32.-az-elektronikus-ugyintezes-es-kapcsolattartas-altalanos-szabalyai-adougyekben
https://nav.gov.hu/pfile/file?path=/ado/egyeb/ld_egyeb/A_cegkapu_nyitasra_kotelezett_adozok_kapcsolattartasa_a_Nemzeti_Ado-_es_Vamhivatallal_2019._januar_1-jet_kovetoen
https://nav.gov.hu/pfile/file?path=/ado/egyeb/ld_egyeb/A_cegkapu_nyitasra_kotelezett_adozok_kapcsolattartasa_a_Nemzeti_Ado-_es_Vamhivatallal_2019._januar_1-jet_kovetoen

4. A képviseleti jogosultsag bejelentése

A kérelem elektronikus benyujtasdhoz a képviseleti jogosultsagot el6zetesen be kell jelenteni a
NAV-hoz. Az elektronikusan benyujtott kérelmet ugyanis a NAV csak akkor tudja befogadni,
ha a benyujto a képviseleti jogosultsagat elézetesen regisztralta.

Papiralapt benyujtasnal is igazolni kell a képviseleti jogosultsagot.

A képviselet bejelentésérél bévebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu), az
UJEGYKE: 1j adatlap az allandé meghatalmazasokhoz linken talalhato.

A kérelmet alairhatja a természetes személy torvényes képviseldje vagy az altala, illetve
torvényes képviselje 4ltal meghatalmazott személy is.?2 A meghatalmazott képviseleti
jogosultsagat koteles igazolni.

Az ad6z9, tigyfél nevében eljarni kivano6 allandé meghatalmazott vagy egyéb — jogszabalyon
alapul6 — képviseld személyét az erre a célra szolgalo UJEGYKE-adatlapon kell bejelenteni
az elsd ligyintézés elott.

Az adatlapot barki beadhatja, aki nem kivan személyesen eljarni a NAV-nal. Az adatlapot a
képviselt vagy a képviseld is benyujthatja. Az adatlap elsésorban az adllandé meghatalmazottak
bejelentésére szolgdl, tehat azon meghatalmazottakéra, akik rendszeresen intézik az tigyfél
igyeit.

A természetes személy torvényes képviseldje €s bizonyos esetekben a szervezetek torvényes
képviseldi szintén az adatlapon jelenthetik be képviseleti jogosultsagukat. A bejelentett
képviseld nyilvantartasba vételérdl a NAV az adozot és a képviseldt értesiti. A nyilvantartasba
vételt kovetden nyilik csak lehetdség a képviseld altali ligyintézésre.

Az adatlap kitolthet6 és benyujthaté az Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazasban (ONYA) és
az Altalanos Nyomtatvanykitoltd Keretprogram (ANYK) hasznalataval is.

Az UJEGYKE-adatlap, a kitoltdprogram, és a hozza tartozoé itmutato elektronikusan elérhetd
a NAV honlapjan a www.nav.gov.hu — Nyomtatvinyok — Nyomtatvinyok ANYK-hoz —
Nyomtatvanykeresd Gtvonalon is.

Az UJEGYKE-adatlap az ONYA-ban az ,,Uj Nyomtatvany/Meghatalmazasok” meniipontban
érhet6 el.

Aki koteles a NAV-val elektronikusan kapcsolatot tartani, az a bejelentést csak elektronikusan
teheti meg.

2 Air. 14-15. §.


http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek_egyeb/tajekoztato-ujegyke-nyomtatvanyrol
https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_nav/UJEGYKE
http://www.nav.gov.hu/
https://onya.nav.gov.hu/#!/login

Ha az iigyfél elektronikus iigyintézésre nem kotelezett vagy valaszthatja, de nem kivan élni
ezzel a lehet6séggel, akkor az UJEGYKE-adatlapot az allandé6 meghatalmazott papiron is
benyujthatja.

Ha a képviseleti jogosultsagot ANYK-nyomtatvanyon jelentik be, a bejelentéshez hiteles
formaban csatolni kell az allandé meghatalmazast. A papiron benyujtott meghatalmazasnak
papiralapon, az elektronikusan benyujtottnak elektronikusan kell hitelesnek lennie. A
meghatalmazast a meghatalmazonak kell alairnia papiron vagy elektronikusan.

Az eseti meghatalmazast kozokiratba vagy teljes bizonyito erejii maganokiratba kell foglalni,
vagy jegyzOkonyvbe kell mondani. A meghatalmazdsnak tartalmaznia kell a kidllitas
iddpontjat, a meghatalmazd ¢és a meghatalmazott mindazon adatait, amelyekbdl a
meghatalmaz6é ¢és a meghatalmazott személye egyértelmiien megallapithatod, tovabba az
ellatando iigy, ligycsoport megnevezését.

A meghatalmazashoz sziikkséges nyomtatvany a NAV honlapjardl (Nyomtatvanyok —

Letoltések - egyéb — Adatlapok, igazolasok, meghatalmazasmintak) letdlthetd.

5. Hol talalhaté a kérelem?

A kérelem elektronikusan elérheté a NAV honlapjan az Altaldnos Nyomtatvanykitoltd
keretprogramban (ANYK) és az Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazasban (ONYA).

Akérelem ANYK-ban fut kitSltdprogramja és a hozza tartozé utmutato a kovetkezd Gtvonalon
talalhaté meg:

> www.nav.gov.nu —  Nyomtatvinyok —  Nyomtatvinyok ANYK-hoz ——
Nyomtatvinykeresé (ANYK)

A program hasznalatéhoz le kell télteni az ANYK keretprogramot.

A kérelem ONYA-n futé programja

»  www.nav.gov.hu — Nyomtatvinyok — Online Nyomtatvanykitoltd Alkalmazas

utvonalon érheto el.

Az Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazas hasznalatahoz Ugyfélkapu-regisztraciora van
sziikség.


http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/

Csekket igényelhet még:
e aNAV iigyfélszolgalatain személyesen,
e aNAYV Infévonalan
o belfoldrol a 1819,

o kiilfoldrél a +36 (1) 461-1819-es hivoszamon a 3-as meniipontban.

6. Mi a kérelem beadasi hatarideje?

A kérelem barmikor benyujthato.

7. Tovabbi informacio. segitség

A NAV a beérkezett igényléseket feldolgozza, és a legyartott csekkeket lehetdség szerint az
igénylés beérkezését kovetd masodik héten, postan kiildi meg.

Ha az ad6zo6 pénzforgalmi szdmla nyitasara kotelezett, akkor fizetési kotelezettségét belfoldi
pénzforgalmi szamlajarol, atutalassal koteles teljesiteni, ezért a kérelemigénylését a NAV nem
teljesiti®.

Tevékenységét sziineteltetd — egyébként pénzforgalmi szamla nyitdsara kotelezett — egyéni
vallalkozo a sziinetelés ideje alatt igényelhet készpénz-atutalasi megbizast, de ezeken a
csekkeken az addazonosito jel jelenik meg az ad6szam helyett.

A 2-es ¢s 3-as afakodt adoalanyoknal a NAV Illetékek bevételi szamlahoz — ez az 521-es
adonem — a csekkeket szintén addéazonosito jelre gyartjak.

Ha tovabbi kérdése van a kérelemmel, illetve az egyes ad6zasi szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal elérhetdségeinken!

Interneten:

» aNAV honlapjan www.nav.gov.hu

Telefonon:
» aNAV Infévonalan
o belfoldrdl a 1819,
o kiilfoldrél a +36 (1) 461-1819-es hivoszamon.

3 Az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairol szo16 465/2017. (XI1. 28.) Korm. rendelet 20. § (1).


http://www.nav.gov.hu/

A telefonos rendszer hétfétdl csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig, valamint péntekenként 8
ora 30 perct6l 13 ora 30 percig hivhato.

A rendszer hasznalatdhoz tigyfél-azonositd szdm vagy Részleges Kodu Telefonos Azonositd
(RKTA-kod) sziikséges.

Ha nincs iigyfél-azonosito szama, akkor azt a TEL jelti nyomtatvanyon igényelhet, amita NAV-
hoz személyesen vagy elektronikusan lehet benyujtani. Felhivjuk figyelmét, hogy ha nem sajat
iigyében kivanja hasznalni a beazonositasat igénylo ligyintézési lehetoséget, akkor UUEGYKE-
adatlap benyujtasa is sziikséges.

Személyesen:

> orszagszerte a NAV iigyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-kereso:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

8. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

e az addzas rendjérdl szo616 2017. évi CL. térvény (Art.),
e az addigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. torvény (Air.),
e az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol szolo 465/2017. (XIL. 28.) Korm. rendelet,

o azelektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz616 2015.
évi CCXXIL. torvény (E-ligyintézési tv.),

e azelektronikus ligyintézés részletszabalyair6l sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
(E-Ugyintézési rendelet),

e apolgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. térveény (Pp.).


https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg

I1. Részletes tajékoztato

(A) Blokk:

A BEFIZETEST TELJESITO AZONOSITO ADATAI

Név: A rovat kitoltése kotelez, a befizetést teljesité nevét kell megadni.

Adéazonosito jel: Természetes személy adoz6 esetén az addazonositd jel mezot kell kitdlteni.
llyenkor az addészam mez6t nem lehet kitdlteni. Az addazonositd jel megtalalhatdo az
adokartyan.

Adészam: Pénzforgalmi szamla nyitasara nem kotelezett egyéni vallalkoz6 ad6z6 esetén az
adoszam rovatot kell kitolteni. llyenkor az addéazonosité jel mezét nem lehet kitolteni.

A NAV az cléallitott csekkeken a torzsnyilvantartasdban az adodazonosité jelhez, vagy
adészamhoz tartozo:

e adozoi nevet,
e cimként:
o természetes személynél a lakohely cimét,
o egyéni vallalkozonal a székhely cimét,
o egyéni vallalkozo tevékenységének sziineteltetése esetén a lakohely cimét,
o adoszamos természetes személynél a lakohely cimét
tiinteti fel.

Telefonszam: Kérjiik, olyan belfoldi vezetékes, vagy mobilszamot adjon meg, amelyen
napkozben elérhetd!

Az adatokat a csekkek pontos megszemélyesitése miatt kell megadni.
POSTAZASI ADATOK

Azt a postazasi nevet és postazasi cimet kell megadni, amelyre az adé6z6, vagy
meghatalmazottja az igényelt csekk kikiildését kéri. Ez eltérhet a csekken szerepld névtol.



(B) Blokk:
KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS IGENYLESE

Az ad6z6, ha elektronikusan nyijtja be a nyomtatvanyt, a legoérdiilé meniib6l tudja kivalasztani
azokat az adonemeket, amelyekre csekket szeretne igényelni. Az adénem kivalasztasa utan az
adonem megnevezésének mezG6jét a program automatikusan Kkitolti. Ezutan lehet a
rendelkezésre allo sorokban az igényelt adonemekhez a sziikséges darabszamot megadni.

Ha az adozo a csekket papiron igényli, az Adonem kod, az Adonem megnevezése, valamint az
Igényelt darabszam rovatokat kell kitolteni.

Egy nyomtatvdnyon Osszesen tizennégy adoénemre lehet csekket igényelni. Ha tizennégynél
tobb adonemre igényel csekket, akkor Gjabb nyomtatvanyt kell kitolteni. Egy nyomtatvanyon

egy adonembdl legfeljebb tizenkét darab csekk rendelhetd. A 124-es adonem kivétel, ebbdl
egyszerre hat darab csekk igényelhetd.

(C) Blokk:

A papiron benyujtott nyomtatvanyt ne felejtse el alairni, aldiras nélkiil a nyomtatvany
érvénytelen.

Ha a nyomtatvanyt a NAV-hoz bejelentett allandé meghatalmazott nyujtja be papiron, akkor a
,, Bejelentett allandé meghatalmazott: ” kddkockaba kell "X"-et tennie.

Ha a nyomtatvanyt a NAV-hoz bejelentett eseti meghatalmazott nyujtja be papiron, akkor az
., Eseti meghatalmazott jelolése” kddkockaba kell "X"-et tennie.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



