KITOLTESI UTMUTATO
A KOZIGAZGATASI PERT KEZDEMENYEZO KERESETLEVEL NEMZETI ADO- ES
VAMHIVATALHOZ TORTENO BENYUJTASARA SZOLGALO URLAPHOZ

NAVKPER2: Kozigazgatasi pert kezdeményezd keresetlevél Nemzeti Ado- és
Véamhivatalhoz torténd benytjtasara szolgalo trlap

Ezt az drlapot kizardlag a Nemzeti Ado- és Vamhivatal valamely szerve, valamint a
Nemzetgazdasagi Miniszter altal feliilellendrzési eljarasban, vagy a NAV vezetdje altal els6
fokon meghozott, és Nemzetgazdasagi Miniszter altal masodfokon feliilvizsgalt kozigazgatasi
dontéssel szembeni kozigazgatasi per kezdeményezésénél lehet kitolteni.

Felperesenként és dontésenként egy tirlapot lehet beadni.

Kérjik a nyomtatvany kitoltésekor fokozottan iigyeljen a pontos adatokra, mert NAV a
keresetet (a formanyomtatvanyt és valamennyi mellékletét) a formanyomtatvanyban rogzitett
adatok szerint tovabbitja a birdsagra.

Az Urlap félapjan rogzitheték a keresetre vonatkozé legfontosabb adatok.

A 01 lapon a felperesre, a 02 lapon a képviselore, a 03 lapon a jogi képviselore vonatkozo
adatok rogzithetdk. A 04 lap szabadon kitolthetd, ezen az oldalon lehet a keresetet részletesen
ismertetni, ha azt nem kiilon dokumentumként kivanja csatolni.

A nyomtatvanyhoz mellékletek csatolhatok, a csatolds az ,,adatok/csatolmanyok kezelése”
meniipontban hajthaté végre. A nyomtatvany és mellékletei nem haladhatjak meg az SOMB-
os mérethatart, mellékletként kizardlag az drlapkitoltd program altal tamogatott
fajlformatumok csatolhatok. Fajl csatolasara a nyomtatvanykitdltd programban az
Adatok/csatolmanyok kezelése meniipont alkalmazasaval van lehetdség.



FOLAP

A nyomtatvany elsé oldalan taldlhatéak a kozigazgatasi per azonositdsahoz sziikséges
elsddleges adatok.

A FELPERES ADATAINAK KITOLTESE (B) BLOKK

A névnél természetes személy és egyéb szervezet esetén a teljes nevet kell szerepeltetni, cég
esetében a 01 lapon a felperes adatainal a cégforma jeldlésére kiilon mezdk is szolgalnak, igy
a névnél a cégformat nem kell szerepeltetni. A titulus csak természetes személy esetén
tolthetd ki, a megjelolés legordiilé meniibol valaszthato.

Amennyiben a felperes belfoldon lakohellyel, tartézkodasi hellyel vagy székhellyel nem
rendelkezik, akkor a kiilfoldi mez6t jelolni kell, mivel csak ebben az esetben van méd a 01
lapon kiilfoldi cimet rogziteni.

Természetes személy esetén az adoazonosito jelet kell feltlintetni, egyéni vallalkozé esetében
pedig az adoszam rogzitése kotelezd. Cég, egyéb szervezet esetén az addszam Kkitoltése
kotelezo.

Kiilfoldi felperes esetében az addazonositd jel/adoszadm mez6t liresen kell hagyni, ha magyar
adoszammal/addazonosito jellel nem rendelkezik.

Képviseld, jogi képviseld jelolése: cég és egyéb szervezet esetében vagy a jogi képviseld vagy
a keépviseld jelolése kotelezd. CselekvOképtelen természetes személyek esetében a képviseld
vagy a jogi képviseld jelolése szintén sziikséges. A képviseld, jogi képviseld szolgald oldalak
csak akkor tolthetok ki, ha a megfelel6 mez6 a félapon jeldlt.

A felperest a perben tobb személy is képviselheti, tobb jogi képviseld illetve tobb képviseld;
esetén valamennyi képviselére vonatkozoan kell 02 vagy 03-aslapot Kitolteni.

Ha a felperest jogi képviseld képviseli, ennek jeldlését kovetden a 03 lapon kell a képviseld
adatait kitolteni.

Ha a felperest képvisel6 (torvényes képviseld, meghatalmazott, tigygondnok) képviseli ennek
jelolését kovetden a 02 lapon kell a képviseld adatait kitdlteni.

A képviseld, jogi képviseld jeldlése esetén valnak aktivva az ezen személyek adatainak
kitoltésére szolgald 02,03 lapok. Tobb képviseld, jogi képviseld, kézbesitési megbizott esetén
a 02,03 lapokbol tobb lap is kitdlthetd.



AZ ALPERES ADATAINAK KITOLTESE (C) BLOKK

Az alperes kizardlag az a kozigazgatasi szerv lehet, amelyik szerv a birdsagi feliilvizsgalattal
tamadhat6 jogerds dontés fejlécén szerepel.

Az urlapon a masodfoku dontés kézbesitésének datumat régziteni kell. A keresetlevélben
nyilatkozni kell a vitatott kozigazgatasi tevékenységrol valdo tudomdsszerzés modjarol és
id6pontjardl is.

A feliilvizsgalni kért dontést hozd szerv neve legordiilé listabol valaszthatd. A szervezeti
egységet (foosztaly, osztaly) nem kell rogziteni. Ha a feliilvizsgalni kért dontést hozo szervet
a listdban nem taldlja, az ,,egyéb NAV szerv” lehetdség valasztidsa esetén az alatta 1évo
szabadon kitdlthetd mezdében kell a szerv megnevezését rogziteni.

A feliilvizsgéalni kért dontés szdma a dontés elsé oldalanak fejrészén talalhatd. A Nemzeti
Ado6- és Vambhivatal altal meghozott dontés esetében ez minden esetben egy 10 jegyli szam. A
Nemzetgazdasagi Miniszter altal meghozott dontések esetében az NGM ligyszamat kell
beirni.

Az els6foku szerv megnevezése legordild listabol valaszthatd. A szervezeti egységet
(foosztaly, osztaly) nem kell rogziteni. Ha az elséfokti dontést hozd szervet a listdban nem
taldlja, az ,,egyéb NAV szerv” lehetdség valasztasa esetén az alatta 1évd szabadon kitdlthetd
mezoben kell a szerv megnevezését rogziteni. Az els6fokt dontés szama az els6fokt dontés
elsd oldalanak fejrészén talalhatd, ez minden esetben egy 10 jegyli szam.

A KERESET EGYEB ADATAINAK KITOLTESE (D) BLOKK

A keresetben meg kell jel6lni a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birdsagot. A birosagi
hataskor és illetékesség szabalyait a kdzigazgatasi perrendtartasrol sz616 2017. évi L. térvény
(Kp.) 12. és 13 §-ai tartalmazzak. A birosag legordiilé6 meniibdl valaszthato.

Az ligy kategoriabol csak egyet lehet valasztani, a sérelmezett dontés targya alapjan.

Az ligytargy a kereset pontosabb megjelolésére szolgal, szabadon kit6lthetd.

A pertargyérteknél azt az Osszeget kell megjeldlni, amelyet a felperes a keresetében vitat,
tehat azt az 0sszeget, ami a peres eljaras illetékének alapul szolgdl. Ha a pertargy érték nem

allapithato meg, akkor ezt a mez6t jelolje.

A kozigazgatdsi perben a birosdg a pert fO szabaly szerint targyaldson kiviil biralja el. A
targyalas tartasat az felperes a keresetének benyujtasakor kérheti,

A keresetlevél benyljtasanak a dontésben foglaltakra nincs halasztd hatilya, ezért a
felperesnek a keresetlevélben nyilatkoznia kell, ha azonnali jogvédelmet kér (pl. végrehajtas
felfiiggesztés).



A Foélap végén rogzithetd, hogy a részletes kereseti kérelmet az tirlap 04 oldalan ismerteti (2),
vagy az ezt tartalmazo okiratot elektronikus formaban csatolni kivanja (1).

A keresethez csatolni kell mindazon mellékleteket, amelyeket a Kp. eldir.
A BENYUJTO ADATAINAK KITOLTESE (E) BLOKK

Ha a Folap B) blokkjaban a felperes nem koteles addszamot megadni, akkor a benyujto
adatainak (név és az ad6szam vagy addazonosito jel) kitoltése kotelezo.



NAVKPER2-01
FELPERES

A 01. oldalon kell kitolteni a felperes azonositasahoz sziikséges adatokat. Az A) illetve B)
blokk attol fiiggden tolthetd ki, hogy a FOLAP B) blokk elsd mezdjében milyen adat
(természetes személy/egyéni vallalkozd (1), cég (2) vagy egyéb szervezet (3)) szerepel.
Természetes személy/egyéni vallalkozo (1) esetén az A) és C) blokk tolthetd ki, a b) blokkban
nem lehet adat, cég (2) vagy egyéb szervezet (3) valasztasa esetén a B) és C) blokk tolthetd ki,
az A) blokkban nem lehet adat. A felperes neve, addazonositdo jele ¢és addszama
automatikusan kito1todik a foélapon kitoltott felperes adataival (01 lap 1. €s 5. sor, illetve a 15.
sor €s a 17. sorban szerepld adoszam).

TERMESZETES SZEMELY/EGYENI VALLALKOZO ADATAINAK KITOLTESE (A) BLOKK

Az A) blokkban taldlhaté adatok koziil a lakdhely sorban az irdnyitdszdm, varos, kozteriilet
neve, kozteriilet jellege és a hazszdm mezoket ki kell tolteni. A kozteriilet nevét akkor nem
kell kitolteni, ha a kozteriilet jellege helyrajzi szdm. Ha a fdlapon jeldlte hogy kiilfoldi a
felperes, akkor a 7. sorban az orszagkod valasztasa kotelezo.

A 9. sorban a levelezési cim akkor tolthetd ki, ha a 8. sorban jeldlte, hogy a cim eltér a
lakohely cimétdl. Ebben az esetben kotelezo kitolteni a levelezési cimet.

CEG/EGYEB SZERVEZET ADATAINAK KITOLTESE (B) BLOKK

Ha a felperes cég (2), akkor a 16. sorban kdotelezd valasztani a cégformak koziil. Ha egyéb
cégformat valaszt, akkor 16. sorban az egyéb mez6t ki kell tolteni.

Ha a felperes egyéb szervezet (3), akkor a 17. sorban, szabadon kitdlthetd mezdében
megadhatja a szervezet nyilvantartasi szamat. Ebben az esetben a 16. sor nem lehet kitoltve.
Cég és egyéb szervezet esetében a székhelycimet kotelez6 rogziteni. A 18. és a 19. sorban a
pénzforgalmi adatok kitdltése nem kdotelezd, de célszeri lehet.

ELERHETOSEGI ADATOK KITOLTESE (C) BLOKK

Ha a felperes rendelkezik telefonszdmmal, faxszdmmal, illetve e-mail cimmel, azt a
keresetlevélben fel kell tiintetnie.



NAVKPER2-02
FELPERESI KEPVISELO

A FOLAPON jeldlni kell, hogy a perben képviseldvel vagy jogi képviselvel jar-e el. Ha a
képviselet soran kizarolag jogi képviseld jar el, a FOLAPON a képviseld mezé és a 02 lap
tiresen marad. Ha képviseld és jogi képviseld is van, akkor a FOLAPON mindkét erre
vonatkoz6 mez6t jeldlni kell, és a 02-03 oldalakat is ki kell tolteni. Tobb képviseld esetén
képviselonként kiilon lapot kell kitolteni. A tovabbi lapok nyitasara a 02 lap jobb felsé
sarkaban van lehetdség, itt lehet a megnyitott a lapok kozott valtani is.

Ha a 02 lapbdl felesleges oldalakat is megnyitott, akkor azokat a jobb fels6 sarokban a
“minusz” jellel tordlheti.

Ha a FOLAPON a képviseld mezét jeldlte, de mégsem kivan képviselSt rogziteni, akkor a
FOLAPON a képviselénél a jelolés megsziintetésével a 02 lap torlédik. Ha a 02 lapbol tobb
oldal nyitott, akkor a FOLAPI jellés megsziintetését megel6zéen a 02 lap jobb felsé
sarkaban el6szor torolje a tobbi lapot (csak egy lap maradjon).

KEPVISELO (A) BLOKK

A képvisel6 természetes személy, cég, egyéb szervezet lehet. A valasztastol fiiggben a B)
illetve C) blokk adatainak kitoltése kotelezo.

TERMESZETES SZEMELY KEPVISELO ADATAINAK KITOLTESE (B) BLOKK

Az 1. sorban, ha természetes személyt (1) valasztott, akkor a C) blokkban nem lehet adat, a B)
blokkban a képviselé nevének (5. sor) kitltése minden esetben kotelezd, és a képviseld
mindségét is meg kell jeldlni a 7. sorban a valaszhat6 listabol. Mindenképpen rogziteni kell a
képviseld cimét is a 8. sorban. Kiilfoldi lakohely esetén az orszagkdd és a kiilfoldi jeloleést
egyiittesen kell kitolteni. Ilyen esetben a sor minden mezdje szabadon kitdlthetd.

A képviselOre vonatkozo tobbi adat (6. sor, illetve a lakcimtdl eltérd levelezési cim) rogzitése
nem kdtelezd, azonban, ha a 9. sort jeldli, akkor a 10. sor adatait ki kell tolteni

CEG/EGYEB SZERVEZET KEPVISELO ADATAINAK KITOLTESE (C) BLOKK

Az 1. sorban, ha céget (2) vagy egyéb szervezetet (3) valasztott, akkor a B) blokk nem lehet
kitoltve, a C) blokkban képviseld cég, egyéb szervezet nevének (15. sor) kitdltése minden
esetben kotelezd (a cégformara kiilon mezdk szolgalnak, igy ezeket a névnél nem kell
szerepeltetni), és rogziteni kell a képvisel6 székhelyét is (18 sor).

Ha az 1. sorban azt jeldlte, hogy a felperesi képviseld cég (2), akkor a cégforma jelolése
kotelezd. A cégformat a 16. sorban kell a legdrdiilé mentibdl kivalasztani, ha pedig a listabol
az “egyéb” megjelolést valasztja, akkor a mdsodik szabadon kitoltheté mezdében kell
megjeleniteni a cégformat. Ebben az esetben a 17. sor nem tdlthetd ki.

Ha az 1. sorban azt jeldlte, hogy a felperesi képviseld egyéb szervezet (3), akkor a 16. sor nem
toltheto ki, a 17. sorban szerepeltetheti a szervezet nyilvantartasi szamat.



ELERHETOSEGI ADATOK KITOLTESE (D) BLOKK

Az elektronikus elérhetdségi adatok kitoltése nem kotelezd, de célszerii, mert adott esetben
gyorsithatja a birosag és a képviseld kozotti kommunikéciot.



NAVKPER2-03
FELPERESI JOGI KEPVISELO

A FOLAPON jellni kell, ha a perben jogi képviseld jar-e el. Ha a képviselet soran kizarélag
jogi képviseld jar el, a FOLAPON a képviseld mezé és a 02 lap iiresen marad. Ha képviselé
és jogi képviseld is van, akkor a FOLAPON mindkét erre vonatkozé mez6t jeldlni kell, és a
02-03 oldalakat is ki kell tolteni. Tobb jogi képviseld esetén képviselonként kiilon lapot kell
kitolteni. A tovabbi lapok nyitasara a 03 lap jobb fels6é sarkaban van lehetOség, itt lchet a
megnyitott a lapok kozott valtani is.

Ha a 03 lapbol felesleges oldalakat is megnyitott, akkor azokat a jobb fels6¢ sarokban a
“minusz” jellel tordlheti.

Ha a FOLAPON a jogi képviseld mezét jelolte, de mégsem kivan jogi képvisel6t rogzitent,
akkor a FOLAPON a jogi képviselénél a jelolés megsziintetésével a 03 lap torlédik. Ha a 03
lapbol tobb oldal nyitott, akkor a FOLAPI jelolés megsziintetését megeldzden a 03 lap jobb
felso sarkaban el6szor tordlje a tobbi lapot (csak egy lap maradjon).

JOGI KEPVISELO ADATAI (A) BLOKK

1. sor: a képviselet tipusa jogi képviseld vagy partfogd ligyvéd lehet. A jogi képviselet
formaja egyéni tigyvéd, tigyvédi iroda, kamarai jogtanacsos, egyéb jogi képviselé lehet
(mindkét esetben lenyilo listabol valaszthato).

A jogi képviseld nevét (4. sor) és cimét (5. sor) minden esetben rogzitetni kell, tigyvédi iroda
esetében pedig az ligyvédi iroda nevét (2. sor) és cimét (3. sor) is szerepeltetni kell a
nyomtatvanyban.

JOGI KEPVISELO TOVABBI ADATAINAK KITOLTESE (B) BLOKK

A 10. sorban egyéb jogi képviseld esetén az igazolvanyszamot lehet rogziteni, kamarai
jogtanacsos és tigyvéd esetében pedig a lajstromszam feltiintetése célszert.

Ha a jogi képviseld altaldnos meghatalmazassal rendelkezik, akkor azt a 11. sor elsd
mez0Ojében lehet rogziteni, ebben az esetben a 13. sor kitdltése kotelez6. Ha a kozigazgatasi
eljarasban olyan meghatalmazast adtak, amely a jogi képvisel6t a peres eljarasban torténd
képviseletre is feljogositja, gy ezt a 11. sor masodik mezdben kell jeldlni.

JOGI KEPVISELO ELERHETOSEGI ADATOK KITOLTESE (C) BLOKK

Az elektronikus elérhetdségi adatok kitoltése nem kotelezd, de célszerii, mert adott esetben
gyorsithatja a birosag és a képviseld kozotti kommunikéciot.



NAVKPER2-04
KERESETLEVEL SZOVEGE (A) BLOKK
Kitoltése akkor kotelezd, ha a FOLAPON ezt jelolte. Ebben az esetben ezen a lapon kell
részletesen ismertetni a keresetet, illetve az egyéb kérelmeket (pl. azonnali jogvédelem iranti

igény). A keresetlevél kotelezd tartalmara a Kp. el6irdsai iranyadoak.

A tovabbi lapok nyitasara a 04 lap jobb f6ls6 sarkdban van lehetdség, itt lehet a megnyitott a
lapok k6zott valtani is.

Ha a 04 lapbdl felesleges oldalakat is megnyitott, akkor azokat a jobb f6lsé sarokban a
“minusz” jellel tordlheti.



