Kitoltési utmutaté a 16K102 jelii,
adatszolgaltatas a Kisad6zo vallalkozas részére a 2016. évben juttatott, 1 millio forintot
meghalado Kkifizetésrol
elnevezésii nyomtatvanyhoz

Ezen a nyomtatvanyon a 2016. adéévre vonatkozo kotelezettség teljesitheto!

Jogszabalyi hattér:
- A kisad6zo vallalkozasok tételes adojardl és a kisvallalati adordl szolo 2012. évi
CXLVIL. toérvény (a tovabbiakban: Katv.)
- Az adozas rendjérdl szo616 2003. évi XCII. torvény (tovabbiakban: Art.)

Az adatszolgaltatas benvijtasanak médja, idépontja:
Az adatszolgaltatas csak elektronikus iton teljesithetd!*

Az Art. szerinti addz6 (ideértve a tarsashazat, de ide nem értve az egyéni vallalkozonak nem
mindsilld maganszemélyt és a kisadozok tételes adojanak alanyat) targyévet kovetd év
marcius 31-ig adatot szolgaltat az allami ado- és vamhatosag részére a kisad6z6 vallalkozas
nevérdl, cimérdl, adészamardl és a kisad6zo vallalkozas részére a naptari évben juttatott, a
kisad6zo vallalkozas bevételének mindsiild 6sszegrdl, ha azt szdmla alapjan juttatja, és annak
sszege a targyévben meghaladja az 1 millié forintot.> Nem mindsiil a kisadozo vallalkozas
bevételének az atharitott altalanos forgalmi ado.

Az adatszolgaltatas Kitoltésével és benytjtasaval kapcsolatos altalanos tudnivalok

A 16K102 adatszolgaltatast a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (tovabbiakban NAV) honlapjan
(www.nav.gov.hu) megtalalhatd és letdltheté Altalanos Nyomtatvany Kitoltd (ANYK)
internetes programmal kell elkésziteni. A 16K102A résznyomtatvanybol (Félap)
adatszolgaltatonként egyet, a 16K102M résznyomtatvanybol annyi lapot sziikséges kitdlteni,
ahany kisadoz6 véllalkozasrol szolgaltat adatot a kotelezett.

Az adatszolgaltatast csak ligyfélkapus regisztracioval rendelkezdé ad6zo6 és az allami ado- és
vamhatosaghoz az ,,EGYKE” adatlapon bejelentett képviseldje nytjthatja be.

Eredeti adatszolgaltatas
Eredetinek akkor mindsiil az adatszolgéltatas, ha az adatszolgaltatod az adatszolgaltatasra eldirt
hataridon beliil elészor szolgaltat adatot.

Eredeti adatszolgaltatds esetén az adatszolgaltatassal érintett évet minden esetben fel kell
tiintetni, és az adatszolgaltatas jellegének feltlintetésére szolgald négyzetet liresen kell hagyni.
A hatarid6 el6tt benyujtott adatszolgaltatasok esetében az elséként beadott, és a NAV altal
elfogadott adatszolgaltatas mindsiil eredetinek.

Soron kiviil teljesitett adatszolgaltatas

L Art. 175. § (9) bekezdés, 3. sz. melléklet
2Katv. 13. §


http://www.nav.gov.hu/

A jogutéd nélkiil megsziind addzo, ha e tevékenységét megsziinteti, adatszolgaltatasi
kotelezettségét az éves elszamolast adokrol benyujtott soron kiviili bevallassal egyidejiileg
teljesiti.®

A soron kiviili adatszolgéltatast a soron kiviili bevallasi kotelezettséget kivaltd eseményt
kévetd 30 napon beliil kell benytjtani.*

Abban az esetben, ha a soron kiviili bevallas benytjtasdnak hatarideje talnyulik az
adatszolgaltatasi hataridén, tgy a 2016. évre vonatkozo adatszolgéltatast fiiggetleniil a
megszinés idopontjatdl, az adatszolgaltatasi hataridoig teljesiteni kell.

Nem mindsiil soron kiviil teljesitett adatszolgaltatdsnak, ha elmaradt adatszolgaltatast potol az
arra kotelezett.

Az sllami ad6- és vamhatésag altal hibasnak minésitett adatszolgaltatas javitasa®

Az allami ad6- és vamhatosag az adatszolgaltatas helyességét megvizsgélja, €s amennyiben az
adatszolgaltatas az ad6z6 kozremiikddése nélkiil nem javithatd ki, 15 napon beliil, megfeleld
hatarid6 tlizésével az addzot értesiti az adatszolgéltatas kijavitdsa (hidnypodtlasa) érdekében.
Az ad6zdénak a hibalistaban felsorolt hibak kijavitasat kovetden az adatszolgaltatas teljes
alloményat 1jbol be kell nyujtania, és a lap tetején 1€v6é kddkockéba be kell irnia az eredeti (a
hibasnak mindsitett) adatszolgaltatds 10 jegyli vonalkodjat, mely a javitasrol szolo értesitd
levélben taldlhatd meg.

Javito adatszolgaltatas bekiildése esetén a folap ,,B” blokkjaban az ,,Adatszolgaltatas jellege”
kodkockat tresen kell hagyni, kivéve, ha helyesbitésként bekiildott adatszolgéltatas
kijavitasara szolitja fel az allami ado- és vamhatosag.

Ado6z6i javitas (helyesbités)®

Az 4llami ado- €s vamhatosag altal elfogadott adatszolgaltatds utan, ugyanarra az iddszakra
csak addzoi javitas (helyesbités) nyujthato be.

Adozoi javitasrol (helyesbitésrol) akkor van sz6, ha az ad6zo6 utobb észlelte, hogy az allami
ado- és vamhatosag altal elfogadott adatszolgéltatds barmely adat tekintetében téves, vagy
valamely adat az elfogadott adatszolgaltatasbol kimaradt, azaz az adatszolgaltatas nem teljes
korti.

Akkor i1s ad6zoi javitasrol (helyesbitésrdl) van szd, ha valamely maganszeméllyel kapcsolatos
adatkozlést az adatszolgéltatas altal érintett idészakra potldlag teljesiti az arra kotelezett.

Ha az adatszolgaltatas benyljtasa ad6zdi javitas (helyesbités) miatt torténik, akkor a 16K102
Foélap (B) blokkjaban az ,,Adatszolgéltatas jellege” mezdbe ,,H” betiit kell valasztani, és fel
kell tiintetni a helyesbitéssel érintett adatszolgaltatas vonalkod;at.

Ebben az esetben a ,,Hibasnak mindsitett adatszolgaltatds vonalkodja” mezdt értelemszertien
iiresen kell hagyni. A hibasnak mindsitett adatszolgaltatas és a helyesbitéssel érintett
adatszolgaltatas vonalkodja kozill csak az egyik lehet kitoltott, kivéve azt az esetet,
amikor a helyesbito adatszolgaltatasra érkezik javitas.

® Art. 3. szamu melléklet M) pont
* Art. 33. § (4) bekezdés

5 Art. 34. § (1) és (6) bekezdés

® Art. 34. § (7) bekezdés



Ha a helyesbités benytjtasara azért van sziikség, mert a kisad6zé vallalkozasra vonatkozoan
kozolt adatok valamelyikét kell moddositani, abban az esetben a kisad6z6 véllalkozasonkénti
Osszesitd 16K102M lap (B) blokkjaban is fel kell tiintetni ,,H” betlivel a helyesbités tényét.

Amennyiben olyan kisadozé vallalkozas adatait kozolte a benyujtott adatszolgaltatasban,
akivel kapcsolatosan adatszolgaltatasi kotelezettsége nem volt, azt a 16K102M lapon ,, T”
bettivel kérjiik jelolni. Ebben az esetben az adott 16K102M (C) blokkjdban adatot kozdlni
nem lehet.

Adozoi javitas (helyesbités) esetén - amennyiben a kisad6zo6 vallalkozasra vonatkozoan
kozolt adatok valamelyikét kell médositani -, csak a helyesbitéssel érintett Kisad6zo
vallalkozas(ok)ra vonatkozo lapokat kell ismételten benyujtani.

Ekkor nemcsak a helyesbitendd adatokat kell az egyes maganszemélyes lapokon mddositani,
hanem valamennyi, az adott maganszemélyre vonatkoz6 adatot 0jbol kell k6zo6lni, hiszen a
helyesbités 1ényege a maganszemélyre vonatkozo teljes adatcsere.

Jogkovetkezmények

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben adatszolgaltatasi kotelezettségét hibasan,
hianyos adattartalommal, késve teljesiti, vagy azt elmulasztja, az add- és vamhatosag
szankcioval élhet — figyelembe véve az Art. 6/A. §-6/J. §, tovabba a 172. § paragrafusaiban
foglalt rendelkezéseket.

Az adatszolgaltatas részei:
1) 16K102A
2) 16K102M

1) 16K102A

A folap (A) blokkja tartalmazza az adatszolgaltatas benyujtasara kotelezett adatait.
Kérjiik, toltse ki az adatszolgaltatdo adoszamat.

Jogutddlassal torténd megsziinés esetén a jogutdd kotelezettsége teljesiteni a jogeldd altal nem
teljesitett kotelezettségeket (ada‘[szolgélltataist).7 Ebbdl kovetkezden, 2016. januar 1. napja és
2017. januar 31. napja kozott jogutddlassal torténd évkozi megsziinés esetén, a jogutod az
altalanos hatariddig teljesiti a jogeldd kotelezettségét. Ilyen esetben az adatszolgaltatisnak
tartalmaznia kell a jogelod addszamat is, ha az adatszolgaltato a jogeléd kotelezettségét
is teljesiti.

Ha az adatszolgaltatds hibasnak mindsiil, akkor a hibasnak mindsitett adatszolgaltatas
vonalkodjat is a félap (A) blokkjaban kell beirni.

Keérjiik, tiintesse fel az adatszolgaltatd nevére, székhelyére, levelezési cimére, ligyintézo
nevére ¢és telefonszamara vonatkozo6 adatokat.

Amennyiben a levelezési cimként postafidkot kivan megadni, akkor a koztertilet jellegéhez
,»postafiok”-ot kell irni, a postafiok szamat a hazszam rovatban kell feltiintetni.

Ugyintézoként annak a személynek a nevét kérjiik feltiintetni, aki az adatszolgaltatdst
Osszeallitotta, és aki az adatszolgaltatas esetleges javitdsaba bevonhato.

T Art. 6. § (3) bekezdés



A folap (B) blokkjaban az adatszolgaltatas jellege kodkockat akkor kell kitdlteni, ha az
adatszolgaltatas ad6zoi javitasnak (helyesbitésnek) mindsiil. Alapbevallasnal a kédkocka
iiresen marad!

Abban az esetben, ha az adatszolgaltatast azért teljesiti az arra kotelezett, mert azt az Art. 3.
szamu melléklete M) pontja szerint soron kiviil be kell nytjtania, akkor X-szel kell jelolni ezt
a tényt.

A folap (B) blokkjaban jelenik meg az adatszolgaltatasban feltlintetett Gsszes kisad6zo
vallalkozas (16K102M lapok) szama.

2) 16K102M

A 16K102M 06sszesité lap ,,Azonositas (A)” blokkjaban az adatk6zlé azonositd adatait
tiintesse fel.

Koz061ni kell a kisadoz6 vallalkozas adoszamat, nevét €s székhelyét.

A (B) blokkban kell feltiintetni az adott kisad6zo6 vallalkozas adatszolgaltatasaval 6sszefiiggd
technikai adatokat.

Ha a kisad6zo vallalkozassal kapcsolatosan valamely, az adatszolgaltatassal érintett idészak
adatait helyesbiti az ad6z6, ugy ennek tényét az arra szolgald helyen, az ,,A” és az ,,M” lapon
,,H” bettivel kell jeldlni.

Amennyiben olyan kisadoz6 vallalkozas adatait kozolte az addzo, akivel kapcsolatosan
adatszolgaltatasi kotelezettsége nem volt, azt a kisad6zo6 vallalkozas 6sszesité M lapjan a ,,H”
jelolésen tal, az erre szolgald kodkockaban ,, T bettivel kérjiik jellni. Ebben az esetben a (C)
blokkban adatot k6z6Ini nem lehet.

A (C) blokkban a kisadozo vallalkozas részére naptari évben juttatott egylittes 6sszeget kell
feltiintetni.

A nyomtatvanyon az azonos kifizet6 altal a kisad6z6 vallalkozasnak esetlegesen Kkiilonbzo
id6épontokban juttatott Gsszegeket egybeszamitva, egy dsszegben kell szerepeltetni, mely nem
tartalmazza az 4ltalanos forgalmi add osszegét.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



