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BEJELENTO ES VALTOZASBEJELENTO LAP

A magyar jogszabalyok alapjan bejegyzésre nem kotelezett kiilfoldi vallalkozasnak a
tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgéltatasok
fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény 56/A. § (2) bekezdése szerinti foglalkoztatoként

torténo bejelentkezésére, valtozasbejelentésére

Papiralapon két példanyban személyesen, vagy postai tton, illetve elektronikusan lehet
benyujtani

Tisztelt Adé6zo!

2011. januar 1-jét6l az a magyar jogszabalyok szerint bejegyzésre nem kotelezett kiilfoldi
vallalkozas, amely a magyar jog szerint biztositott munkavallalot foglalkoztat, és amely
fiokteleppel, illetve pénziigyi képviseldvel nem rendelkezik, a biztositas kezdetét megeldzden
- a foglalkoztatds megkezdése el6tt - koteles bejelentkezni az allami adohatosagnal. E
bejelentkezési kotelezettségének a foglalkoztatod jelen adatlap utjan torténd adoszam-kéréssel
tesz eleget.

A valtozast az annak bekovetkeztétdl szamitott 15 napon beliil kell bejelenteni. A
bejelentkezés elmulasztisa az adoézds rendjérdél szold 2003. évi XCIL torvény (a
tovabbiakban: Art.) 172. § (1) bekezdés a) és c) pontja értelmében mulasztisi birsag
kiszabasat vonja maga utan.
Az allami adohatdsdg az adozonak a bejelentkezés napjaval éllapitja meg az addszamot,
amelyet fel kell tlintetnie az addhatosaggal kapcsolatos minden levelezésében, befizetésén,
visszaigénylésén.

Amennyiben az ad6zd adoszamat az allami adohatosdg az Art. 24/A. § (4) vagy (12)
bekezdése alapjan - tehat az addszam alkalmazasa felfliggesztését kovetéen - az adozod
megsziinését megeldzden jogerds hatarozattal tordlte, €s az adozd a torlést kovetden
ismételten a magyar jog szerint biztositott maganszemélyt kivan foglalkoztatni, az ad6zénak
az Art. 24/A. § (8) bekezdése alapjan ismételten kérnie kell az adészam megallapitasat. Az
adohatosag ebben az esetben a korabbi adoszamot allapitja meg az ad6zd részére.

KITOLTESI UTMUTATO

A bejelentett adatokat igazold okiratot masolatban csatolhatja az adatlaphoz. Elektronikus
uton elkiildott adatlap esetén az okiratot szkennelt formaban csatolhatja. Az okirat
csatoldsanak hidnyaban - a tényallas tisztdzasa érdekében - utdlagos adategyeztetés valhat



szlikségessé.

A rész: a kiilfoldi vallalkozas adatai

1. rovat: Az adohatésagi értesités alapjan javitani kivant adatlap nyilvantartasi szama

Ha adohatosagi értesités alapjan hibas (hianyos) adatlap helyett ismételten, a helyes (teljes
korti) adatokkal nytjtja be az adatlapot, fel kell tiintetni a hibas adatlap nyilvantartasi szamat.

2. rovat: A bejelentés tipusa

Bejelentkezési kotelezettség teljesitése esetén az 1-es kodot kell a kddkockaban feltiintetni.
Viltozas bejelentése esetétn a 2-es kodot kell a kodkockaban  feltiintetni.
Amennyiben az addhatdsag az adoszam felfiiggesztését kovetden tordlte adoszamat, és a
torlést kovetden ismételten kéri az adészam megallapitasat, a 3-as kodot kell a kodkockaban
feltlintetni.

Az addkoteles tevékenység kezdo idépontja

Adokoteles tevékenységet csak adoszam birtokaban lehet folytatni. Az allami adohatosag az
adozonak a bejelentkezés alapjan a bejelentkezés napjaval addszamot allapit meg. Ha
bejelentkezési kotelezettségét a tevékenység megkezdését kovetden teljesiti, a bejelentkezés
soran a bejelentkezést megel6zéen megkezdett addkoteles tevékenységének kezdd iddpontjat
is koteles bejelenteni.

3. rovat: A valtozas bekovetkezése

Viltozas bejelentése esetén kotelezd kitolteni a valtozads bekodvetkezésének iddpontjat.
Kizarolag az ugyanazon naptari napon bekovetkezett valtozasokat lehet egy valtozasbejelentd
lapon k6zdlIni. Bejelentkezés, és az adoszam torlését kovetod bejelentkezés esetén nem tolthetd
ki.

4. rovat: A kiilfoldi vallalkozas elnevezése

5. rovat: Adoszam

Bejelentkezés esetén nem tolthetd ki. Valtozéasbejelentés, és az adoszam torlését kovetd
bejelentkezés esetén kitdltése kotelezo.

6. rovat: Kiilfoldi vallalkozas adatai

A kilfoldi véllalkozas székhelye, valamint az illetdsége szerinti allam hatésaga altal
megallapitott adoazonositd szama.



7. rovat: Tevékenységek

Az egyes rovatok elott vagy "U/V" vagy "U/V/T" jelolés szerepel. Az "U" jelolés azt jelenti,
hogy a tovébbiakban ez az adat valik érvényessé. Az "U" jelolése kodkockéaba torténd
beirasaval 0j adatot jelent be a beirt tartalommal. Valtozas bejelentése esetén a ,,V”* kodot kell
a kodkockaban feltlintetni. A "T" valasztasa esetén a kordbban bejelentett adatot torolteti.
Ekkor is be kell irni a rovatba a torlendd adatot.

Az Eurdpai Parlament és a Tanécs a gazdasagi tevékenységek statisztikai osztdlyozasa NACE
Rev. 2. (TEAOR'08) rendszerének létrehozasarél sz6ld 1893/2006/EK rendelete szerint.
Az 1. sorban a fbtevékenységet hatdrozza meg, amelybdl varhatéoan a legtobb bevétele
szarmazik. A tevékenységek besorolasi rendjét megtaldlja a Kozponti Statisztikai Hivatal
honlapjan (www.ksh.hu).

B rész: az elektronikus iigyintézésre jogosult bejelento/képviselo adatai

A bejelentd (torvényes képviseld, meghatalmazott/megbizott) maginszemély csaladi és
utoénevét (1. rovat), sziiletési nevét (2. rovat), adészamat (3. rovat, amennyiben azzal
rendelkezik), addéazonosito jelét (4. rovat) kell feltiintetni.

A bejelentd, képvisel6é adoazonosito jele hianyaban az adatlap nem fogadhato el!

A bejelentd/képviseld e-mail cimének és telefonszamanak megadésara az 5. rovat szolgal.

6. rovat: amennyiben On tdrvényes képviselének mindsiil, kérjiik, valasszon az aldbbi kodok
koziil:

1 = vezetd tisztségviseld (pl. ligyvezetd, elndk stb.)

7. rovat: amennyiben On meghatalmazottnak minésiil, kérjiik, valasszon az alabbi kodok
koziil:

4 = nagykort tag (jogi személy, egyéb szervezet esetén)

5 =1lgyvéd

6 = ligyvédi iroda

7 = adotanacsado, adoszakértd, okleveles adoszakérto

8 = megbizas alapjan eljard jogtanacsos (jogi személy, egyéb szervezet esetén)

9 = konyveld (amennyiben nem gazdasagi tarsasag vagy szervezet tagjaként, hanem
egyéni vallalkozoként latja el az adozo képviseletét)

13 = eurdpai kozdsségi jogasz


http://www.ksh.hu/

15 = szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra jogosult gazdasagi tarsasag vagy egyéb
szervezet (ez utdbbi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb
szervezet meghatalmazo esetén) alkalmazottja, tagja

18 = addtanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag vagy egyéb szervezet (ez utdbbi jogi
személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezet meghatalmazo
esetén) alkalmazottja, tagja

23 = konyvvizsgalo
28 = cégvezetd
29 = nagykoru alkalmazott (egyéni vallalkozo6, jogi személy, egyéb szervezet esetén)

99 = mas tagallamban letelepedett konyveld

Egyszerre a 6. és 7. rovat nem jelolhetd meg. Amennyiben meghatalmazottnak mindsiil, a
meghatalmazas, megbizas keletkezésének, modositasanak idépontjat is meg kell jeldlnie.

Amennyiben az ad6z6 nem mindsiil az adéhatésiaghoz bejelentett, allando
meghatalmazottnak, akkor az Adatlaphoz kotetlen formaban irt allando
meghatalmazast kell csatolni! Tajékoztatjuk, hogy a meghatalmazas a meghatalmazo(k)
és a meghatalmazott egyiittes alairasa nélkiil érvénytelen!

Az adotigyek elektronikus uton torténd intézésére vonatkoz6 meghatalmazéas, megbizas
valtozasanak bejelentése esetén az adatlaphoz papir alapon, vagy elektronikus benyujtés
esetén szkennelt formaban csatolni kell a meghatalmazas, megbizas megvaltozasat tartalmazo,
szabalyszerlien aldirt nyomtatvanyt is; hianyaban az adatlap nem dolgozhat6 fel!

Az Adatlapon bejelentett meghatalmazas, megbizas valtozasat, visszavondsat, felmondasat,
vagy a torvényes képviseld adoligyek -elektronikus intézésére vonatkozd képviseleti
jogosultsdganak megsziinését az erre a c€lra rendszeresitett rovatban lehet bejelenteni. (1.
rovat: U/V/T)

Az adatlap a helységnév, a kitoltés datumanak feltiintetésével, és az aldirdssal valik
érvényesse.

Kérjiik, hogy "az ad6z6 képviseldje (meghatalmazottja) neve" sor f6l¢ nyomtatott betlikkel
sziveskedjék az alaird nevét megadni.
Ha a nyomtatvanyt az Art. szerinti, az adohatdsdghoz bejelentett és a vonatkoz6 nyomtatvany
alairasara jogosult alland6 meghatalmazott irja ala, ezt a megfelelé kodkockaban x-szel kell
jelolni. Az adohatosaghoz be nem jelentett, vagy az addhatdsdghoz bejelentett, de
nyomtatvany alairasdra nem jogosult alland6 meghatalmazott altal aldirt nyomtatvany -
meghatalmazas csatoldsa nélkiil - érvénytelen.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



15T201INT
DATA SHEET for REGISTRATION and REPORTING CHANGES

for the registration and reporting changes in data of foreign employers not obliged to register

according to the provisions of the Hungarian law as specified in Article 56/A (2) of Act LXXX

of 1997 on the Eligibility for Social Security Benefits and Private Pensions, and the Funding
of These Services

to be forwarded in person, printed on paper or via post in two copies or filed electronically.

Distinguished Taxpayer,

From January the 1st, 2011 foreign enterprise not obliged to register according to the
provisions of the Hungarian law, employing insured employee according to the Hungarian
law, and which does not have branch office or financial representative is obliged to register at
the State Tax Authority prior to the commencement of the employment. The employer
complies with this obligation to register by requesting a tax number via the completion of this
Data Sheet.

Changes must be reported within 15 days of the change. Failing to do so may result in a default
fine as per (Rules of Taxation) Article 172 paragraph (1) points a) and c). The State Tax
Authority shall establish a tax number for the taxpayer as of the date of registration; the tax
number shall be the reference number in any correspondence, payment, refund claim.

If the State Tax Authority cancelled the taxpayer’s tax number based on Article 24/A of the
Rules of Taxation paragraph (4) or (12) by a binding decision, meaning before the taxpayer is
terminated, and if the taxpayer wishes to carry out taxable activities after the taxpayer is
cancelled, the taxpayer must re-apply for a tax number based on Article 24/a of the Rules of
Taxation paragraph (8). In this case the State Tax Authority shall provide the taxpayer with
the formerly used tax number.

FILLING OUT INSTRUCTIONS

Documents as proofs of the registered data can be filed in photocopies. In case of
electronically filed form, the document can be scanned and thus attached. The attachment of
the document can help in the verification of the reported data. In case there are no documents
attached, data reconciliation may become necessary later on in order to clarify the facts.

Header A: Data of the foreign enterprise

Section 1: Reference number of the form to be corrected based on notice from the State
Tax Authority



In case you re-file the data sheet based on the notice of incorrect (incomplete) data sheet from
the State Tax Authority with the correct (complete) data, you must indicate the reference
number of the incorrect data sheet.

Section 2: Type of registartion

In case of compliance with registration obligations, code 1 must be written in the code box. In
case of reporting changes of data, code 2 must be written in the code box. In case the State
Tax Authority suspended and then cancelled your tax number, and after cancellation you
request a tax number, code 3 must be written in the code box.

Starting date of activity generating taxable income

Taxable activity may be carried out only with a tax number. NAV issues a tax number to the
taxpayer upon registration, based on the registration. If registration obligations are met after
starting such activity, the date when the taxable activity was started before registration must
also be given.

Section 3: Effect of change

In case of reporting changes of data, the date of the effect of the change must be filled out.
Only those boxes may be filled out on one and the same form to which such a date applies. It
must not be filled out in case of registration and re-registration after the cancellation of the tax
number.

Section 4: The name of the foreign enterprise

Section 5: Tax number

If registering, you may not fill this out. If reporting change or re-applying after the
cancellation of the tax number it is compulsory to fill out.

Section 6: Data of the foreign enterprise

The seat and the tax identification code as determined by the competent State Tax Authority
for the foreign enterprise.

Section 7: Activities

There is a “U/V” or “U/V/T” in front of some boxes. “U” means that this data will become
valid. The box with a “U” serves to report new data with new content. “V” means that this
data will changed.



“T” is to delete the data reported earlier. Even in this case the data to be deleted must be
written in the box.

Activities are to be given including the code as per 1893/2006/EC Decision on establishing
the NACE Rev. 2. (TEAOR’08) system for the statistical classification of economic activities
by the European Parliament and the Council.

In line 1 core activity is to be identified; the one that generates probably most of your income.

The activity code list can be found on the web-site of the Central Statistical Office
(www.ksh.hu).

Header B: Data of the person / representative entitled to electronic administration.

Section 1 is to be filled out with the forename and the surname of the person (legal
representative, proxy) ,Section 2 with the name at birth, Section 3 with the tax number and/
or Section 4 tax identification code.

If the tax identification code of the person, representative making the report is missing,
the form is not acceptable.

The phone number and the e-mail address of the reporting person/representative may be given
in Section 5.

Section 6: if you are a legal representative please choose from the codes below:

1 = executive officer (e.g. manager, president)

Section 7: if you are a proxy please choose from the codes below:
= member of legal age (in case of legal person or other organisation)

= lawyer

4

5

6 = lawyer firm
7 = tax consultant, tax expert, certified tax expert

8 = legal counsel (in case of legal person or other organisation)
9

= accountant (acting on behalf of the taxpayer as private entrepreneur and not
as a member of a business association or organization)

13 = European Community jurist


http://www.ksh.hu/

15 = an employee or member of a business association authorized to provide
accounting or bookkeeping services (if a legal person or other unincorporated
organization is the principal)

18 = an employee or member of a business association authorized to provide tax
consulting services (if a legal person or other unincorporated organization is the
principal)

23 =auditor
28  =director
29  =employee (in case of legal person or other organisation)

99 = accountant established in an other Member State

Section 6 Section 7 cannot be completed at the same time. If you are a proxy you must
indicate the date of the start or change of the authorization.

The form signed by a permanent proxy not registered with the State Tax Authority, or
not entitled to sign the Form is not valid without an attached power of attorney. You are
kindly informed that the power of attorney is invalid without the joint signature of the
principal(s) and the representative.

Reporting changes of the authorization for electronic administration of tax matters a
completed, regularly signed form including the change of the authorization, mandate must be
attached on paper or in case of electronic filing the scanned copy must be attached to the data
sheet of reporting changes; without it the data sheet could not be processed.

On the Data Sheet there are section for reporting the withdrawal, the change of authorization,
mandate, and the revocation of authorization, mandate, or the cessation of power for
representation of the legal representative to electronically administer tax matters (Section 1
U/VIT).

The form becomes a document upon putting the place and date when and where it is filled out
and upon signature.

Please write the name of the person signing in all capitals above the line “name of the
taxpayer or representative (proxy)”.

If the form is signed by a permanent proxy as per the Rules of Taxation who is duly registered
with the State Tax Authority and is entitled to sign the given Data Form, this fact must be
indicated in the appropriate code box. The form signed by a permanent proxy not registered
with the State Tax Authority, or not entitled to sign the Form is not valid without an attached
power of attorney.



National Tax and Customs Administration



