Nemzeti Adé- és Vamhivatal Gazdasagi Ellato Igazgatosaga
Eszkoz-Készletkezelési Foosztalyan

palyazatot hirdet
gazdalkodasi referens

munkakor betoltésére.
Foglalkoztatas idétartama: hatarozatlan idejii ado- és vamhatosagi jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
A munkavégzés helye: 1132 Budapest, Vaci ut 48. C-D

Ellatando feladatok:

e Immaterialis javak, targyi eszkdzok és készletek tekintetében a NAV éves koltségvetési
¢és szoveges beszamoldjanak dsszedllitdsaban valo részvétel,

o Az eszkozok és készletek nyilvantartasahoz kapcsoldodd havi zérlati feladataiban valo
részvétel,

e Immateridlis javak, targyi eszkozok ¢és készletek bizonylatainak ellendrzése,
kontirozasa, konyvelése,

o Az eszkdzokrol és készletekrdl vezetett részletezo nyilvantartasok kezelése,
e A zarasi feladatokhoz kapcsolodo egyeztetések elvégzése,

e NAV szinten kozremikodés az eszkdz leltarozas, vagyoni szambavételezés
elOkeszitéseében ¢€s a kiértékelési feladatokban,

e Sclejtezéssel, eszkozok, készletek kezelésével kapcsolatos kimutatasok készitése,

e Adatszolgéltatasok készitése a NAV vagyonkezelésében 1évd eszkozokrol,
készletekrdl, tovabba sziikség esetén azokrol elemzések készitése,

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi alloméanyénak jogallasarol sz616 2020. évi CXXX.
torvény, valamint a NAV Foglalkoztatasi Szabalyzataban foglaltak az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

o Cselekvoképesseég,

e Buntetlen eloélet,

o Allando belfoldi lakohely,

e A Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal rendszeresitett pénziigyéri munkakorokrol, a
képesitési eldirdsokrol valamint a munkakdri potlékrol szold 21/2020. (XII. 30.) PM



rendelet 2. melléklet 9. Beruhdzasi, ellatdsi munkakorcsoport 9.1. pontjaban eldirt
felsofoku végzettség,

e Felhaszndloi szintli szamitdgépes ismeretek (MS Office, Internet),

e Elbzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal ado- és
vamhatdsagi szolgalati jogviszonyban allok és tisztjeloltek alkalmassagi vizsgalatarol,
a gyogyito-megelézd  egészségligyi  ellatasrol, valamint a  pénziigyOrok
szolgalatképtelenségének megallapitasarol szolo 15/2020. (XII. 29.) PM rendelet
alapjan (a palyazat elnyerése utan, de még a felvétel el6tt a munkaltatod intézkedésére
torténik),

e A NAV Biztonsagi Fbéosztalya altal végzett biztonsagi célu ellendrzés (a palydzat
elnyerése utan, de még a felvétel elott a munkaltato kérelmére torténik),

e A NAV Szj. torvény 89-92. §-aiban foglalt 0sszeférhetetlenségi szabalyoknak vald
megfelelés.

Elvart kompetenciak:

e Onallo munkavégzés,

e Pontossag,

e Megbizhatosag,

o Egyiittmikodési készség,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

o Koltségvetési szervnél eszkozgazdalkodasi, nyilvantartési teriileten szerzett
tapasztalat,

e Forras.NET rendszer felhasznaldi szintii ismerete,

o  Meérlegképes konyveldi végzettség.
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Fényképes onéletrajz (a NAV Szj. tv. 9. szaml melléklete szerinti adatkorrel);

e Iskolai végzettségeit, szakképzettségeit, valamint nyelvvizsgait igazold okiratok
masolata;

e Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazé a benyujtott Onéletrajzdban és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben
sziikséges, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellatd Igazgatosaganak
Humanpolitikai ¢s Munkavédelmi Foosztalya altali kezeléséhez hozzajarul (a palyazat
részeként kotelezéen benyujtando);

¢ Valaszthaté: amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a palydzati eljarast
kdvetden a NAV a benyujtastol szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat visszavonasaig
megorizze, majd ezt kovetden megsemmisitse, kérjiik, errdl kiilon nyilatkozatban
rendelkezzen.



A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2024. majus 12.

A palyazatok benytjtasanak moédja:

Elektronikusan: a GEI Humanpolitikai és Munkavédelmi Foosztalyara (targy:
09/2024.EKF _referens) a gei.hmf.palyazat@nav.gov.hu e-mail cimen keresztiil.

A betdltendé munkakorrel kapcsolatos bévebb felvilagositas Ivanku Déavid féosztalyvezet6tol
kérhetd a +36-30-364-5313-as telefonszamon.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleld palydzatok koziil eldzetes sziirés alapjan
keriilnek behivasra a jeloltek a személyes elbeszélgetésre. A benyujtasi hataridot kovetden a
munkaltaté jogkor gyakorldja dont a palyazatokrdl, amelynek eredményérél a palyazok
tajékoztatast kapnak. A palyazatokat bizalmasan kezeljiik. Felhivjuk a Tisztelt Palyazok
figyelmét, hogy minden csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benytjtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. majus 22.
A munkaltatéval kapcesolatos egyéb 1ényeges informacio:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
személyl 4allomanyanak jogallasarol szolo 2020. évi CXXX. torvény rendelkezései az
iranyadoak. A betdltendé munkakorbe torténd foglalkoztatds ado- €s vamhatdsagi szolgalati
jogviszonyban torténik. A NAV adatkezelési tajékoztatdja elérheté a https://nav.gov.hu/
internetes oldalon a Karrier/Allaspalyazatok rovatnal.
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