Ajanlas szamlazo programok fejleszt6i szamara v1.0 (2021-03-01)

Ajanlas
szamlazo programok fejleszt6i szamara
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Ez az ajanldas addzdi és fejlesztGi kérdések, visszajelzések, valamint a szamlaadat-szolgaltatas
elemzéseinek tapasztalatai alapjan késziilt, szamitasba véve az ellenérzésekben feltart hidnyossagokat
is. Célja a szamldzé programok fejleszt6i szdmara olyan szempontrendszert adni, ami tdmogatja a
szoftver jogszer(i és eredményes m(ikodését, illetve az adatszolgaltatasra kotelezett Ggyfeleket.

A ,szamlazé program” kifejezés ezen ajanlasban mindazon szoftverek, komponensek, modulok,
funkcidk és egyéb elemek Osszességét jelenti, amelyek az adott szamldzasi megolddsban a
szamlakiallitds, illetve adatszolgaltatdas folyamataban kozremdkodnek, flggetlentl az érintett
fejleszt6k, szoftverelemek, hardverek szamatél és tulajdonviszonyaitol.

Az egyes témakorok — az ajanlasok mellett — rovid, 6sszefoglald jellegl ismertetSt tartalmaznak a
jogszabalyi elGirasokrdl vagy az azokbdl levezethets technikai kovetelményekrdl. Az ismertet6k nem
térnek ki a szabdlyozds minden specidlis részletére és esetére, céljuk az egyes ajanlasok hatterének
bemutatasa, kontextusba helyezése.
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Ajanlas szamlazo programok fejleszt6i szamara v1.0 (2021-03-01)

1. Akotelezé adatok meglétének ellenérzése adatbevitelkor

Tobb jogszabaly tartalmaz el6irdst a szamla adattartalmaval kapcsolatban. A szamla kotelezé

adattartalmat alapvetSen az Afa tv.! hatdrozza meg, illetve egyes specidlis esetekben, ezen tul tovabbi

adatok feltiintetését is megkoveteli mas jogszabaly (példaul jovedéki termékek esetén, termékdij

alkalmazasa esetén, kdzm(iszamlakon stb). Az online adatszolgaltatasi kotelezettség a szamla Afa tv.

szerinti kotelezd adataira, illetve az Afa tv. 10. szamu mellékletében meghatarozott tovabbi adatokra

vonatkozik.

Ajanlas-01: Javasolt a szdmldzé programot ugy kialakitani, hogy az lehet8ség szerint mar

az adatbevitel sordn, de feltétlentl a szamla adatainak lezardsa el6tt ellenérizze a szamla

Afa tv.-ben el6irt kdtelez6 adatainak meglétét, kiilondsen az aldbbiakat:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

h)

Szamla kelte
Szdmla sorszdma
Eladé addszama, neve, cime

Vev6 neve, cime, addszdma — ha annak feltlintetése kotelez6 (a vevd
addszamanak feltlintetését a 3. szakasz kiilon targyalja)

Teljesités datuma (ha eltér a szamla keltétél)

A szamlan szerepel legaldbb egy tételsor (mddositd vagy érvénytelenité szamla
esetén nem ellendrizendd)

Minden tételsorban szerepel 6sszeg: normal szamla esetén az addalap dsszege és
az afa Osszege, egyszerdsitett szdmla esetén a bruttd 6sszeg

Moédosité vagy érvénytelenit6 szamla esetén a moddositassal vagy
érvénytelenitéssel érintett eredeti szamla sorszama, valamint a maddositds
természete, 6sszegszer(i hatasa (ha van ilyen) — lasd részletesen az ajanlas 10.
fejezetében.

Ajanlas-02: Javasolt a kotelez6 adatok hidnya esetén a szamlakidllitasi folyamatot

megakasztani és a felhasznaldt a hidnyossagra figyelmeztetni Ugy, hogy a szamlazé

program ne allithasson ki szdmlat hianyos adattartalommal.

2. Az atlathato szamlakép kialakitasa

A szdmlaképet — az egységes kozszolgéltatdi szamlaképrdl sz616 tdérvény? hatdlya ald tartozé szamlak

kivételével — nem hatdrozza meg jogszabaly.

1 Az altaldnos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény

2 Az egységes kozszolgaltatodi szamlaképrdl szold 2013. évi CLXXXVIII. tdrvény
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Ajanlas szamlazo programok fejleszt6i szamara v1.0 (2021-03-01)

Ajanlas-03: Javasolt a szamlazd programban a szamlaképet Ugy kialakitani, hogy az
attekinthet6é legyen, a bizonylaton feltlintetett adatok barki szamara konnyen
azonosithatok és értelmezhet6k legyenek.

Ajanlas-04: Javasolt a szamlat ,,Szamla” elnevezéssel ellatni, a szamlaval egy tekintet ala
es6 okiratoknal pedig javasolt az okirat szerepét a gyakorlatban elterjedt elnevezéssel
jeldlni, példaul: ,Mddositd szamla”, , Ervénytelenitd szamla” stb.

Ajanlas-05: A szamlaképként megjelend elektronikus szamla (példdul PDF-allomany)
esetén javasolt az okirat elektronikus voltara a szdmlaképen egyértelmden utalni. Példaul
,Elektronikus szamla”, ,Elektronikus mddositd szamla”.

Ajanlas-06: Javasolt a szamlan az ligyfél altal fizetend6 osszeget egyértelm(ien kiemelni a
tobbi szamlatartalombdl.

Ha a szdmlaval egy tekintet ald es6 okirat 6sszegszer(i mddositasokat is tartalmaz, akkor a médositas
irdnydnak jogszabaly szerint egyértelmden ki kell deriilnie a szdamlabdl.

Ajanlas-07: Javasolt a mddosité okiraton negativ el6jelet haszndlni az eredeti szamlan
szerepl6 Osszegek csokkenése esetén.

Ajanlas-08: Ha a szdmlan a vev6 név- és cimadatain felll egyéb adatai is megjelennek
(példaul atvevé neve, atvétel cime stb.), akkor ezeket javasolt a vevs adataitdl elkiilonitve
megjeleniteni.

3. Asorszamozas helyes kialakitasa a programban

A szdmla sorszdmozasdnak folyamatossagat, ismétlés- és kihagydsmentességét a Szamlarendelet?
szerint a szamldzé programnak biztositania kell.

Ennek megfelel6en biztositani kell, hogy a felhasznalé vagy a szamldzé programon kiviili szoftver ne
legyen képes befolydsolni a kiadandd sorszamot (példaul az utolsé kiadott szamlasorszdmot nem
szerkesztheti a felhasznald). Nem lehet a szamlazé programba épitve olyan funkcié, ami — akar a
felhasznald  kozrem(ikodésével — a  szadmlasorszamok folyamatossagdt, ismétlés- és
kihagyasmentességét megtérné az adott sorszamtartomanyon beldil.

A szamldzé program kialakitdsakor fontos szempontnak kell lennie a meghiusuld szamlakiallitas
kezelésének. Ha a szamldzd program altal mar lefoglalt szdmlasorszam alatt létrehozni kivant szamla
kiallitdsa nem sikerul, akkor a lefoglalt, de ténylegesen el nem hasznalt szdmlasorszamot és az ahhoz
tartozé tartalmat (ha az el6dllt) javasolt a programnak tarolnia, ugyanakkor zarolnia kell az adott
sorszamot, azt nem szabad Ujra kiadnia.

A vallalkozas parhuzamosan tébb szamlazé programot is hasznalhat. A jogszabaly ebben az esetben is
megkoveteli a szamla sorszamanak egyediségét, ami a gyakorlatban az egyes szdmlazé programok
eltér6 sorszamtartomanyaval biztosithaté. A sorszdmtartomanyok kilonbozésége szamlazd
programonként eltéré elGtag (prefix) vagy utédtag (szuffix) haszndalataval is biztosithaté.

3 A szdmla és a nyugta addigazgatasi azonositasardl, valamint az elektronikus formaban meg8rzétt szamlak
addhatdsagi ellendrzésérdl sz6lé 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet
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Ajanlas szamlazo programok fejleszt6i szamara v1.0 (2021-03-01)

Ajanlas-09: Ha tudhaté vagy okkal feltételezhetd, hogy az adott szamldzé programot
olyan vallalkozds (is) fogja hasznalni, amely tobb szamlazé programot alkalmaz
parhuzamosan, akkor javasolt a szamlazé programban biztositani, hogy a program
fejleszt6jére jellemzé egyedi elGtaggal vagy utdtaggal hozza létre a szamlasorszam-
tartomanyt. igy tobb szamlazé program parhuzamos hasznalata esetén sem fordulhat el
egy szamlasorszam tobbszori kiadasa.

A szamlazd szoftver lehetGséget biztosithat meghatalmazotti szamlazasra, amikor a szamlat a
szamlaadasra kotelezett helyett, annak megbizasa alapjan és képviseletében mas személy bocsatja ki.
A meghatalmazotti szamlazas specialis esete az 6nszamlazas, amikor a szdmla kibocsatasat a vevd
végzi. llyen esetekben meghatalmazd partnerenként eltéré sorszamtartomanyt kell hasznalni. A
sorszamozas folyamatossagat, ismétlés- és kihagydasmentességét az egyes addzokra vonatkozéan kell
biztositani.

Ajanlas-10: Ha a szamldzé programbdl egyéb bizonylatok (példaul szamviteli bizonylat,
felvasarlasi okirat stb.) kidllitasara is van lehetGség, akkor javasolt a szdmlazoé programban
biztositani, hogy az egyes bizonylatfajtak eltér6 sorszamtartomanyt haszndljanak. Ezen
bizonylatokra is vonatkozik a Szamlarendelet szerinti folyamatos, ismétlés nélkili és
kihagyasmentes sorszamozasi kotelezettség.

4. Avevd addszamanak szerepeltetése

A vevd addszamat kotelezd szerepeltetni a szamlan és az adatszolgaltatasban, ha azt az Afa tv. elGirja.
Az adatszolgdltatasra épil6é addhivatali szolgdltatasok a vevét a belféldi addszam alapjan azonositjak,
igy a szolgaltatasok igénybevételkor ennek az adatnak kiemelt jelent6sége van. Ha a belfoldi afaalany
vevs addszama nem szerepel vagy nem megfelel6 adatokkal vagy helyen szerepel (példaul k6zosségi
addszam), akkor a vevd az adott szamla adatszolgaltatasat nem fogja latni az addhivatali rendszerben.

A fejleszt6 oldalardl javasolt a lehetd legjobban tamogatni a helyes szamlazasi gyakorlat kialakitasat,
bar jogi értelemben a szamla adattartalmdanak helyes kialakitasa a kidllitd felel6ssége.

Ajanlas-11: Javasolt az adott szamlazd szoftver adottsagainak megfelel6en a lehetd
legalaposabban ellenérizni, hogy a vevé addszdma szerepel-e a szamlan, ha annak
feltiintetését az Afa tv. megkoveteli (Id. az ehhez hasznélhaté tdmpontokat alabb).

Ajanlas-12: Javasolt a szamlazo program altal kezelt vevGi torzsadatok kozott — kilon
jellemzéként — jeldlést haszndlni legalabb a kovetkezé esetekre:

a) Avev6 maganszemély (nem afaalany természetes személy)
b) A vevé belféldi afaalany

c) Avevé kozosségi (EU-s) afaalany

d) A vevé harmadik orszagbeli (nem EU-s).

Ajanlas-13: Ha ilyen jellemz6t a szamlazé program jelenleg nem térol, javasolt ilyet
bevezetni és a meglevé vev6torzs rekordjaira az elérheté legnagyobb pontossaggal
gépileg létrehozni.

A gyakorlatban egy vevé megjelenhet afaalanyi és nem afaalanyi minGségében is, példaul egyéni
vallalkozé vasarolhat egyéni vallalkozoként és nem afaalany magdnszemélyként is. Tartozhat egy
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addzéhoz tobb kialénb6z6 afaalanyisag (igy adoszam): példaul egy gazdasagi tarsasag lehet regisztralt

afaalany egy vagy tobb masik unids tagdllamban is. Az adott orszagban folytatott gazdasagi

tevékenységéhez tartozd beszerzések szamlain az adott orszagban hasznalt addszamaval kell

megjelennie vev6ként.

Ajanlas-14: Ha egy addzdhoz tébb kilénb6z6 4faalanyisag (igy addszam) tartozik, illetve
nem afaalanyi min&ségében is feltlinhet vevéként, akkor a kiilénb6z6 afaalanyisagait és a
nem afaalanyi min&ségét javasolt kiilon entitasokként szerepeltetni a toérzsadatok kozott,
vagy mas, egyéb mddon biztositani, hogy a tdbb lehetséges vev6i addszam, illetve
mindség kozil a felhasznaldé mindig a megfelelét jelélhesse meg a szamlan szerepld
Ggyletnek megfelelGen.

Ajanlas-15: Javasolt a szamla lezardsa el6tt az aldbbiakat ellendrizni:
a) Avevé nevének és cimének mindig szerepelnie kell a szamlan.

b) Ha avevd belfoldi 4faalany (és a szamlazott tgyletben is ekként vesz részt), akkor
a szamlan szerepelnie kell a magyar adészamanak.

c) Haavevénél nem szerepel adészam, és a tarolt térzsadatok nem magyardzzak ezt
a hianyt, akkor javasolt a felhasznalotdl megerdsitést kérni arrdl, hogy biztosan
nem kell vev6i addszam a szamlara.

d) Ha a vevd masik tagallamban kozosségi addészammal (afaszammal) rendelkezé
afaalany, akkor K6zosségen belili adomentes értékesités esetén, és a forditottan
addzé lgyletek esetén az addszamanak szerepelnie kell a szamlan. (Az lgylet
jellegét a szamla kidllitdsakor tipikusan a felhaszndld jeldli meg az érintett
tételsornal. Az adatszolgaltatasban az erre vonatkozé pontos jel6lést az XSD 3.0
verzidja megkoveteli.)

Gépileg nem biztosithato teljeskoriien, hogy ha azt jogszabaly elGirja, a vev6 addszama minden

esetben szerepeljen a szamlan. FejlesztGi oldalrdl az alabbi tdmpontok alapjan célszerd kialakitani a

program vevdi adészamra vonatkozé ellenGrzési algoritmusat:

a)

b)

d)

A cégbejegyzésre kotelezett vevé minden esetben rendelkezik adészdmmal, ezt a szamlan
kotelezd szerepeltetni. llyen a gazdasagi tarsasagok mindegyike (bt., kkt., kft., zrt., nyrt.), a
szovetkezet stb.

Belfoldi egyéni vallalkozd, illetve addszamos magdnszemély vevé minden esetben rendelkezik
addészammal. Ezt a szamlan kotelezd szerepeltetni.

Léteznek olyan szervezetek (példaul alapitvany, egyesiilet, tarsashaz stb.), amelyeknek nem
feltétlenlil van addszamuk, illetve addszamuk szerepeltetése a szdmlan egyes esetekben
kotelezd, maskor nem (attol fliggben, hogy afaalanyok-e vagy sem). Gépileg ezt az esetet nem
lehet tokéletesen kezelni. Javasolt a felhasznald megerGsitését kérni, ha nincs a késziilé
szamlan vevéi addszam (Id. fent).

Harmadik orszagban (az EU-n kivil) regisztralt vevs esetén szoftveresen nem dénthetd el, hogy
a vevlnek van-e addszama, mivel az orszagok egy részében nem feltétleniil létezik a
regisztracids szam (magyar fogalommal: az addszam) intézménye.
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e) A kozosségi addmentes, forditott addzasu ligyleteknél a vevGnek mindenképpen rendelkeznie
kell kozosségi adészammal és ezt kotelezs feltlintetni a szamlan.

f) Nem afaalany természetes személy vevs esetén a vevSé nevének és cimének kotelezé
szerepelnie a szamlan. A nem afaalany természetes személynek nincs adészama. Ugyan van
addazonositd jele (tiz szdmjegy, 8-as szammal kezd6dik), de ezt nem kell a szamlan
szerepeltetni. Az adatszolgaltatdsban a nem afaalany természetes személyrdl tilos barmilyen
adatot (példaul név, cim) szerepeltetni azon jelzésen kiviil, hogy nem afaalany természetes
személy a vevd. A szamlan és az adatexport dllomanyban a vevd adatainak az adatszolgaltatas
természetes személyre vonatkozd rendelkezésitél fliggetleniil is szerepelniiik kell.

g) Ha a vev6 afacsoport tagja, akkor jogszabaly szerint a szdmldn a vevé addszamaként a
csoportazonositét kell feltlintetni. A csoportazonositét onnan lehet felismerni, hogy az afa
kddja ,5” és a csoportazonosité mindig ,177”-el kezd6dik. Bar a jogszabaly nem irja eld
kotelez6en, de altalanos felhasznaldi igény a szamlan a csoporttag adészamat is szerepeltetni,
mivel ez megkdnnyiti a vevd oldaldn a szamla feldolgozasat. A szamlazé programnak ebben az
esetben mezG@szinten érdemes elkilonitenie egymastdl az addszamot (ebben az esetben a
csoportazonositét) és a csoporttag addszamat.

h) A belfoldi és kdzosségi afaalanyisag nem kovetkezik egyértelmlien a vevé székhelycimébdl.
Létezik olyan eset, amikor egy harmadik orszdgbeli székhelycim belfoldon vagy a kozosség mas
tagallamaban regisztralt (bar nem letelepedett) afaalanyhoz tartozik. El6fordulhat az is, hogy
egy Magyarorszagon letelepedett (magyarorszdgi székhely(i) vallalkozds tobb, madsik
tagallamban is rendelkezik afaalanyisaggal. igy a szdmlan szerepl§ tigyletnél jellemz&en csak a
felhasznald tudhatja, hogy a vevé melyik addalanyisagat kell figyelembe venni. Egy szamlan a
vevének csak egy addalanyisaga lehet, tehat egyetlen addszam szerepelhet (kivéve a csoportos
afaalanyisagot, Id. fent).

i) Nem tilos a szamldn a vev6 addszamat olyan esetben is szerepeltetni, amikor ezt jogszabaly
nem irja elG.

5. A bevitt adatok helyességének ellenérzése

A szamldzé program megfeleld kialakitasdval mdr az adatbevitel fazisaban lehet8ség van a bevitt
adatok helyességét vizsgalni, és azok nyilvanvald helytelensége esetén a felhasznaldt erre
figyelmeztetni, vagy a szamlakidllitds folyamatat megakasztani, hogy a szamlan és az
adatszolgaltatdsban helyes adatok szerepeljenek.

A kovetkez6 ajanlasok az adatbevitelkor, de legkés6bb a szamla adatainak lezarasa el6tt elvégezhetd
ellenérzésekre vonatkoznak.

Ajanlas-16: Javasolt a ,,szdmla kelte” datumot szoftveresen adni és nem a felhasznaléra
bizni annak bevitelét. A szdmla kelte a kidllitads* vagy a kibocsatas napja. A szoftvernek

4 A Szdmlarendelet a szamla kiallitdsdnak idpontjan az adatok lezdrdsanak pillanatat érti. Ez a pillanat speciélis
esetekben (példaul témegesen nyomtatandd szamlak, az adatok lezarasat kovet6en sziikséges jévahagyasok stb.)
kordbbi lehet, mint az adott szamla fizikai létrejotte.
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javasolt kizarnia minden olyan esetet, amikor a felhasznaléd barmilyen mddszerrel
,Visszaddtumozna” vagy ,el6redatumozna” egy szamlat, ideértve azt az esetet is, amikor
a felhaszndld atdllitja szamitdgépének rendszeridejét. A szamla kelteként jov6beni
datumot kizardlag olyan specidlis rendszerekben javasolt alkalmazhatéva tenni, ahol —
példdul a tomeges szdmlanyomtatds idSigénye miatt — a szamla tényleges kiallitasa az
érvényes datumnal késébbi.

Ajanlas-17: Javasolt a tébb id6z6nabdl is elérhet6 szamlazo szoftverek esetén egységesen
a kozép-eurdpai id6 (UTC+1) hasznalata a szamla keltének meghatarozasakor.

Ajanlas-18: Javasolt ellendrizni, hogy a szamla sorszdma egyedi, a szamlazé program
ugyanezen addzdé nevében még nem allitott ki ugyanolyan sorszamu szamlat vagy
ugyanilyen sorszamu szamla kidllitdsa az addalany masik felhasznaldja részérél nincs
folyamatban.

Ajanlas-19: Javasolt ellenérizni, hogy a szamla sorszama az adott sorszamtartomanyon
belil folyamatosan, ismétlés- és kihagyasmentesen kovetkezik.

Ajanlas-20: Ha a szamldn szerepld vevs belfoldi 4faalany, akkor javasolt ellenérizni, hogy
az addszam térzsszama nyolc szamjegy, ahol a nyolcadik szamjegy az elsé hét szamjegybdl
helyesen képzett ellen8rzé szam>.

A szamlazé programmal kapcsolatban nem elvaras, hogy a jogszabalyban meghatdrozott 6sszes
kiilonos addzasi mddra, mentességi, hatalyon kiviliségi okra, illetve meghatalmazotti szamlazasra fel
legyen készitve. A szamldzé program felhasznaldi kore donti el, hogy milyen tipusd szamla kiallitasa
lehetséges a programbdl. A szamlazé program altal tdmogatott eseteket a program leirdsaban célszerd
egyértelmien meghatdarozni.

Ajanlas-21: Javasolt ellendrizni, hogy minden tételsor esetén egyértelmden jeldlt-e, hogy
afa szempontjabdl milyen megitélés ald esik az adott lgylet, igy az adatszolgaltatasban
haszndlatos jelolést a szdmlazo program helyesen tudja-e képezni.

Ajanlas-22: Ha a szdmla pénzneme forinttdl kiilonb6z6 és az arfolyam bevitele kézileg
torténik, akkor javasolt az egyes valutak aktualis arfolyamanak életszer(iségét (megfelel6
tliréssel) szoftveresen vizsgalni és sziikség esetén a felhasznalét figyelmeztetni, hogy a
nyilvanvalé elités (példaul reciprokérték rogzitése, 100 egységre szamolt arfolyam
rogzitése stb.) kiszlirhet6 legyen.

Ajanlas-23: Javasolt a szamlazdé program hasznalatakor bizonyos id6k6zonként
meggy6zEdni a vevdi torzsnyilvantartasban szereplé belféldi addszamok érvényességérdl,

vagy a szamlakiallitds folyamatdba épitetten ezt minden szamla kidllitasakor egyedileg

vizsgalni. Erre szolgal az interfész-specifikacidban leirt /queryTaxpayer operacio.

5 A képzés mddja: az elsd hét szdmjegyet a helyiérték csdkkend sorrendjében szorozni kella 9, 7,3, 1,9, 7, 3
szamokkal. A szorzatok 0sszegének egyes helyiértéken levé szamjegyét 10-bdl kivonva keletkezik az addszam
nyolcadik szamjegye.
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6. A tdrolt adatok védelme
A szdmldzé program kialakitdsakor — a jogszabalyban meghatarozott kdvetelmények teljesitése
érdekében — torekedni kell arra, hogy az adatok tarolasara védett adatbazis szolgaljon.

Ajanlas-24: Javasolt kerilni az olyan megoldasokat, amelyek lehetdséget adnak a
felhasznald szamdra az adatbdzisban térténd torlésre vagy az adatok mddositasara.

El6fordulhat olyan eset, amikor valamilyen technikai probléma miatt az adatbazisba be kell avatkozni,
és akar adatbazisszint(i modositasokat kell végezni a javitashoz.

Ajanlas-25: A szdmldzé program adatbazis-mddositdsat javasolt kiilon jogosultsdghoz
kotni, és a végrehajtott mddositdsokat napldzni. Javasolt az adatbazis adminisztratori
jogosultsagot (vagy mesterkulcsot) — ha van ilyen — a fejleszté szamara fenntartani.

7. Alekérdezések, adatexport teljesitése

A szamlazé programokkal kapcsolatos felhasznaldi igények jellemzéen kiterjednek a szamlazoé program
altal kiallitott szamlak, esetlegesen kiallitott egyéb bizonylatok adatainak megismerési, kilonb6z6
lekérdezési, riportélasi lehet8ségek megteremtésére. llyen szolgéltatdsok koziil a Szamlarendelet®
kizadrdlag az adatexport funkciot kbveteli meg.

Az adatexport elGallithatdé a Szamlarendelet melléklete szerinti adatstruktiraban, valamint az
adatszolgaltatas adatstruktirajdban is. Az adatexportnak a szamla teljes adattartalmat tartalmaznia
kell, amit barmely jogszabaly kotelez6 adattartalomként eldir.

igy tehat nem megfelel6 megoldds, ha a szamlazé program kizardlag az Afa tv. szerinti kotelezs
adattartalmat biztositja adatexportként is.

8. A torzsadatok nyilvantartasa

Ajanlas-26: A szamlazé programnak javasolt térzsadatokat nyilvantartania az aldbbiakrol:
— Felhasznald adatai
— Vev6adatok
— Termék- és szolgdltatasadatok
— Adodkulcsok, mentességek adatai
— Addkadd (ha konyvel6 programmal 6sszekotott a szamlazd program)

— Atorzsadatok szempontjabdl javasolt megfontolni az adatok historikus tarolasat.
Ennek vannak el6nyei a mdédositd okiratok megfelel kezelésénél.

Ajanlas-27: A szamlazdé program elsé hasznalatakor az alabbi adatokat javasolt rogziteni a
szamlakiallité addalanyrdl:

6 A szdmla és nyugta addigazgatasi azonositdsardl, valamint az elektronikus formaban megdrzétt szamlak
addhatdsagi ellenérzésérdl szol6 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet.
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a) Addalany neve
b) Addalany cime (székhelycim, telephelycim)

c) Belfoldi addszam, ha van ilyen (afacsoport tagja esetén csoportazonositd és
csoporttag addszama is)

d) Kozbsségi adészam, ha az addalanynak van ilyen
e) Bankszamlaszam

f) ,Kisaddzd” tulajdonsag jel6lése, ha relevans

g) Egyénivallalkozdiigazolvany szama, ha relevans
h) Pénzforgalmi elszdmolds jelzése, ha relevans

Ajanlas-28: A fenti adatok kozil a belfoldi addszammez6 els6é nyolc szamjegyét
(torzsszam) javasolt védeni a kés6bbi véletlen moddositds ellen. Az addszam
torzsszamanak maédosuldsa esetén javasolt egy Uj felhasznaléi fidkot, profilt Iétrehozni, és
javasolt kerllni egy masik addalany szadmlasorszam-tartomanydnak atvételét és
folytatasat a szamlakiallitaskor. Ezen altalanos elv aldl kivételt képeznek az atalakulas
egyes esetei.

Ajanlas-29: A meghatalmazotti szdmldzasra is képes szamlazé programok esetén a
fentieket értelemszerden javasolt alkalmazni minden szdmlakiallité adéalanynal.

A szamldzé programokban el6fordulé technikai megoldas az adatbazisban 0%-os addkulcs tarolasa az
egyes szamitasokhoz. llyen addkulcs a hatalyos afatorvényben nem létezik, ezen esetekben valdjaban
a mentességek, hatalyon kiviliségek valamely esetérél van szd. A szamldzé programban el kell kerilni
— akdr a szamlakidllitasi folyamat blokkoldsaval is — a 0%-o0s addkulcs hasznalatat a szamlaképen és az
adatszolgaltatasban akkor is, ha a program mikddésében hasznalt tablakban esetleg szerepel ilyen.

Ajanlas-30: Az adémentességek eseteit (adomentességi hivatkozasok) javasolt a szamlazo
programban tdrzsadatként kezelni (adétabla). igy a szamla adattartalmi mindsége is
megfelel6bb lesz, és ezzel a szamlaadat-szolgaltatasndl is szdmos problémat el lehet
kerdlni.

9. Szamitasok és kerekitések elvégzése

Az Osszesitések, egyéb szamitasok elvégzése a szamlazoé programok alapvetd funkcidja. A matematika
szabadlyain kivll az egyes szamitdsok, a kerekitések elvégzésére, a mliveletek sorrendjére vonatkozd
altaldnos kotelezettségeket nem tartalmazza addjogszabdly. Ugyanakkor egyes iparagi szabalyok
(példaul kozm(iszamlak esetén) elGirhatnak szamitasokra vonatkozé szabalyokat.

Ajanlas-31: Kilonosen javasolt a szamlazd program 4dltal elvégzett szamitasok
eredményét véletlen vagy szandékos felhasznaloi felllirdstol védeni.

Ajanlas-32: Javasolt a szdmldzé programban a kerekitéseket a matematika szabdlyai
szerint elvégezni, a felhaszndld igénye vagy a fejleszté dontése alapjan tételsoronként
vagy az 0sszesitGben.
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Ajanlas-33: Kilfoldi pénznemben kidllitott szamla esetén javasolt az atharitott ado és az
addalap forintra szamitasahoz hasznalt, egy egységre vonatkozé arfolyamot legalabb két
tizedesjegy pontossaggal bekérni a felhaszndlétdl, vagy megfelel6 banki interfészen
keresztll atvenni, és legalabb két tizedesjegy pontossaggal tarolni. Ha az adat szaz vagy
ezer egységre vetitve all rendelkezésre, akkor a megfelel6 osztds elvégzése sziikséges az
adatszolgaltatashoz.

Ajanlas-34: Mivel a kiilféldi pénznemben kidllitott szamldk esetén kotelezd” az arfolyamot
feltlintetni az adatszolgdltatasban, javasolt az arfolyamot kilén mez6ben tarolni.

10. Mddositd okiratok specialitasainak kezelése

Egy kiallitott szdmla mddositdsara van sziikség, ha az adott ligylet az adott felek kozo6tt lezajlott, de az
azt leiré adatok a szamlan hidnyosan, hibasan szerepelnek. Ha az tigylet mégsem jott |étre vagy nem a
szamlan szerepl6 felek k6zott jott [étre, akkor a szamlat szamlaval egy tekintet ald es6 okirat kiaddsaval
érvényteleniteni kell. A mddosité és érvénytelenité okiratokra is vonatkozik az adatszolgaltatasi
kotelezettség, ha az a szamlara is vonatkozott.

Jogszabdly alapjan a mddositd vagy érvénytelenité szamlan minden esetben az eredeti szamlara kell
hivatkozni. Mddosité vagy érvénytelenité szamlat nem lehet helyesbiteni, érvényteleniteni: ilyen
esetben az eredeti szamldra vonatkozdé Ujabb mddositd okiratot kell kiallitani.

Jogszabdly alapjan az érvénytelenit6 szdmlat mindig az eredeti szamla és az azt mddositd szamlak
egyuttes hatdsdnak figyelembe vételével kell kiallitani.

A szamla mddositasa lehetséges egy mddositd szamlaval (szamlaval egy tekintet ala esé okirattal) vagy
két |épésben (az eredeti szdmla minden tételének ellenkezd elGjellel torténd feltiintetése egy
maodosité szamlan, majd Gjabb modosité szamla kiallitasa a helyes adattartalommal).

Ajanlas-35: Ha a szamla itt leirt, két Iépésben torténé mddositdsara a szoftver nem
alkalmas, akkor ezt a tényt javasolt egyértelmien k6z6Ini a dokumentacidban.

Ha kétlépéses moddosité szamla kidllitasat tamogatja a szamlazdé program, akkor az elsé bizonylatnak
(,nulldazas”) az alapszamla és az azt kordbban médosité szamlak hatdsat egyittesen kell tartalmaznia.
A helyes adattartalommal kidllitott szamla is az eredeti bizonylat mddositasa, igy ebben is megfelel6en
hivatkozni kell az eredeti szamlara.

Ajanlas-36: A moddositd vagy érvénytelenité szamla kidllitasakor a teljesitési id6pontra
vonatkozo adatot a felhasznaléi hibak elkertilésére a korabbi szamlardl javasolt atemelnie
a szoftvernek (ez az adatszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges). Ha nem keriilhets el a kézi
adatbevitel, akkor érdemes kilon rakérdezni a felhasznaldra, hogy biztosan meg kivanja-
e valtoztatni az eredeti szamla teljesitési id6pontjat.

Ajanlas-37: Modositd vagy érvénytelenit6 szamla esetén javasolt az eredeti bizonylatra
torténd hivatkozas megadasara kiilon mez6t kialakitani. Javasolt keriilni a szabad szavas
megjegyzésrovat hasznalatat erre a célra.

7 Afa tv. 10. melléklet 4. pontja (hatalyos 2021. januar 4-t6l)
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Ajanlas-38: Csoportos modositéd bizonylat (tobb szamldra vonatkozé mddositds egy
bizonylaton) esetén az eredeti szamldkra torténd hivatkozasokat javasolt Ugy tarolni a
szoftverben, hogy az egyedi szamlasorszamokra felbonthatd és az egyes eredeti szdmlakra
gyakorolt hatas elkiilonithetd legyen. Ha tételsorok 6sszegét érinti a csoportos mddositas,
akkor a csoportos mddositd bizonylat tételsordban célszerl hivatkozott szamlanként
bemutatni a mddositas 6sszegszer(i hatdsat. Ha példaul csupan a fejlécet érinti a
csoportos modositas (példdul a vevé cimének elirdsa), akkor a csoportos maddositd
bizonylat nem fog tartalmazni tételsort.

Ajanlas-39: Ervénytelenits szamla kiallitasakor, ha az eredeti szdmla és annak esetleges
madositdsai ugyanazon szdmlazd programbdl késziiltek, javasolt a szdmlazé programnak
az eredeti szdmla adatait automatikusan, ellenkezé el6jellel beolvasni és javasolt tiltani az
érvénytelenitd szamla adatainak felhasznaléi szerkesztését.

Ajanlas-40: Mddositd szamla kidllitasanal javasolt a szamlazdé programnak gépileg
ellendriznie, hogy a szdmla végosszege a mddositast kbvetben is nulla vagy nagyobb. Ha
a szamla végosszege negativ értékre moddosulna, akkor errdl javasolt a felhaszndlot
értesiteni.

Ajanlas-41: Javasolt a szamldzé programban lehet6vé tenni, esetlegesen a felhasznalétél
kotelez6en elvarni a modositds vagy érvénytelenités okdnak megaddsat.

Ajanlas-42: Javasolt szdmla mddositasa esetén az eredeti szdmla adataibdl dtemelni a
kovetkez6 adatokat: teljesités id6pontja, eredeti szamla sorszama.

Ajanlas-43: Ha a mddositd szamldn a felhasznald a vevd adatait modositja, akkor javasolt
felhivni a figyelmét arra, hogy a nem megfelelS vevének kiallitott szamlat érvényteleniteni
kell. A szamla médositdsa a vevé adatainal csak az esetleges elirdsokat korrigalhatja.

11. Az adatszolgaltatas meghiusulasanak elkeriilése

Az online adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitése technikai okokbdl meghidsulhat, ha a szamlazé
programban a szamlakiallitohoz rendelt technikai felhasznalé adatait tévesen rogzitették, vagy a
technikai felhasznalé nem rendelkezik megfelel§ jogosultsaggal az adatszolgaltatashoz. Ugyancsak az
adatszolgaltatdsi kisérlet sikertelenségét okozhatja a szdmlaadatokat leiré XML-allomany sémanak
nem megfelel§ képzése, illetve az egyébként formailag megfelel6 XML-allomanyban levé alapvet6
tartalmi hiba.

Az adatszolgdltatas sikertelenségét okozd korilményeket az interfész-specifikacié 3. fejezete
teljeskorlien és részletesen tartalmazza. A szamlazé program megfeleld kialakitasaval a meghilusulast
okozd esetek mindegyike megel6zhet6 (a szamlasorszam egyediségére vonatkozd ellen6rzés esetét
kivéve, erre részletes ajanlasokat tartalmaz a 3. fejezet).

Ajanlas-44: A szamlazé programnak kilénosen ajanlott rendszeresen ellenériznie, hogy a
rogzitett technikai felhaszndléadatok tovdbbra is alkalmasak-e adatszolgdltatdsra. Az
ellen6rzés madja lehet id6kozonként (példaul a felhasznalé minden belépésekor vagy a
napi els6 szamlakiallitdsakor) egy-egy ,Ures” tokenkérési mivelet (/tokenExchange)
végrehajtdsa. Javasolt a jogosultsdgprobléma miatti elutasitdas esetén a felhaszndld
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megfelel6 figyelmeztetése a programbdl és a szamlakidllitasi folyamat blokkolasa
mindaddig, amig a jogosultsagprobléma fennall.

Ajanlas-45: Az adatszolgaltatasi jogosultsag ellendrzést javasolt manudlisan is elérhetévé
tenni a szamldzé programban. Ha az Online Szamla rendszerben a szamlazé program altal
haszndlt technikai felhaszndlé adatait megvaltoztatja egy erre jogosult felhasznald, akkor
a szamlazdé programban sziikséges lehet a program és az addhivatali rendszer kozotti
kapcsolat ellenérzése.

Ajanlas-46: Kilonosen ajanlott a szamlazo programnak a szamla lezarasa el6tt ellendriznie
a szamlaadatokbdl generdlt, azt leiré XML-allomany érvényességét a vonatkozd
sémaallomanyhoz (invoiceData.xsd), vagy a szamlazé programot uUgy tervezni, hogy
semmilyen kérdlmény (példaul extrém felhasznaléi adatbevitel) ne vezessen érvénytelen
(invalid) XML-allomany létrejottéhez.

Ajanlas-47: Kilonosen ajanlott a szdmlazé programot Ugy kialakitani, hogy az érvényben
levé interfész specifikacid alapjan az lzleti tartalom validaciéja semmiképp se zaruljon
hibaval (ERROR).

12. Figyelmeztetések

Sikeres adatszolgaltatds esetén a beklldott szamlaadatokon gépi vizsgalatok futnak. Adathiba vagy
Osszefliggéshiba észlelésekor a feldolgozd rendszer figyelmeztetést (WARN) képez. Az adott szamlara
képzett figyelmeztetések teljes kore megjelenik a feldolgozasi eredményben, illetve az
onlineszamla.nav.gov.hu portalon is elérhetd.

A figyelmeztetések esetén feldolgozo oldalon nem allapithaté meg, hogy az észlelt hiba a szamla nem
megfelel6 adattartalmdbol adddik vagy az egyébként helyes szamlardl kialdott helytelen
adatszolgaltatasbol. A figyelmeztetés ténye ugyanakkor azt jelzi, hogy az adézénak van tennivaléja
szamlazasi gyakorlataval, a vev6torzsével (stb.) kapcsolatban, vagy a szamlazé program fejlesztGjének
van tennivaldja a program alakitasaval.

A figyelmeztetések a szamlazd szoftver legkoriiltekint6bb kialakitdsaval sem el6zhet6k meg
teljeskorien (ellentétben a hibakkal).

A figyelmeztetéseket generald vizsgalatok kore id6vel valtozhat, azok leirdsat az interfész-specifikacid
teljeskorlien és részletesen tartalmazza.

Ajanlas-48: Javasolt az interfész-specifikacioban foglalt, figyelmeztetéseket okozd
eseteket tanulmanyozni és a lehet&ségek adta keretek kozott a legnagyobb mértékben
csokkenteni a figyelmeztetést eredményezd szamlak kiallitasanak valdszinliségét. Ennek
eszkoze lehet a bevitt adatok ellen6rzése mar adatbevitelkor, sziikség esetén a
felhasznalo figyelmeztetése vagy az adatbevitel megakadalyozasa.

Ajanlas-49: Kiilonbdsen javasolt a felhasznald figyelmeztetése az aldbbi esetekben:

a) Negativ végosszegli szamla (ide nem értve a modositd vagy érvénytelenitd
szamlat) kiallitasa el6tt.

b) Készpénzes fizetés esetén a teljesités datuma korabbi, mint a kidllitas datuma.

12/14



Ajanlas szamlazo programok fejleszt6i szamara v1.0 (2021-03-01)

c) Azeladd neve és adoszama megegyezik a vevs ezen adataival. (Szamlazo program
szamviteli bizonylatot is kibocsathat, ilyenkor ez nem probléma, viszont a
szamviteli bizonylatok nem érintettek adatszolgaltatassal, illetve kilon
sorszamtartomany hasznalata javasolt.)

Ajanlas-50: Megfontolandé a jelzés a felhasznaldnak akkor is (fliggetlendl attél, hogy erre
jelenleg nincs warning jelzés), ha készpénzes szamla végosszege eléri vagy meghaladja 1,5
millié forintot és a vevé afaalany, igy fennallhatnak az Art8. 233. § szerinti mulasztasi
birsag feltételei.

13. Hibat(irés, a kapott hibalizenetek, figyelmeztetések kezelése

A szamlazd programmal kidllitott szamlakrél torténé adatszolgdltatdas minden esetben az
adatszolgaltatdsra kotelezett addzd felelGssége, a hibdkért, hidnyossagokért 6 szankcionalhatd. A
szamlazé program feladata, hogy a felhasznald szamdra a pontos és teljes adatszolgdltatast biztositsa,
és lehet6ség szerint felhivja a felhasznald figyelmét a készil6 vagy mar kidllitott szdmldval kapcsolatos
esetleges problémakra.

Ajanlas-51: A szdmldzé program kialakitasakor érdemes szamolni a mikodés kozbeni
miszaki hibak bekovetkezésének lehetGségével (példdul dramszinet, haldzat
elérhetetlensége, szerver atmeneti elérhetetlensége stb). Javasolt a szdmlazoé programot
ugy kialakitani, hogy a mUszaki hibdk kilénb6z6 eseteit minél nagyobb aranyban képes
legyen emberi beavatkozas nélkil kezelni.

Ajanlas-52: Ha a szamlazd program a teszt- és az éles kornyezetnek is képes adatot
kiildeni, akkor javasolt a felhasznalé szamara is egyértelm(ien jelezni a célkornyezetet. Ha
a szamlazé programbdl egyidejlileg tobb interfészverzid szerinti adatkildésre is lehet6ség
van, akkor javasolt ellenérizhet6vé tenni a megfelelé végpont alkalmazasat.

Ajanlas-53: Javasolt a szamldzé programot ugy kialakitani, hogy az internetes haldzat
Uzemsziinete soran kidllitott, adatszolgaltatasi kotelezettséggel érintett szamlakrdl az
adatszolgaltatast a probléma megsz(inése utdn azonnal, automatikusan teljesitse.

Ajanlas-54: A meghilsult adatszolgaltatasok esetén, ha a szdmlazé program énmagaban
nem képes a probléma kezelésére (példaul nem halézati probléma okozza a
meghilsulast), javasolt a felhasznalé haladéktalan értesitése errél a korilményrél.
Kilénoésen javasolt keriilni a meghidsult adatkiildés folyamatos, vég nélkdli
ismételgetését.

Ajanlas-55: Az automatizmusokkal nem kezelhet6 esetekre tekintettel, megfontolandé a
szamldzé programba manualis Gjrakildési funkciot beépiteni. A manualis Gjrakiildés
funkciéja nem mond ellent a jogszabalyi kévetelményeknek.

Ajanlas-56: Javasolt a szamlazé programnak a feldolgozasi folyamat eredményérdl szoélog,
a NAV rendszerébdl kapott értesitésben szerepl6 hibalizeneteket, figyelmeztetéseket az

8 Az addzés rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény
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addz6 szamara elérhetévé és konnyen értelmezhetévé tenni és felhivni a figyelmét arra,
hogy ezek kapcsan tennivaldja van vagy lehet.

Ajanlas-57: Javasolt kezdeményezni, hogy a szamlakiallitasra kotelezett adézé hozzon
|étre a fejleszt6 részére olyan mdasodlagos felhasznaldt, ami kizarélag bejelentkezésre és
az interfésznaplod lekérdezésére jogosult. Ezzel az esetleges hibak feltardsa konnyebbé
valik dgy, hogy a fejleszté nem Iat rd (zleti adatokra, ugyanakkor a napldallomany alapjan
a hibas adatkildések oka kénnyebben feltarhato.

14. Haldzati aktivitas

Ajanlas-58: Javasolt a szamldzé program adatszolgaltatdsat, kilonboz6 lekérdezési
miuveleteit dgy kialakitani, hogy annak aktivitdsa a koOzponti szerver oldalarél az
informatikailag 4altaldnosan elfogadott normak szerint ne legyen tulterheléses
tdmadasként (DoS vagy DDos) érzékelhetd.

Ajanlas-59: Javasolt a szamldzé program lekérdezési mliveleteit ugy kialakitani, hogy a
nagyobb erdforrast igénylé, de nem azonnali eredményt megkdvetel6 miiveleteket
(példaul id6szak 6sszes szamla adatanak lekérdezése konyvvizsgalathoz) a kevésbé terhelt
id6szakokban (éjszaka, hétvégén) végezze el.

+1. Egylttm(ikodés a felhasznaloval

Ajanlas-60: Javasolt a szamlazé program fejlesztdje, fejlesztGi és a felhasznaldja kozott
folyamatos egylttmikodést kialakitani, ebben tisztdazni a szamlazé programmal
kapcsolatos esetleges hibak kezelésére vonatkozd felelGsséget. Javasolt a szamldzé
program (tovabbi) fejlesztésekor az informatikai szaktudas mellett az adott felhasznaléi
kor addzasi specialitasait, az ezekbdl kovetkezd felhasznaldi igényeket, illetve Ugyviteli
sajatossdgokat ismerd szaktudast is bevonni.

Ajanlas-61: Javasolt a szamlazé program altal biztositott lehetGségekrél és korlatokrol
kénnyen attekinthet6 dokumentaciot biztositani a felhasznaldknak és implementdlni
azokat a lekérdezéseket, melyek megkonnyitik az adatszolgdltatassal kapcsolatos
esetleges hibak feltarasat és javitasat.

Ajanlas-62: Javasolt a fejleszt6 oldalardl folyamatosan figyelemmel kisérni az Online
Szamla portalon megjelend értesitéseket (ajanlott az rss feed hasznalata) azért, hogy ha
be kell avatkozni, az minél hatékonyabb legyen.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

14 /14



