Bejelentkezés a NAV-hoz: adoszam és adoazonosito jel kivaltasa

Aki adokételes tevékenységet szeretne végezni, vagy jovedelemado-koteles bevételt szerez,
esetleg koltségvetési tdmogatast igényel, annak be Kell jelentkeznie a Nemzeti Ado- és
Vamhivatalhoz (NAV). A NAV a bejelentett adatokrdl és azok valtozasairdl nyilvantartast
vezet.

A bejelentkezett, gazdasagi tevékenységet folytatd adozoknak a NAV adoészamot, a
gazdasagi tevékenységet nem folytatd természetes személyeknek pedig addazonosité jelet
allapit meg.

Az aldbbiakban az adoszdm, valamint a természetes személyek addazonositdo jelének
kivaltasaval kapcsolatos teenddket ismertetjiik.

. Az addészam Kkivaltasara kotelezett adozok bejelentkezése
Kinek kell adészamot Kkivaltania?

Adoszamot kell kivaltania
» a gazdasagi tevékenységet folytatd maganszemélynek,
» az egyéni vallalkozoknak,
> acégeknek,
>

a birosag altal nyilvantartott jogi személyeknek, mint példaul az alapitvanyok, ha
gazdasagi tevékenységet folytatnak,

» valamint az ugynevezett torzskonyvi jogi személyeknek, mint példaul a koltségvetési
szervek.

A NAV-hoz az adokoteles tevékenység megkezdése elott kell bejelentkezni.

A munkaltaténak és kifizetének ezen mindségét legkésObb az elsé adokoteles kifizetéstol
szamitott tizendt napon beliil kell megtennie.

Kinek nem kell adoszamot kivaltania?

Nem kell adoszamot kivaltania annak a természetes személynek, aki
» mnem egyéni vallalkozo, és
» kizarolag ingatlant, ingatlanrészt ad bérbe, haszonbérbe, és

» erre a szolgaltatasra nem valasztja az altalanos forgalmi add szempontjabol az
adokotelessé tételt, és

» egyéb torvényi rendelkezés miatt sem kotelezett adoszam kivaltasara.

Hogyan kell bejelentkezni?

Egyablakos bejelentkezés: az egyéni vallalkozoknak, a cégeknek, a birosag altal
nyilvantartott jogi személyeknek, valamint a torzskonyvi jogi személyeknek Kkiilon nem kell
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bejelentkezniiik a NAV-hoz, mivel a nyilvantartasukat vezetd szervhez (egyéni vallalkozok
nyilvantartasat vezetd szerv, Cégbirosag, birdsag, Kkincstar) benyujtott regisztracios
kérelemmel a NAV-os bejelentkezési kotelezettségiiket is teljesitik.

Kozvetlen bejelentkezés: a tobbi adozonak kozvetleniil kell regisztralnia a NAV-hoz az
erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon.

Mi torténik a bejelentkezés utian?
A NAYV a nyilvantartasba vételt kovetéen adészamot allapit meg az adézonak.

A NAV az adoszamot az egyablakos rendszerben bejelentkezd adozokkal nem kozvetleniil,
hanem a nyilvantartasukat vezeto szerven keresztiil kozli.

Az addszam megallapitasa utan az adokoteles tevékenység megkezdheto.
Az addzonak az addszamat az addzassal 6sszefiiggd minden iraton fel kell tiintetnie.
Mikor nem allapit meg a NAV az adészamot?

A NAV az adészam megallapitasat megtagadja,
» ha az ad6zo6 altal bejelentett adatok valétlanok,
» hianyosak,

» vagy a — cégeknél kotelez6 — tigynevezett adoregisztraciés eljaras soran kidertil,
hogy az adoszam kiadasanak térvényi akadalya van.

A cégekre vonatkozo specialis szabalyok

A cégbejegyzésre kotelezett ad6zok adészamanak megallapitasa nem automatikusan torténik,
azt egy ugynevezett adoregisztracios eljaras elozi meg.

Az adoregisztracios eljaras jellemzéen egy munkanap alatt lezajlik. Ennek az a feltétele,
hogy a kérelmez0 az eredetileg a cégbirosaghoz benytjtott bejegyzési kérelmében
hianytalanul és hibatlanul tiintesse fel a bejegyzendd cég vezetd tisztségviseldinek és az
adoregisztracios eljaras soran vizsgalando tagjainak adéazonositd szamat.

Ha az egy munkanapos hatarid6 alatt valamilyen torvényi akadaly meriil fel, az eljarast a
NAV nyolc munkanapon beliil folytatja le.

A cégbirdosagon keresztiil bejelentkez6 adézonak a bejelentkezés napjatol szamitott tizenot
napon beliil kozvetleniil is be kell jelentenie a kovetkez6 adatokat a NAV-hoz:

» iratai, elektronikusan rendelkezésre allo bizonylatai és nyilvantartasai érzésének
helyét, ha az nem azonos a székhelyével vagy lakohelyével, valamint azt, ha
bizonylatot, konyvet, nyilvantartast online hozzaférést biztositva, elektronikusan
0rzi meg,

» jogelddjének adoazonositd szamat,

» a kozos wvallalat tulajdonosanak, tulajdonosainak adodazonositdé szamat, a
kozkereseti tarsasag, a betéti tarsasdg, a korlatolt felel0sségli tarsasag, az
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egyesiilés, a kozos vallalat adoazonosito jellel nem rendelkezé tulajdonosa esetén
az adodazonositd jel megallapitasa érdekében a természetes személyazonosito
adatokat és lakcimét, szokasos tartozkodasi helyét, kiilfoldi természetes személy
esetén allampolgarsagat,

» a természetes Személy levelezési cimét, ha az nem azonos székhelyével,
telephelyével,

» acégbirosaghoz be nem jelentett telephelyét,

» székhelyszolgaltatas igénybevétele esetén a székhelyszolgaltatd elnevezését,
sz€khelyét, adoszamat, az igénybevétel kezdetét és — hatarozott idejii jogviszony
esetén — megsziinésének idOpont;jat.

A cégbirdsagon keresztiil bejelentkezd gazdasagi tarsasagnak a bejelentkezés napjatol
szamitott tizenot napon beliil irasban be kell jelentenie Kkiilfoldi pénzintézetnél vezetett
valamennyi érvényes pénzforgalmi szamlaszamat, a pénzforgalmi szamlat vezet6 kiilfoldi
pénzintézet nevét, valamint a pénzforgalmi szdmla megnyitasanak és lezarasanak napjat.

1. Gazdasagi tevékenységet nem folytato természetes személyek bejelentkezése
Kinek kell adéazonosito jelet kivaltania?
Adobazonositd jel megallapitasahoz annak a természetes személynek kell bejelentkeznie a
NAV-hoz, aki addéazonosito jellel még nem rendelkezik, és

» vallalkozasi tevékenységet nem folytat, afa fizetésére nem kotelezett, és

> jovedelemado-koteles bevételt szerez, vagy koltségvetési tamogatast szeretne
igényelni vagy

> cég vezeto tisztségviseldje, képviseletre jogosult tagja, cégvezetdje,

» egyszemélyes gazdasagi tarsasag tagja, részvényese.
A jovedelemadé-koteles bevétel megszerzése, koltségvetési tamogatas igénylése elott kell
bejelentkezni a NAV-hoz. A munkaltatoval, kifizetével ugyanis még a jovedelem kifizetése

elott kozolni kell az addazonositd jelet, és a koltségvetési tamogatds sem fizethetd ki addig,
ameddig az adozonak nincs adoéazonosito jele.

Annak, aki cégben betoltott pozicidja miatt koteles addazonositd jelet igényelni, az érintett
cég adoszamanak megallapitasa elétt kell bejelentkeznie a NAV-hoz.

Hogyan kell bejelentkezni?

Kozvetleniil a NAV-hoz, az erre a célra szolgaldo nyomtatvanyon kell bejelentkezni.
Eldfordulhat, hogy az egyéni vallalkozast inditd6 adoz6 az addészam igénylésekor még nem
rendelkezik addazonosito jellel. llyenkor a NAV az ad6szam megallapitasaval egyidejlleg az
addazonosito jelet is megallapitja. Ilyenkor tehat, az adéazonosité jel megallapitasahoz

kiilon bejelentkezésre nincs sziikség.

Mi torténik a bejelentkezés utian?



A bejelentkezés alapjan a NAV megallapitja a természetes személy addazonositd jelét, és
arrél tizenot napon beliil hatosagi igazolvanyt, azaz adéigazolvanyt allit ki, amit megkiild a
cimére.

Ha a természetes személy altal bejelentett adatok ellendrzésekor a NAV eltérést allapit meg,
akkor el6szor hatvan napra érvényes ideiglenes adéigazolvanyt allit ki.

Ilyen esetben a NAV, hogy tisztazza az adateltérés okat, felszolitja a természetes személyt a
bejelentett adatok igazolasara. Ha a természetes személy 4altal igazolt és a NAV
nyilvantartasaban javitott adatok nem egyeznek a személyi adat- és lakcimnyilvantartas
adataival, a NAV haladéktalanul megkeresi a természetes személy lako- vagy tartdézkodasi
helye szerint illetékes jarasi hivatalt. A NAV az ideiglenes addigazolvany érvényességét
hatvan nappal meghosszabbitja, ha az adateltérés annak érvényességi idején beliill nem
javithato.

Az addigazolvanyt meg kell 6rizni. Az addigazolvany adatai az elektronikus
személyazonositd igazolvannyal is igazolhatok.

I11.Valtozas bejelentése

Az adoz6 az adataiban tortént, adokotelezettségeit érintd valtozasokat, azok bekovetkezése
utan 15 napon beliil koteles a NAV-hoz bejelenteni.

Az egyéni vallalkozonak, a cégnek és a birdsag altal nyilvantartott jogi személynek nem
kell bejelentenie azt a valtozast, amelyrdl az 6t nyilvantartd szerv koteles értesiteni a NAV-
ot. A valtozast kizarolag a nyilvantarto szervhez, példaul a cégbirdsaghoz kell bejelenteni.

Nem kell bejelenteni tovabba a megvaltozott természetes személyazonositdo adatokat és a
megvaltozott lakcimet sem.

Az egyéni vallalkozonak és a cégbirdsag utjan bejelentkezé adozonak, valamint a birdsag altal
nyilvantartott jogi személynek a fotevékenysége valtozasat tizenot napon beliil a NAV-hoz
kell bejelentenie.

Ha olyan adat valtozik, amely kozhiteles nyilvantartasban szerepel, akkor az ad6z6 kérheti a
kozhiteles nyilvantartast vezeté szervtol, hogy értesitse a NAV-ot a valtozasrol.

Az egyéni vallalkozo6 az egyéni vallalkozok nyilvantartasaban nem szerepld, de a NAV-hoz
bejelentendd adatainak valtozasat az egyéni vallalkozok nyilvantartasat vezetd szerven
keresztiil is bejelentheti a NAV-hoz.

Valtozasként jelentheti be a mar miikodd ad6zo kozosségi adészam megallapitdsa irdnti
igényét, ha az FEurdpai KozOsség mas tagallamaban illetéséggel bird addalannyal
kereskedelmi kapcsolatot kivan létesiteni. Ugyancsak adatvaltozasként jelenti be az ado6zo, ha
az Eurdpai Kozosség mas tagallamaban illetdséggel biré adoalannyal kereskedelmi
kapcsolatat megsziintette. A kozosségi adoszam megallapitasara, illetéleg visszaadasara év
kozben is van lehetéség.



IV. A bejelentkezéssel kapcsolatos jogszabalyok:

Az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény 16. § (1)-(2) bekezdés, 19. § (1)-(2)
bekezdés, 29. §, 32. §, 34. §, 36-37. §, 39. §, 44. §, 1. melléklet.

Az adoigazgatasi eljaras részletes szabalyair6l szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm,
rendelet 16. §.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



