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I. Altalanos tudnivalék

1. Mire szolgal az AFEKOD jelii adatlap?

A kezel6személyzet nélkiil is miikodni képes automataberendezés (tovabbiakban: automata)
lizemeltetéje ezen az adatlapon igényelhet ilizembe helyezési/atszemélyesitési kodot az
automata felligyeleti egyseég (a tovabbiakban: AFE) lizembe
helyezéséhez/atszemélyesitéséhez.

Kizardlag olyan automata berendezés esetében igényelheto6 AFE iizembe
helyezési/atszemélyesitési kod, amelynek elozetes regisztracioja megtortént, igy
rendelkezik a NAV altal kiadott ,,U” betiivel kezd6dé regisztracios szammal.

2. Kire vonatkozik?

Az adatlapot az automata berendezés iizemeltetdje koteles benytjtani.

3. Hogvyan lehet benyujtani az adatlapot?

Az AFEKOD adatlapot kizarolag elektronikusan lehet benyijtani a Nemzeti Ado- és
Vamhivatalhoz (NAV).?

A bevallasok és adatlapok elektronikus benyujtasarol és az elektronikus kapcsolattartas
szabalyair6l bovebb informacioét a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

» ,, Elektronikus irlapok benyujtasanak modja, képviselet bejelentése”  cimii
tajékoztatoban, valamint

» ,, Az elektronikus iigyintézés és kapcsolattartas altalanos szabalyai adoiigyekben” cimii
informacios flizetben talal.

Személyes eljaras és képviselet

Ha térvény nem irja el az ad6z6 személyes eljarasat, a bevallast/adatlapot helyette torvényes
képviseldje, vagy az altala, esetleg torvényes képviseldje altal meghatalmazott személy is
benyujthatja. Jogi személy torvényes képviseldjének eljarasa személyes eljarasnak mindsiil.

A képviselet, meghatalmazas alanyait, fajtait, a jogosultsag létrehozasanak, bejelentésének
modjat és szabélyait jogszabaly tartalmazza.®

131/2016. NGM rendelet 52. § (1) bekezdés

2 Az adoigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. tdrvény (a tovabbiakban: Air.) 36. § (4) bekezdés d) pont.
Az elektronikus tligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz616 2015. évi CCXXII. torvény 1.
§ 23. pont, 9. § (1) bekezdés a) pont. A polgari perrendtartasrol szo6ld 2016. évi CXXX. torvény 7. § (1) bekezdés
6. pont.

3 Air. II. Fejezet 4. Képviselet alcim, 14-20. §, Az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szo16 465/2017. Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Adodig. vhr.) L. fejezet 2. Az éallami add- és vamhatosag eldtti képviseleti jogosultsag
bejelentésének és vizsgalatanak szabalyai alcim, 2-15. §


http://www.nav.gov.hu/

A képviseleti jogosultsag bejelentése

A bevallas/adatlap elektronikus benytjtasahoz a képviseleti jogosultsagot elézetesen be kell
jelenteni a NAV-hoz. Az elektronikusan benyujtott bevallast/adatlapot ugyanis a NAV csak
akkor tudja befogadni, ha a benyt;jto képviseleti jogosultsagat eldzetesen regisztralta.

A képviselet bejelentésérol bévebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

., Elektronikus tirlapok benyujtasanak modja, képviselet bejelentése” cimu tajékoztatoban
talalhato.

4. Hol talalhato a nyomtatvany?

Az AFEKOD adatlap nyomtatvanya kereskedelmi forgalomban nem kaphat6. Elektronikusan
elérheté a NAV honlapjan az Altalanos Nyomtatvanykitolté keretprogramban (ANYK),
valamint az Online Nyomtatvanykitolto Alkalmazasban egyarant.

ANYK
A bevallas ANYK-ban futé kitoltdprogramja és a hozza tartozé Gitmutatd a

> www.nav.gov.nu —  Nyomtatvinyok —  Nyomtatvinyok ANYK-hoz ——
Nyomtatvanykereso

utvonalon talalhaté meg.

5. Mi az adatlap benyujtasi hatarideje?

Az lizemeltet6 a bejelentésre okot add eseményt megeldzden koteles bejelenteni a NAV-nak az
uj AFE ilizembe helyezési, illetve a mar korabban iizembe helyezett AFE atszemélyesitési
igényét.

Ha a hataridd munkasziineti napra esik, a hataridé a legkdzelebbi munkanapon jar le.*

6. Hogy médosithaté az adatlap (javitas, helyesbités, torlés)?

NAYV altali javitas (helyesbités)

Ha az adatlap
e az ad6zo6 kozremiikddése nélkiil nem javithato ki,

e vagy az adatlapbdl olyan adatok hidnyoznak, amik a NAV nyilvantartdsaban sem
szerepelnek,

4 Air. 52. § (4) bekezdés


http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/

a NAV az ad6zot 15 napon beliil, hataridd kitlizésével javitasra (hidnypétlasra) szélitja fel.®

Az adatlapot elektronikusan benyujté ad6zo — azon tilmenden, hogy az adatlap javitasat a
NAV illetékes igazgatésaganal személyesen vagy irdsban kezdeményezheti, és a hibak
kijavitasat kovetden az adatlapot ijbdl benyujthatja.

Ekkor a félap (B) blokkjaban a ,,Hibasnak minésitett adatlap vonalkoédja” mezébe be kell

irnia az eredeti (hibasnak mindsitett) adatlap 10 jegyt vonalkddjat, ami megtalalhaté a javitasra
felszolitd NAV-levélben.

Adodzoi javitas (helyesbités)
Az ado6zd is kezdeményezheti az adatlap javitasat, ha utobb észlelte, hogy a NAV altal

elfogadott és feldolgozott adatlap barmely adata téves, vagy valamely adat az elfogadott
adatlapbol kimaradt, azaz az adatlap nem teljes korii.°

Az adézéi javitas (helyesbités) 1ényege a teljes adatcsere, azaz a bevallasban/adatlapon
nemcsak az ,,4j” adatokat, hanem valamennyi adatot Gijra meg kell adni. Azokat az adatokat is
meg kell ismételni, amelyeket az ad6zo6i javitas nem érint.

7. Mik a jogkovetkezmények?

Ha az ad6zo6 a bevallési, adatszolgaltatasi kotelezettségét hibasan, hidnyos adattartalommal,
késve teljesiti, vagy azt elmulasztja, a NAV a tdrvényben meghatarozott szankcioval élhet’.

8. Milvyen részei vannak a adatlapnak?
AFEKOD Folap

AFEKOD-KOD Egyedi kéd igénylése AFE lizembe helyezéséhez/atszemélyesitéséhez

9. Tovabbi informacid, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes addzési szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal alabbi elérhetdségeinken!

Interneten:

» aNAYV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:

» a kovetkez6 cimen talalhato trlapon: E-mail kiildése - Nemzeti Ado- és Vamhivatal

(gov.hu)

Telefonon:

5 Adoig. vhr. 18 § (6) bekezdés
6 Adoig. vhr. 18. § (7) bekezdés

T Art. 150-162. §, 220-221. § és 237-238. §.


https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/levelkuldes/e-ugyfsz
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/levelkuldes/e-ugyfsz

» aNAYV Infévonalan
o Dbelfoldrél a 1819,
o kiilfoldrél a +36 (1) 250-9500 hivoszamon.

> NAV Ugyfél-tdjékoztato és Ugyintézd rendszerén (UCC) keresztiil*
o belfoldrol a 80/20-21-22-es,
o kiilfoldrél a +36 (1) 441-9600-as telefonszamon.

A NAV Infévonala és az UCC hétfétdl csiitdrtokig 8 ora 30 perctél 16 6rdig, valamint
péntekenként 8 o6ra 30 perctdl 13 6ra 30 percig hivhato.

*A rendszer hasznalatdhoz tigyfél-azonositd szammal vagy Részleges Kodu Telefonos
Azonositassal (RKTA) kell rendelkeznie. Ha nincs tigyfél-azonositoé szama, akkor azt a TEL
jeli nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-hoz személyesen vagy a KUNY tarhelyen
keresztiil lehet benyujtani. Felhivjuk figyelmét, hogy ha nem sajat tigyében kivanja hasznalni
az UCC-t, akkor EGYKE adatlap benyujtasa is sziikséges.

Személyesen:

> orszagszerte a NAV ligyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-keresd: Ugyfélszolgélatok -
Nemzeti Ado- és Vamhivatal (gov.hu)

10. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

— az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény (Art.)

— az adodigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. torvény (Air.)

— az addigazgatasi eljaras részletes szabalyair6l szolo 465/2017. (XI1I. 28.) Korm. rendelet
(Adoig. vhr.)

— az elektronikus iigyintézés €és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015.
évi CCXXIL torvény (E-ligyintézési tv.)

— az ¢élelmiszer-értékesitést kezeldszemélyzet nélkill végzé automataberendezés
lizemeltetdjének adokotelezettségérol, a bejelentési eljarasért fizetendd igazgatasi
szolgaltatdsi dij beszedésének, kezelésének, nyilvantartdsanak és visszatéritésének
részletes szabalyairol sz616 41/2014. (X11. 29.) NGM rendelet (41/2014. NGM rendelet)

— az ¢élelmiszer-értékesitést kezeldszemélyzet nélkiil végzd automatdk miszaki
kovetelményeirdl, az automatdk iizemeltetésérdl ¢és szervizelésérdl, valamint az
automatakban rogzitett adatoknak az 4allami ado- ¢€s vamhatésag felé torténd
szolgéaltatasarol sz616 31/2016. (IX. 2.) NGM rendelet (31/2016. NGM rendelet)


https://nav.gov.hu/igazgatosagok/ugyfelszolgalat-kereso
https://nav.gov.hu/igazgatosagok/ugyfelszolgalat-kereso

I1. Részletes tajékoztato

Az AFEKOQOD adatlap folapjanak kitoltési utmutatdoja

A (B) blokkban kérjiik az azonositd adatok feltiintetését.

A ,,Székhely cim/lakcim” adatok kitdltésekor az ,,irdnyitoszam”, ,,varos/kozseg”, ,kozteriilet
neve”, ,kozteriilet jellege”, ,hdazszam” mezok Kkitoltése kotelez6. Amennyiben a székhely
cimben a kozteriilet jellege helyrajzi szam (hrsz.), abban az esetben a ,,kozteriilet neve” mezot
iiresen kell hagyni, a helyrajzi szamot pedig a ,, hdzszam ” mezdben kell szerepeltetni.

A ,Levelezési cimre” vonatkozd adatokat, akkor kell feltiintetni, ha az eltér a székhely
adatoktol. Ha a levelezési cimnél postafiok megadésa torténik, akkor a ,,kozteriilet neve” mezot
nem szabad kit6lteni, a kozteriilet jellegéhez ,,postafiok”-ot kell irni, a postafiok szamat pedig
hazszamként kell feltiintetni.

Amennyiben a székhely/levelezési cim kiilfoldi, ugy azt a ,,kiilfoldi cim” megnevezésii mezdben
jeldlni kell, tovabba az ,,orszag” mezd kitdltése is kotelezd.

Amennyiben a székhely cim kiilfoldi, ugy azt a ,,kilfoldi cim” megnevezésii mezdben jeldlni
kell, tovabba az ,,orszag” mezd kitoltése is kotelezo.

A f6lapon iigyintézoként annak a személynek a nevét kérjiik feltiintetni, aki az adatlapot
Osszedllitotta, és aki az adatlap esetleges javitasdba bevonhatd. (Ha az adatlapot kiils6 cég, vagy
erre jogosult egyéb személy készitette €s az adatlap javitasaba bevonhato, ligyintézoként az 6
adatait kérjiik kozolni.) Az ,,Ugyintézé neve” és ,telefonszama” mezdk csak egyiittesen
tolthetok ki.

A (C) blokk valamennyi, tovabbi mezdjének kitoltése - I (igen) vagy N (nem) értékkel — iizembe
helyezési vagy atszemélyesitési kod igénylésekor kotelezd. Amennyiben az elsd €és a harmadik
mezdben N (nem) érték szerepel, lizembe helyezési kod/atszemélyesitési kod nem adhato ki.
Kérjiik, vegye figyelembe, hogy a masodik mezdben az ,,N” érték valasztasa lassithatja az AFE
iizembe helyezés folyamatat.

Amennyiben a (C) blokk masodik mez6jében 1 (Igen) értéket adott meg, akkor az lizembe
helyezési/atszemélyesitési kodot a NAV a felligyeleti szolgaltato részére 1s megkiildi, de ettdl
fiiggetleniil az AFE iizembe helyezési eldtt az lizembe helyezési kodot tartalmazo kiértesitd
levelet at kell adnia a feliigyeleti szolgaltatod részére.

KOD lap kitoltése

A KOD lapon az lizemeltetd adészama és neve a félaprol automatikusan kitoltése kertil.

A KOD lap szolgal az AFE iizembe helyezéséhez/atszemélyesitéséhez sziikséges ilizembe
helyezési/atszemélyesitési kod igénylésére.

A kérelem benyujtasat kovetden az allami adod- és vamhatosag a beérkezéstdl szamitott 24 dran
beliil megkiildi a bejelentd elektronikus tarhelyére az AFE lizembe helyezés¢hez sziikséges
kodot.

Az lizemeltetd koteles az lizembe helyezési/atszemélyesitési kodot a feliigyeleti szolgaltato
részére atadni.

Ervénytelen az iizembe helyezési/atszemélyesitési kod, ha azt nem az allami ado- és
vamhatosag  adta ki, illetve ha  azt kordbban méas AFE  {izembe
helyezéséhez/atszemélyesitéséhez felhasznaltak.

Az (A) blokkban Az ,.Egyedi kod tipusa” mezdben kell jeldlni az igényelt kod tipusat, amely
lehet lizembe helyezési vagy atszemélyesitési.



A (B) blokk a) oszlopaban (AUTOMATAK ADATAI) kell feltintetni azon automata
berendezések regisztracios szamat, melyekben AFE-t kivan miikodtetni.
A b) oszlopot (Uzembe helyezési kodok) iiresen kell hagyni, tekintve, hogy azt a NAV tdlti ki.



