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Altalanos tudnivalék

1. Mire szolgal az EGYKE jelii adatlap?

Az EGYKE adatlapon lehet bejelenteni:

» az allandé meghatalmazast a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal (NAV) intézhetd
tigyekben,

» atorvényes képviselo jogosultsagat valamennyi ado- és vamiigy intézésére,

A\

a szervezeti képvisel6 jogosultsagat az ado- és vamiigyek intézésére

» valamint ezen az adatlapon kell bejelenteniiik az elektronikus kapcsolattarasra
kotelezett adozoknak azt, hogy elektronikus azonositasi szolgaltatast 1étesitettek.t

2. Kire vonatkozik az adatlap?

A NAV-nal intézhet6 ligyekben az iigyfelet képviselheti, tehat helyette eljarhat

> torvényes képviseloje (természetes személyeknél: sziild, gyam, gondnok; cégeknél,
szervezeteknél: igyvezetd, elnok, stb.)

> szervezeti képviseldje (cégvezetdje),

» illetve meghatalmazottja (az tigyfél vagy a torvényes képviseldje altal meghatalmazott
személy).

A képviseletet a NAV-hoz ezen az EGYKE-adatlapon kell bejelenteni. A képviseld,
meghatalmazott képviseleti jogosultsagat a NAV vizsgalja.

Torvényes képvisel6 bejelentése

» A cég, szervezet 6nallé képviseleti joggal rendelkezd torvényes képviseléjének
képviseleti jogosultsagat a NAV a rendelkezésére allo informacidk alapjan hivatalbol
biztositja, tehat azt kiilon nem kell a NAV-hoz bejelenteni.

» A természetes személy torvényes képviseléjének — sziils, gyam, gondnok —
képviseleti jogosultsagat a képviselé maga jelentheti be a NAV-hoz az EGYKE-
adatlapon.

Szervezeti képviselo bejelentése:

A cég, szervezet szervezeti képvisel6jének — példaul cégvezetdjének — képviseleti
jogosultsagat a cég szervezeti képviseldje, valamint térvényes képviseldje is bejelentheti az
EGYKE-adatlapon.

Meghatalmazott bejelentése

1 Az ad6zés rendjérdl szo16 2017. évi CL. torvény (Art.) 1. mellékletének 24. pontja.



Az iigyfél altal meghatalmazott személy képviseleti jogosultsagat a meghatalmazo iigyfél és
a meghatalmazott is bejelentheti a NAV-hoz az EGYKE-adatlapon.

Az ligyfél meghatalmazottjanak adhat egyedi alkalomra vagy hosszabb tavra, valamennyi iigyre
vagy az ugyek egy részére szOlo meghatalmazast. Az EGYKE adatlapon az allando
meghatalmazast kell a NAV-hoz bejelenteni?.

Ki képviselheti az iigyfelet?

Torvényes képviselo lehet
» természetes személynél a sziil6, gyam, gondok,

» szervezetnél, a szervezetre vonatkoz6 kiilon szabalyok alapjan példaul iigyvezeto,
elndk, 6nallo, vagy egyiittes képviseleti jogosultsaggal rendelkezd torvényes képviseld
/ torvényes képviselok.
Allandé meghatalmazott lehet
» nagykoru személy,
» valamely jogi személy,
» bizonyos tigytipusokban meghatarozott képzettséggel rendelkezé személy (részletes

tajékoztato a 8. oldalon).

A NAV elétti eljarasban — az eltiltas hatalya alatt — nem jarhat el meghatalmazottként az a
természetes személy, akit a cégbirdsag vagy a birdsag jogerdsen eltiltott a vezetd tisztségviseldi
tisztség gyakorlasatol.

A meghatalmazas formai elemei

Az firasbeli meghatalmazéast foszabalyként kozokiratba vagy teljes bizonyitd erejli
magénokiratba kell foglalni.*

Ezek formai kellékeirél bovebben a Részletes tajékoztatoban olvashat (8. oldal).

A meghatalmazast az adatlaphoz csatolni kell, akar a meghatalmazott, akar a meghatalmazo
nyujtja be az adatlapot. A meghatalmazas az EGYKE erre vonatkozo potlapjanak kitoltésével
is megadhato.

Papiralapu benyujtas
A papiron benyujtott meghatalmazast ala kell irni.

A meghatalmazas egy olyan egyoldalu nyilatkozat, amit a meghatalmazénak kell alairnia, a
meghatalmazottnak — a jogi képviseldt kivéve — nem.

2 Az addigazgatasi rendtartdsrol sz616 2017. évi CLI. tdrvény (Air.) 15. § (1) bekezdése.
3 Air. 15. & (5) bekezdése, valamint a 17. § (3) bekezdése.
4az Air. 15. § (1) bekezdése



Ha a maganszemély meghatalmazo6 maga irja kézzel a teljes meghatalmazast, azt csak ala kell
irnia, tantk alairasa nem kell ra. A nem sajat kézzel irt meghatalmazas hitelességéhez két tant
alairasa sziikséges.

Ugyanezek a szabalyok vonatkoznak a jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetek
iigyeiben adott meghatalmazasra is.

Jogi személynél a meghatalmazast a jogi személy képviseletére jogosult személynek kell
alairnia®, a meghatalmazast ekkor sem kell tanuknak alairni.

Jogi képviselonek (példaul iigyvéd) adott meghatalmazason a meghatalmazo és a képviseld
alairasanak is szerepelnie kell, tantikra azonban nincs sziikség.

Elektronikus benyujtas

Az elektronikusan benytjtott meghatalmazast a meghatalmazénak Kkell hitelesitenie példaul
elektronikus alairdsaval vagy AVDH-szolgéltatas alkalmazasaval.

A hitelesitésnek a meghatalmazason kell szerepelnie, igy az EGY KE-adatlap hitelesitése nem
sziikséges.

A hitelesitésnek akkor is a meghatalmazotol kell szarmaznia, ha az EGYKE-adatlapot a
meghatalmazott nyujtja be.

A jogi képviselonek adott meghatalmazast elég, ha a jogi képviseld hitelesiti elektronikusan.

3. Hogyan lehet benyujtani az adatlapot?
Az adatlapot elektronikusan és papiron is be lehet nyujtani.

Az elektronikus kapcsolattartasra kotelezett adozoknak az EGYKE-adatlapot is elektronikusan
kell benytjtaniuk.

Elektronikusan kell bejelenteni a vamjogi képviseletet, ha az olyan kérelem benyujtasara terjed
ki, ami a vamjogszabalyok alkalmazasahoz kapcsolodé hatérozathoz kapcsolodik®.

Az EGYKE adatlapot barmelyik megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatosaghoz be lehet
nyujtani, kivéve a Kiemelt Ado- és Vamigazgatosag (KAVIG) hataskorébe tartozo iigyfeleket,
nekik a bejelentést a KAVIG-hoz kell megtenniiik.

A bevallasok elektronikus benyujtasarol és az elektronikus kapcsolattartas szabalyair6l bévebb
informaciot a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

> Az elektronikus iigyintézés és kapcsolattartas daltaldnos szabdlyai adoiigyekben”,
valamint

5 A szervezet nevében torténd aldirasra vonatkozé szabalyok szerint.
& Vamtorvény 37. § (2) bekezdése és Unids Vamkodex 22. cikke.


http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/data/cms515987/32_Az_elektronikus_ugyintezes_es_kapcsolattartas_altalanos_szabalyai_adougyekben_20200225.pdf

> A cégkapunyitasra kotelezett adozok kapcsolattartdsa a Nemzeti Ado- és
Vamhivatallal 2019. janudr 1-jét kovetéen” cimli tdjékoztatokban talal.

Ha papiron nyujtja be az adatlapot a NAV-hoz, ne felejtse el azt alairni!

A képviseleti jogosultsag bejelentése

A képviseleti jogosultsdg bejelentésérdl bovebb informéaciot a NAV  honlapjan
(www.nav.gov.hu) az

>  Elektronikus dirlapok benyujtasanak modja, képviselet bejelentése” ciml
tajékoztatoban talal.

4. Hol talalhaté az adatlap?

Az adatlap elektronikusan elérheté a NAV honlapjan az ANYK keretprogramban. Az
adatszolgaltatas ANYK-ban fut6 kitoltéprogramja és a hozza tartozo utmutatd a

» Www.nav.gov.hu — Nyomtatvainykitolté programok — Nyomtatvanykitolté programok
— Programok részletes keresése

utvonalon talalhato meg.

Az internetes kitolt6- és ellendrzéprogram segitséget nytjt az adatlap hibatlan kitoltésében, és
az adatok gyorsabb feldolgozasdban. A hivatali feldolgozas megkonnyitésére kérjiik, hogy a
téves adatot tartalmazd, kinyomtatott adatlapot ne irdeszkozzel (tollal, ceruzaval stb.) javitsa,
hanem nyomtasson uj, a kitoltéprogrammal ellenérzott adatlapot a helyes adatokkal!

Mindig ellenérizze, hogy az adatlap, illetve a kitoltési iutmutatéo NAV honlapjan elérheto
legfrissebb verziojat hasznalja!

5. Mi a beadasi hatarido?

Ha az EGYKE adatlapot kizarolag a képviseleti jogosultsag bejelentése miatt adja be, abban az
esetben a képviseleti jog bejelentése nem hataridéhoz kotott, ugyanakkor az iigyfél iigyében
csak olyan személy jarhat el, akinek a képviseleti jogosultsagat elézetesen a NAV-hoz
bejelentették, és azt a NAV fel is dolgozta.

6. Melyek az esetleges jogkovetkezmények?

Bejelentés nélkiil az allandé meghatalmazott nem jarhat el az ad6z6 nevében.

7. Milyen részei vannak az adatlapnak?

El6lap A megfelel6 pont jeldlésével a nyomtatvanykitdlto program a megfeleld lapokat
nyitja meg.



https://nav.gov.hu/data/cms486506/Cegkapu_hasznalat_2019.pdf
https://nav.gov.hu/data/cms486506/Cegkapu_hasznalat_2019.pdf
http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/

Félap Azonosito adatok

EGYKE-1 A képviselet jogalapjanak, az 4llandé meghatalmazés adatainak bejelentése, a
képviselet terjedelmének bejelentése

EGYKE-2 Az adoiigyi lekérdezésekre, szolgaltatasokra, formalizalatlan kérelmekre vagy
eljarasokra vonatkozo allandé meghatalmazéason alapul6 képviseleti jogosultsag
bejelentése

EGYKE-3 Az adotigyi trlapok benyujtasara jogosito, allandé meghatalmazason alapulo
képviseleti jogosultsag bejelentése

EGYKE-4 A végrehajtasi Urlapok benyujtasara, illetve végrehajtasi iigyek intézésére
jogosito, allandé meghatalmazason alapuld képviseleti jogosultsag bejelentése

EGYKE-5 A vamszakmai trlapok benyujtasara, vamszakmai ligyek intézésére jogosito,
alland6 meghatalmazason alapulé képviseleti jogosultsag bejelentése

EGYKE-6 A rendészettel és specialis ligyekkel dsszefiiggd lirlapok benyujtasara, illetve

rendészeti és specialis tigyek intézésére jogosito, allanddé meghatalmazason
alapul6 képviseleti jogosultsag bejelentése

EGYKE-7 A jovedéki tirlapok benyujtasara, jovedeki ligyek intézésére jogosito, allando
meghatalmazason alapulé képviseleti jogosultsag bejelentése

EGYKE-8 Az adoiigyek telefonon torténd intézésére feljogositd allandé meghatalmazas,
szervezeti képviselet bejelentése

EGYKE-9 Egyiittes jovahagyasi (alairasi) jog bejelentése

Potlapok A nyomtatvany mellékleteként benytjthatd meghatalmazas

8. Tovabbi informacid, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes addzasi szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal alabbi elérhetdségeinken!

Interneten:
» aNAV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:
» akovetkezd cimen talalhato Grlapon: http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html.

Telefonon:

» aNAV Infovonalan
o belfoldrél a 1819-es,
o kiilfoldrél a +36 (1) 461-1819-es hivoszamon.

A telefonos rendszer hétfotdl csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 6raig, valamint péntekenként 8
o6ra 30 perctol 13 ora 30 percig hivhato.

A rendszer hasznélatdhoz tligyfél-azonositd szam vagy Részleges Kodu Telefonos Azonositd
(RKTA-ko6d) sziikséges. Ha nem rendelkezik iigyfél-azonositdé szammal, ugy azt a NAV —


http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html

telepitést nem igényld — Online Nyomtatvanykitoltd Alkalmazasaban elérhet6 TEL jel
nyomtatvany kitoltésével, vagy a NAV honlapjirol azonos néven letdlthetd tirlap KUNY
tarhelyen (Ugyfélkapun) keresztiil torténd benyujtasaval, tovabba rendkiviil indokolt esetben
személyesen a NAV ligyfélszolgalatan igényelheti meg.

Ha On meghatalmazott képviselként jar el, akkor az ligyfél-azonositd szam igénylése mellett
rendelkeznie kell allandd és teljes kori meghatalmazassal. Képviseleti jogosultsagat az
Egységes Képviseleti Adatlapon (EGYKE) be kell jelentenie a NAV-hoz.

Személyesen:
> orszagszerte a NAV iigyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-kereso:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

9. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

» Az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény (Art.),

» az adoigazgatasi eljaras részletes szabalyair6l szol6 465/2017. (XI11. 28.) Korm. rendelet
(Korm. rendelet) 2.§ - 16.§,

» az uniés vamjog végrehajtasarol szolo 2017. évi CLIL térvény (Vamtorvény) 37. §,
> az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény (Akr.) 13. §,

» az elektronikus ligyintéz¢s és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz616 2015.
évi CCXXIL torvény (Eiisztv.),

» apolgari perrendtartasrol szol6 2016. évi CXXX. tv. (Pp.).


https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg

I1. Részletes tajékoztato

EGYKE - Elélap

Az Elblapon Kell jelolni, hogy képviseleti jogosultsagat, milyen mindségben, illetve milyen
tipust tigyek tekintetében jelenti be a NAV-hoz.

Ha kivalasztotta a megfeleld pontot, gy a nyomtatvanykitoltd program a valasztas szerinti
oldalakat nyitja meg, megkonnyitve az adatlap hibatlan benytjtasat.

Az Art. 1. melléklet 24. pontja szerinti bejelentés teljesitése: Az elektronikus kapcsolattartasra
koteles (havi ado- és jarulékbevallas benyujtasara, az Afa tv. szerinti Osszesité nyilatkozat
benyujtasara, vagy az Afa tv. szerinti dsszesitd jelentés benytjtasara koteles) adozo az adoszam
megszerzését kovetden 8 napon beliil koteles elektronikus azonositasi szolgaltatas 1étesitését
kezdeményezni, és errdl a létesitést kovetd 8 napon beliil bejelentést tesz a NAV-hoz'.

Ha az ad6zé az addszam megszerzését megeldzéen mar létesitett KUNY-hoz kapcsolodo
(korabbi elnevezésén Ugyfélkapus) tarhelyet, igy a 8 napos bejelentési hataridét az adészam
megszerzesétol kell szamitani.

Ha az ad6z6 alland6 meghatalmazéssal rendelkezd képviseldje utjan elektronikusan teljesiti az
adoligyekre vonatkozd adobevallasi és adatszolgaltatasi kotelezettségét, az allando
meghatalmazott a meghatalmazast koveté 8 napon beliil koteles a NAV-hoz bejelenteni a
képviselt adozo nevét, elnevezését €s addazonositd szamat.

Az elektronikus bevallasra kotelezett ad6zo részére a regisztracios kotelezettség elmulasztasa,
a regisztracios kotelezettség teljesitésérol szolo bejelentési kotelezettség elmulasztasa, illetve
késedelmes, hibas, valétlan vagy hidnyos benyujtas miatt mulasztasi birsdg szabhato ki.8

EGYKE - Folap

Adatlap ,,A” rovat
Képviselo adatai

Az Adatlap ,,A” részében a képviseld (addzo, torvényes képviseld, szervezeti képviseld,
meghatalmazott) természetes személy csaladi és utonevét (1. rovat), adészamat (2. rovat, ha
azzal rendelkezik), ad6azonosité jelét (3. rovat) kell feltiintetni.

Ha a képvisel6 természetes személy még nem rendelkezik adbazonositéd jellel, akkor a T34
szamu Adatlap (& NAV internetes honlapjardl letolthetd) kitoltésével kezdeményezze az
addazonosito jel megképzését a NAV-nal!

A képviseld adoazonosito jele hianyaban az adatlap nem fogadhato el.

A képviselet jogcime mezdben (4. rovat) a képviselének a NAV el6tti ligyintézési
jogosultsagara vonatkozo képvisel6i jogcimét az alabbiak koziil kivalasztott koddal kell jeldlni:

Képviseleti jogcimkodok:

Torvényes keépviseld:

TAz Art. 1. sz. mellékletének 24. pontja alapjan.
8 Art. 220. § (1) bekezdés.



1 = vezetd tisztségviseld (pl. iigyvezetd, egyéb szervezet elnoke stb.)

12 = természetes személy torvényes képviseldje (sziilo, gyam, gondnok)
14 = felszamolo, végelszamolo

24 = tarsashaz kozos kepviseloje

25 = jogi személy vezeto tisztségviselo

26 = bérgarancia biztos kényszertorlési eljaras alatt

Meghatalmazott:

5 = idigyved
6 = tigyvedi iroda

1 = nyilvantartasba vett adotandcsado, nyilvantartasba vett adoszakérto,
nyilvantartasba vett okleveles adoszakeérto

8 = kamarai jogtandcsos (jogi személy, egyéb szervezet meghatalmazottja)

9 = konyveld (ha nem gazdasagi tirsasag vagy szervezet tagjaként, hanem
egyeéni vallalkozoként latja el az adozo képviseletét)

13 = eurdpai kozosségi jogasz

15 = szamviteli, konyvviteli szolgdltatasra jogosult gazdasagi tarsasag vagy
egyéb szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja, tagja

16 = pénziigyi képviseld

17= Magyar Allamkincstar, Kormdnyhivatal alkalmazottia, Polgdrmesteri
Hivatal alkalmazottja

18= adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag vagy egyéb szervezet
torvényes vagy szervezeti képviseloje, foglalkoztatottja, tagja

19= termékdyij iigyintézo

97= mas tagallamban letelepedett vamjogi képviselo
99 = mas tagallamban letelepedett kényvelo

23= konyvvizsgalo

20= [etétkezelo

21= részvenyesi meghatalmazott

29= nagykoru foglalkoztatott (egyéni vallalkozo, jogi személy, egyéb szervezet
meghatalmazottjaként), ideértve fioktelep esetében az anyavallalat
foglalkoztatottjat is

30=jovedeki iigyintézo

31= kozvetett vamjogi képviselo

32= kozvetlen vamjogi kepviseld

33= mas nagykoru személy (kizarolag vamszakmai iigyekben)

34 = nagykoru tag (jogi személy, egyéb szervezet meghatalmazottjaként)

35 = kozvetlen és egyben kozvetett vamjogi képviseld, valamint vamiigyndkség



10

36 = jovedeki és egyben termékdij iigyintézo
37 = kozvetlen, kozvetett vamjogi képviseld és egyben termékdij tigyintézo

44 = nem természetes személy képesités nélkiil eljarni jogosult
meghatalmazottja

Szervezeti képviselo:

28= cégvezeto
Természetes személy allando meghatalmazottja:

60= természetes személy allando meghatalmazottia
Ellenjegyzo:

11 = bevallas ellenjegyzésére jogosult nyilvantartasba vett adotandcsado,
adoszakértd, okleveles adoszakérts (csak az ,,M” részben jelolhetd)

Az Art. 1. melléklet 24. pontja szerinti bejelentés:

10 = az Art. 1. melléklet 24. pontja szerinti bejelentés

Az igazolvany tipusdt a kovetkezo kodok jelolhetik:

1 = konyveloi

2 = adotandcsadoi
3 = adoszakertoi
4 = jogtandcsosi

5 = tigyvedi

6= konywvizsgaloi

7 = engedélyezett gazdalkodoi

A képviseld egyszerre egy jogcimkodot jelolhet, és az utoljara jelolt jogcimkod minden
esetben feliillirja az elozot.

Ha a képviselo egyidejiileg tobb jogcimen is képviselheti az ad6zot, akkor olyan jogcimet
koteles valasztani, mely az altala bejelentett valamennyi (nagyobb terjedelmii) iigy
intézésére jogosit.

A 8. rovatban lehet jelezni, hogy az ,,A” blokkban szereplé képvisel6 legyen a NAV-iratok
atvételére elsodlegesen kijelolt az ad6zo allandé meghatalmazottjai koziil. A kijelolésnek
egyértelmiien az iigyféltol kell szarmaznia, igy — ha az adatlapot nem az iigyfél nyujtja be
— a kijelolésnek magabol a meghatalmazasbol is ki kell tiinnie.

A kijelbléstol az ad6zé tobbi meghatalmazottja sem vesziti el jogosultsagat az iratok
atvételére, azonban a NAV elsésorban a Kkijelolt képviselonek fogja megkisérelni a
kézbesitést — természetesen kizarolag azon iigyekben, melyekre a kijelolt képviseleti joga
kiterjed. Ha a Kkijelolt képviselének nem kézbesitheté jogszeriien az irat, akkor a NAV az
adozo tobbi meghatalmazottja koziil valasztja ki a cimzettet.
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Hangsulyozando6 ugyanakkor, hogy ha az adézénak van az iratok atvételére elsédlegesen
kijelolt allando meghatalmazottja, de egy konkrét iigyben — iratok atvételére is kiterjedo
— eseti meghatalmazast ad, akkor ebben az iigyben az eseti meghatalmazottat kell az
iratok atvételére elsédlegesen kijelolt képviselonek tekinteni.

Ha a képviselo szervezet adoszama (6. rovat) kitoltott, agy a jogi személy vagy egyéb
szervezet meghatalmazott hivatalos elérhetoségérol (cégkapujarol, vagy hivatali
kapujarol) érkezett elektronikus iratokat az ad6zo képviseletében a meghatalmazott altal
megtett jognyilatkozatnak kell tekinteni.

Az alland6 meghatalmazas az Adatlap potlapjaként kit6ltheto.

Az allandé meghatalmazas nyomtatvany hasznalata ajanlott, de nem kotelezd.

Tekintettel arra, hogy az Adatlapon és az allandé meghatalmazas bejelentésére rendszeresitett
nyomtatvanyon (poétlapon) feltiintetett adatoknak meg kell egyezniiik, a potlap hasznalatakor
az Adatlap ANYK nyomtatvanykitoltével torténé kitoltésekor megadott adatok/iigycsoportok
automatikusan megjelennek az alland6é meghatalmazas nyomtatvanyon (pétlapon).

Ha a képviseleti jogviszony alapjat szerzédés képezi, ugy mindkét fél altal alairt
szerz6dést kell csatolni az Adatlaphoz, a potlapok nem hasznalhatoak.

A papir alapon létrejott és az Adatlap mellékleteként csatolt meghatalmazast minden
esetben ala kell irnia a meghatalmazonak. Ha az ad6z6 nem a podtlapot hasznalja az
allandé meghatalmazashoz, akkor az Adatlaphoz kotetlen formaban irt allandé
meghatalmazast kell csatolni.

A meghatalmazas képviseleti jogot létesité egyoldali jognyilatkozat, igy az a
meghatalmazo(k) alairasa nélkiil érvénytelen. A meghatalmazott személy alairasa — ha
jogszabaly azt nem irja el6 — a meghatalmazasnak nem alaki kelléke, igy nem érvényességi
feltétel.

Az ugyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi LXXVIII. torvény 34. § (2) bekezdése eldirja,
hogy az irasba foglalt meghatalmazasnak tartalmaznia kell a meghatalmazott elfogado
nyilatkozatat is, igy ekkor a meghatalmazott iigyvéd alairasa érvényességi feltétel.

A meghatalmazas csatolasa:

1. Ha papir alapon nyujtja be az Adatlapot, meghatalmazast eredetben kell csatolni.
A potlapot nem elegendé programmal kitolteni, hanem a Kkitoltést kovetoen azt
minden esetben ki kell nyomtatni, majd alairva kell az Adatlaphoz csatolni.

2. Ha elektronikusan nyijtja be az Adatlapot, a hiteles elektronikus iratta alakitott
meghatalmazast, vagy a meghatalmazast tartalmazo, legalabb az adozo, illetve
torvényes képviseldje mindsitett elektronikus alairasaval vagy azonositasra
visszavezetett dokumentumhitelesitési szolgaltatassal hitelesitett elektronikus irat
formajaban kell csatolni.

A mindsitett elektronikus alairdssal vagy azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesitési
szolgiltatassal hitelesitett irat teljes bizonyitd erejii maginokiratnak minésiil’. Az igy
hitelesitett allandé meghatalmazast elegendd az Adatlaphoz csatolni.

Egyes jogcimek jelolésére vonatkozo specialis szabalyok

9 A polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. tv. (Pp.) 325. (1) bekezdés f)-g) pontja és az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (X11.19.) Korm. rendelet 112. § (4) bekezdése.
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A NAV elott intézhetd egyes iligytipusokban eltérd szabalyok érvényesiilnek abbol a
szempontbol, hogy barki lehet-e képviseld vagy csak meghatarozott képesitéssel rendelkezd
személyek. Az egyes képviseleti jogcimek ennek megfeleléen valaszhatoak ki.

Természetes személyt a NAV elétt allandd meghatalmazas alapjan, szakmai kovetelmények
nélkiil barmely — képviseletre alkalmas — nagykort személy is képviselheti.

Nyilvantartasba vett adétanacsadé, nyilvantartasba vett adészakértd, nyilvantartasba vett
okleveles addszakérto, iigyvéd, iigyvédi iroda, kamarai jogtanacsos, konyvvizsgalo jogcim
valasztasakor kotelezo kitolteni az ,,igazolvdany tipusa” és az ,igazolvdany szama” mezoket az
4. rovatban.

Ha a KUNY-hoz kapcsolodé (korabbi elnevezésén Ugyfélkapus) tarhely nyitasara kotelezett
adozo az Art. 1. sz. mellékletének 24. pontja szerinti bejelentését teljesiti, akkor a 10-es
jogcimkodot kell jeldlni. Ilyenkor a képviselt adozora, valamint a jogosultsagokra vonatkozo
mez6k nem tolthetdk ki.

A tarsashaz kozos képvisel6jének bejelentésénél csatolja a kozgytilés hatarozatat, vagy azt a
jegyzOkonyvet, melyben a kozos képviselét megvalasztasardl hataroztak! Kozos képviseldi
jogcimet természetes személy és gazdasagi tarsasag is jelolheti.

A jogi személy vezeté tisztségviseloje jogi személynek is mindésiilhet, ekkor a vezet
tisztségviseld koteles kijelolni azt a természetes személyt, aki a feladatokat nevében ellatja. A
vezeto tisztségviselokre vonatkoz6 szabalyokat a kijelolt személyekre is alkalmazni kell, tehat
a kijeldlt személyek is torvényes képviselSknek mindsiilnek?®,

A bérgarancia biztost a kényszertorlési eljaras jogerds befejezése eldtt a cégbirdsag a
felszamoloi névjegyzekbdl jeloli ki, akkor, ha a felszamolasi eljaras meginditasanak feltételei
egyébként nem allnak fenn. A bérgarancia biztos a munkaviszonyra vonatkozé szabalyban és
egyéb jogszabalyokban eldirt igazolasok kiadasara ¢és a Bérgarancia Alapbdl igényelhetd
tdmogatassal 0sszefliggd feladatok ellatdsara jogosult. A jogcim jeldlésével egyidejiileg a
cégbirosagi kirendeld végzést csatolni kell a bejelentéshez.

Nagykoru foglalkoztatott (egyéni vallalkozo, jogi személy, egyéb szervezet) jogcimkod
jelolésekor, ha mindenre kiterjedd meghatalmazassal rendelkezik a nagykoru foglalkoztatott
képviseld, egyesével kell megjeldlni mindazon tigyeket, melyeket az E/1. rovat kitoltésével
kivaltana (E/2-6.).

Ha a képviseld magyarorszagi fioktelep anyavallalatanak alkalmazottja, akkor is a 29=
nagykoru foglalkoztatott jogcimet kell megjeldlni, €s a kitdltésre, valamint a meghatalmazasra
az altalanos szabalyok vonatkoznak.

A jogi személy adoiigyeiben a jogi személy (nem annak valamely szervezeti egysége)
képviseletére jogosult cégvezetdje is eljarhat. A cégvezeté képviseleti jogosultsagat a jogi
személy létesito okirataval vagy szervezeti és miikodési szabalyzataval, valamint a legfobb
szerv hatarozataval tudja igazolni, melyekbdl kitlinik, hogy jogosult a jogi személyt
kepviselni.

Az Altalanos képviseleti joggal NEM rendelkezé cégvezeté képviseleti jogosultsagat
meghatalmazassal igazolhatja; az eljarasi jogosultsdga a meghatalmazasban ¢€s az adatlapon
megjelolt tigyekre terjed ki.

Ha az Adatlap A/4. pontjaban a 28= cégvezeté jogcimet jelolte, akkor az Adatlap
pétlapjaként szolgédld allandd meghatalmazas nem t6lthetd ki. A képviseleti jogosultsag
megallapitasa érdekében a jogi személy létesitd okiratat és a legfébb szerv hatarozatat kell

10 Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény (Ptk.) 3:22. § (2) bekezdése.
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csatolni, altalanos képviseleti joggal NEM rendelkez6 cégvezetd kotetlen formaban irt allando
meghatalmazast csatolhat az Adatlaphoz.

Ha a képviselé nyilvantartasba vett addészakértoként, okleveles adoészakértoként,
adotanacsadokeént, illetve addétanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag vagy egyéb
szervezet torvényes vagy szervezeti képviseléjeként, foglalkoztatottjaként, tagjaként
képviseli az adozot, akkor a Félap ,,A” rész 4. rovataban kell megadni az adétanacsadok,

adoszakértok nyilvantartasban szerepld nyilvantartasi szamat is't.

A konyvel6 jogcimet akkor kell megjel6lni, ha a meghatalmazott olyan természetes személy,
aki — mint erre képesitéssel rendelkez6 személy — vallalkozasi/megbizasi jogviszony alapjan
folytat szamviteli tevékenységet. A ,konyvel6” jogeim jelolésekor — tekintettel arra, hogy
adokoteles tevékenység csak adoszam birtokaban folytathaté — a meghatalmazott természetes
személy addszdma rovat kotelezéen kitdltendd, illetve e mellett kitolthetd az ,,igazolvany
tipusa” és az ,,igazolvany szama” rovat is.

Nyilvéantartdsba vett adotanacsado, addszakértd, okleveles addszakértd, iigyvéd, kamarai
jogtanacsos (jogi személy, egyéb szervezet meghatalmazd) meghatalmazott bejelentésénél a
konyvelénél leirt okok miatt az Adatlapon jelolni kell a képvisel adészamat is.

Ha a konyvelésre jogosito képesitéssel rendelkezd személy a meghatalmazo jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezé egyéb szervezet nagykort foglalkoztatottja, tagja, akkor ne a
konyvel6 jogcimet, hanem a ,,nagykora foglalkoztatott, tag (egyéni vallalkozo, jogi személy,
egyeb szervezet meghatalmazd)” jogcimet jelolje meg!

Ha a konyvelésre jogosito képesitéssel rendelkezé személy a szamviteli, konyvviteli
szolgaltatasra, vagy adoétandcsadasra jogosult gazdasagi tarsasag illetéleg egyéb szervezet
torvényes vagy szervezeti képviseldjeként, foglalkoztatottjaként vagy tagjaként jar el, akkor
ne a konyvel6 jogcimet, hanem a ,,szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra jogosult gazdasagi
tarsasag illetdleg egyéb szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja,
tagja” vagy az ,,adotandcsadésra jogosult gazdasagi tarsasag illetdleg egyéb szervezet torvényes
vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja, tagja” jogcimet jelolje!

A L konyvvizsgalo” jogcimet akkor kell jelolni, ha a meghatalmazott olyan természetes
személy, aki a kamara engedélyével jogszabalyi kotelezettségen alapuldé konyvvizsgalodi
tevékenység végzésére jogosult Magyarorszag teriiletén.

Az ado-, és jarulék-, vam-, szamviteli- és kapcsolodo tevékenység a vonatkozd jogszabaly
alapjan jogszabdlyi kotelezettségen alapuld tevékenységen kiviili egyéb szakmai szolgaltatasi
tevékenység,'? amely folytatasdhoz nem kell kotelezd kamarai tagsiggal (konyvvizsgaloi
igazolvannyal és nyilvantartasi szammal) rendelkezni a konyvvizsgaloknak, ekkor szintén a
konyvvizsgaloi jogcimet Kell bejeldlni.

A L konyvvizsgald” jogeim jelolésekor — tekintettel arra, hogy adokateles tevékenység csak
adoszam birtokaban folytathatdé — a meghatalmazott természetes személy addszdma rovat
kotelezden kitdltendod, és fentiek alapjan kitolthetd az ,,igazolvany tipusa” és az ,,igazolvany
szama” rovat.

Ha a képviseld

e a meghatalmazott ligyvédi irodaban tevékenységet folytato ligyvéd (képviseleti jogcim
=0), vagy

Az Art. 255. § (4) bekezdése.
12 A Magyar Konyvvizsgaloi Kamararol, a konyvvizsgaléi tevékenységrdl, valamint a koényvvizsgaloi
kozfeliigyeletrol szo16 2007. évi LXXV. torvény 3. § és 10. § (1) bekezdése.
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o felszamold, végelszamolo (képviseleti jogeim = 14), vagy

e a meghatalmazott szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra jogosult gazdasagi tarsasag,
illetve egyéb szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja, tagja
(képviseleti jogcim = 15),

e pénziigyi képviselo (képviseleti jogcim = 16),

e a Magyar Allamkincstar, Kormanyhivatal alkalmazottja, Polgarmesteri Hivatal
alkalmazottja (képviseleti jogcim = 17),

e a meghatalmazott adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag, illetve egyéb szervezet
torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja, tagja (képviseleti jogcim = 18),
vagy

e koz0s képviseletet ellatd gazdasagi tarsasag (képviseleti jogeim = 24),

e jogi személy vezeto tisztségviseld (képviseleti jogcim = 25) nevében jar el,

akkor a felszamold vagy végelszamolod szervezet, k6zos képviseld cég, jogi személy vezetd
tisztségviseld, ligyvédi iroda, Magyar Allamkincstar, Kormanyhivatal, Polgarmesteri Hivatal,
illetve a gazdasagi tarsasag vagy szervezet nevét és adoszamat is meg kell adni az A/5. és A/6.
rovatban.

A 7. rovatot csak akkor kell kitdlteni, ha a képvisel6 szervezet jogutddlasat jelentik be, de a
képviseld személye nem valtozik.

Ha a bejelentd olyan szamviteli, konyvviteli szolgaltatdsra vagy addtandcsadasra jogosult
gazdasagi tarsasag, illetve egyéb szervezet meghatalmazott torvényes vagy szervezeti
képviseldje, foglalkoztatottja, tagja, aki hataron atnyulo szolgaltatasnyujtas keretében jar
el képviseloként (képviseleti jogcim = 15 vagy 18), és a meghatalmazott gazdasagi tarsasag,
illetve egyéb szervezet Magyarorszagon megképzett adoszdmmal és magyarorszagi székhely
cimmel sem rendelkezik, akkor azt a 9. rovatban a,Magyarorszagi székhely cimmel nem
rendelkezik” mez6ben jelezni kell. Ekkor a feladat iranyitasaval, vezetésével megbizott tag,
alkalmazott igazolvanydnak tipusat és szamat kotelez6 megadni.

A meghatalmazott szervezettel kapcsolatos valtozast, szervezeti atalakulast (jogutodlast) az
igyvédi iroda, tarsashaz kozos képviseletét ellatd jogi személy, jogi személy vezetd
tisztségviseld, szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra, illetve adotanacsadésra jogosult gazdasagi
tarsasag vagy egyéb szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja koteles
bejelenteni az Adatlapon. A bejelentés alapjan a meghatalmazas szerinti képviseletre a jogutod
szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja, tagja lesz jogosult.

Jogutddlas bejelentésekor meg kell adni a jogeldd szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra illetve
adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasadg vagy egyéb szervezet, ligyvédi iroda, tarsashéaz
kdzos képviseldje, jogi személy vezetd tisztségviseld adoszamat is az ,,A” rész 7. rovatban.

Termékdij ligyintézo:

A jogi személyt és egyéb szervezetet a NAV, az adopolitikaért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium eltt kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos iigyben termékdij ligyintézo
szakképesitéssel rendelkezé személy is képviselhetil®. A kornyezetvédelmi termékdij
igyintézo a termekdij ligyintézoi szakképesités megszerzését tanusito bizonyitvany, igazolas
masolatat koteles csatolni az els6 alkalommal benyujtott Adatlaphoz.

B Air. 17. § (1) bekezdés h) alpontja.
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A termékdij tigyintézOnek kizardlag kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos iigyekben
adhat6 alland6 meghatalmazés. Ha a meghatalmazott egyszerre a ,,termékdij tigyintéz4” és mas
képviseleti jogcimkddot (pl. nagykort foglalkoztatott) is valaszthat, és a meghatalmazasa a
kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos tigyeken kiviil mas adéiigy intézésére is kiterjed,
akkor a szélesebb korli eljarasi jogosultsagot biztositd képviseleti jogcimkodot valassza,
tekintettel arra, hogy a termékdij ligyintézon kiviili, tobbi képviseleti jogcimkddnal jogszabaly
nem korlatozza az intézhet6 adotigyek korét.

A kornyezetvédelmi termékdij iigyintézé jogcimkod jelolésével a képviselé az alabbi
adoiigyeket intézheti:

e anyomtatvany EGYKE-1 lap ,,E” rovat 6. pontjaban ¢s az EGYKE-8 lap ,,L.” rovat 9.
pontjaban az egységes adoszamlaval kapcsolatos tigyintézés,

e anyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F” rovat 3. pontjaban és az EGYKE-8 lap ,,L” rovat 1.
pontjaban a NAV-nal nyilvantartott adatainak lekérdezése, valamint a telefonon torténd
tajékoztatas kérés az ad6zo torzsadatairol, egységes addszamldjarol,

e a nyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F” rovat 4. pontjaban az ellendrzés — ideértve az
ellendrzésrol szolo értesités, illetve megbizolevél atvételét — és az azt kdvetd hatdsagi
eljaras,

e anyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F” rovat 6. pontjaban és az EGYKE-3 lap ,,G” rovat 4.

pont f) alpontjdban a fizetési kedvezményi iigy allapotanak lekérdezése és a fizetési
kedvezményre irdnyul6 teljes korii eljaras lefolytatasa,

e anyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F” rovat 19. pontjaban a kdlcsonds egyeztetési eljaras,

e a nyomtatvany EGYKE-2 lap ,F” rovat 20. pontjdban az adofizetési biztositék
nyilvantartasaval, elszamolasaval kapcsolatos adatok megtekintése,

e anyomtatvany EGYKE-3 lap,,G” rovat 2. pont d) alpontjaban és 4. pont b) alpontjadban
¢s az EGYKE-8 lap ,,L” rovat 7. pontjdban az addligyi bevalldsok, bejelentések,
beadvanyok, kérelmek koziil kizarolag a kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos
bevallasokat, bejelentéseket,

e a nyomtatvany EGYKE-3 lap ,G” rovat 3. pont c) alpontjaban a Kkontroll
adatszolgaltatasnak nem mindsiild adatszolgaltatdsok koziil a KTRAKT
adatszolgaltatast,

e a nyomtatvany EGYKE-4 lap ,,H” rovat 4. pontjdban a feljogositds az esetleges
végrehajtasi eljarasban a kapcsolattartasra és 5. pontjaban az adatlappal nem tamogatott
végrehajtasi eljarasi cselekmények,

e anyomtatvany EGYKE-7 lap ,,K” rovat 15. pontjdban a jovedéki adatok lekérdezése,

e a nyomtatvany EGYKE-8 lap ,,L” rovat 12. pontjaban meggy6zddés az ellendrzést
végzo személy személyazonossagarol.
Jovedéki ligyintézo:
A jovedéki igazgatassal kapcsolatos ligyekben az adozot jovedéki ligyintézoi szakképesitéssel

rendelkezd jovedéki ligyintézo is képviselhetil®, ekkor azonban kiilon figyelemmel kell lenni a
jovedeki iigyintézd altal jelolhetd tigyekre. A jovedéki iligyintézé a jovedéki iigyintézoi

1% Az Air. 17. § (1) bekezdés 1) alpontja.
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szakképesités megszerzéseét tanusitd bizonyitvany, igazolas masolatat/szkennelt valtozatat
koteles csatolni az els6 alkalommal benyujtott Adatlaphoz.

Ha jovedéki iigyintézé jogcimet jelolt, de nem csatolta a szakképesités megszerzését
tanusité bizonyitvany, igazolas masolatat/szkennelt valtozatat, akkor a NAV
hianypotlasra szolitja fel, és az adatlap elektronikus benyudjtasakor elutasitja a
bejelentést.

A jovedéki iigyintézo jogcimkod jelolésekor a képviselé az alabbi adéiigyeket intézheti:

e anyomtatvany EGYKE-1 lap ,,E” rovat 6. pontjaban ¢s az EGYKE-8 lap ,,L.” rovat 9.
pontjaban az egységes adoszamlaval kapcsolatos ligyintézés,

e anyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F”’ rovat 3. pontjaban és az EGYKE-8 lap ,,L.” rovat 1.
pontjaban a NAV-nal nyilvantartott adatainak lekérdezése, valamint a telefonon torténd
tajékoztatas kérés az addzo torzsadatairol, egységes addszamldjarol,

e a nyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F” rovat 4. pontjdban az ellendrzés — ideértve az
ellendrzésrol szolo értesités, illetve megbizolevél atvételét — és az azt kdvetd hatdsagi
eljaras,

e anyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F” rovat 6. pontjaban és az EGYKE-3 lap ,,G” rovat 4.

pont f) alpontjdban a fizetési kedvezményi iligy allapotanak lekérdezése és a fizetési
kedvezményre irdnyul6 teljes korii eljaras lefolytatasa,

e anyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F” rovat 19. pontjaban a kdlcsonds egyeztetési eljaras,

e a nyomtatvany EGYKE-2 lap ,F” rovat 20. pontjdban az adofizetési biztositék
nyilvantartasaval, elszamolasaval kapcsolatos adatok megtekintése,

e a nyomtatvany EGYKE-4 lap ,,H” rovat 4. pontjdban a feljogositds az esetleges
végrehajtasi eljarasban a kapcsolattartasra, ¢s az EGYKE-7 lap ,,H” rovat 5. pontjaban
az adatlappal nem tamogatott végrehajtasi eljarasi cselekmények,

e anyomtatvany EGYKE-6 lap ,,J” rovataban a specialis tigyek (2. pont és 2. pont a) - b)
alpontja),
e anyomtatvany EGYKE-7 lapon a jovedéki igazgatassal kapcsolatos ligyek,

e a nyomtatvany EGYKE-8 lap ,,L” rovat 12. pontjaban meggy6zddés az ellendrzést
veégz6 személy személyazonossagarol.

Ha az eljarni jogosult allando meghatalmazott meghatalmazasa alapjan jovedéki iigyekben és
kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos tigyekben is eljarhat, ekkor a ,,36 — jovedéki és
egyben termékdij iigyintézo” jogcimkodot kell feltiintetni az adatlapon.

A jogcim jelolésével a meghatalmazott a jovedéki ligyintézdi és a termékdij ligyintézoi
jogosultsadggal intézhetd ligyeket jelolheti.

Nem természetes személy képesités nélkiil eljarni jogosult meghatalmazottja

A fémkereskedelmi tigyekben, a dohanytermék kiskereskedelmi iigyekben, a rendészeti igazgatasi
tigyekben nincs képesitési kovetelmény, barki eljarhat.'® Ha szervezet a meghatalmazott, abban az
esetben a képviseld szervezet adatait is meg lehet adni az A rovat 5. és 6. pontjaban.

15 Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény alapjan.
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Csak nem természetes személy (jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet)
meghatalmazd esetén lehet a 44-es jogcimet jelolni, természetes személy, egyéni vallalkozo
meghatalmazé a 60 - természetes személy allandd meghatalmazottja jogcimmel jelentheti be azon
meghatalmazottjat, akinek nincs képesitése.

A nem természetes személy képesités nélkiil eljarni jogosult allandé meghatalmazottja
jogeim jelolésekor a képvisel6 az alabbi iigyeket intézheti:

e anyomtatvany EGYKE-1 lap ,,E” rovat 4. pontjaban a valamennyi rendészeti, specialis
¢s jovedéki ligy intézése
e anyomtatvany EGYKE-6 lap ,,J” rovat valamennyi pontja

e a nyomtatvany EGYKE-7 lap ,,K” rovatanak 10. pontja: Valamennyi dohanytermék
kiskereskedelemmel kapcsolatos tigy

e anyomtatvany EGYKE-7 lap ,,K” rovatanak 11 pontja: Valamennyi biolizemanyagok
kozlekedési célu felhasznalasaval kapcsolatos ligy

e a nyomtatvany EGYKE-7 lap ,K” rovatinak 13. pontja: Szakmai vélemény
(allasfoglalas) iranti kérelem jovedéki, illetve dohanytermék kiskereskedelemmel
kapcsolatos kérdésekben

Vamjogi képviselok:

A vamigazgatassal kapcsolatos iigyekben az ad6zot kozvetlen, valamint kdzvetett vamjogi
képvisel6'® képviselheti. A kdzvetett, valamint kozvetlen vamjogi képviseld kiilon jogcimként
és egylittesen is jelolhetd, a mas meghatalmazott szdméara a vamigazgatassal kapcsolatos
igyekben ,,mas nagykort személy — kizardlag vamszakmai iigyekben” jogcim valasztasa a
kotelezo.

Magyarorszagon kozvetlen vagy kozvetett vamjogi képviseloként engedéllyel rendelkezd
gazdalkodd, vamtanacsadd vagy vamiigynok jarhat el. A vamhatosag eldtti jogorvoslati
eljarasokban az tigyfelet igyvéd, kamarai jogtanacsos, iigyvédi iroda, eurdpai kdzosségi jogasz
is képviselhetil’. A rendelkezés alapjan a vamjogi képviseleti jogcimek jeldlése esetén az
igazolvany (enged¢ly) szamat, vagy a vamtanacsado, vamiigynok regisztracios szamat meg kell
adni.

Ha a vamjogi képviseld engedélyezett gazdalkodonak mindsiil, akkor az igazolvany tipusanal
a 7 — engedélyezett gazdalkodoi kodot kell jeldlnie, valamint az igazolvany szamanal meg kell
adnia az AEO engedély szamat.

Ha a vdmjogi képviseld vamtanacsado, vagy vamiigynok, akkor meg kell adnia az A/4. rovatban
az ,,Adotanacsadd, adodszakértd, okleveles adoszakértd, konyvvizsgald, vamtanacsado,
vamiigynok esetében a nyilvantartasi szama” mezOben a regisztracios szamat.

A kozvetett vamjogi képviseld, a kozvetlen vamjogi képviselo, valamint a mas nagykori
személy Kkizardlag vamszakmai iligyekben jogcimek jelolésekor a képviselé az alabbi
ligyeket intézheti:

e anyomtatvany EGYKE-1 lap ,,E” rovat 6. pontjaban és az EGYKE-8 lap ,,I” rovat 9.
pontjaban az egységes adoszamlaval kapcsolatos ligyintézés,

16 az Unids Vamkodex 18. cikk (1) bekezdése

74 Vamtorvény 34. § (4) €s (7) bekezdései alapjan
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e anyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F” rovat 3. pontjaban ¢és az EGYKE-§ lap ,,I” rovat 1.
pontjaban az allami addhatosagnal nyilvantartott adatainak lekérdezése, valamint a
telefonon torténd tajékoztatas kérés az adozo térzsadatairol, egységes addszamlajarol,

e anyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F” rovat 6. pontjaban ¢s az EGYKE-3 lap ,,G” rovat 4.
pont f) alpontjdban a fizetési kedvezményi ligy allapotanak lekérdezése és a fizetési
kedvezményre iranyul6 teljes korti eljaras lefolytatasa,

e a nyomtatvany EGYKE-2 lap ,,F” rovat 21. pontjdban az adofizetési biztositék
nyilvantartasaval, elszamolasaval kapcsolatos adatok megtekintése,

e a nyomtatviny EGYKE-4 lap ,,H” rovat 4. pontjaban a feljogositds az esetleges
végrehajtasi eljarasban a kapcsolattartasra, és az EGYKE-4 lap ,,H” rovat 5. pontjaban
az adatlappal nem tdmogatott végrehajtasi eljarasi cselekmények,

e anyomtatvany EGYKE-5 lapon a vamszakmai igazgatassal kapcsolatos ligyek,
e anyomtatvany EGYKE-7 lap ,,K” rovat 15. pontjaban a jovedéki adatok lekérdezése,

e nyomtatvany EGYKE-8 lap ,,L” rovat 12. pontjadban meggy6zddés az ellendrzést végzo
személy személyazonossagarol.

Ha a vamszakmai ligyekben eljarni jogosult alland6 meghatalmazott nem természetes
személy, hanem vam iigyintézéssel foglalkoz6 gazdasdgi tarsasag (de megbizasaban egy
természetes személy jar el), a képviseleti jogosultsag a ,, 31 — kdzvetett vamjogi képviseld”
Jjogcimkod jeldlésével fogadhatd el.

Ekkor az adatlapon az alabbi adatokat kell megadni:

e a Folap ,,A” blokk 5. és 6. rovataban a meghatalmazott tarsasag elnevezését,
adoszamat fel kell tiintetni, valamint

o ugyanezen ,,A” blokk 1. és 3. rovataban kell megadni az eljarni jogosult, Kozponti
Ugyfél-regisztraciés Nyilvantartashoz (KUNY) kapcsolédd (korabbi elnevezésén
Ugyfélkapus) tarhely regisztracioval rendelkezd, a vamiigyet ténylegesen is intézd
természetes személy képviselo azonosito adatait is.

Ha a vamszakmai iigyekben eljarni jogosult allando meghatalmazott nem természetes
személy, hanem vam tigyintézéssel foglalkozd gazdasagi tarsasag (cég-cég kapcsolat), ugy a
képviseleti jogosultsag a ,,35 — kozvetlen és egyben kizvetett vamjogi képviseld, valamint
vamiigynokség” jogcimkod jelolésével fogadhaté el. Ekkor az adatlapon az alabbi adatokat kell
megadni:

o aFolap ,,A” blokk 5. és 6. pontjaban a meghatalmazott tarsasag adatainak megfelelo
feltiintetése.
e Folap ,,B” blokkban a képviselt, meghatalmazo adatainak megfelelé megaddasa.
A 35-6s jogeimkadd jelolése mellett a képviseletet ellatd cég kizarolag a ,,I” rovat 1-2-2/a-i.-3-
3/a-1.-5-6. pontjait jel6lheti meg.
Meghatalmazott, megbizott cég —természetes személy megadasa nélkiil — nem fog tudni
elektronikusan eljarni.

Cég-cég kapcsolat bejelentésekor elektronikus iigyintézésre vonatkozd képviseleti
jogosultsagnal a Fdlap ,,A” blokk 5. és 6. pontok kitoltése mellett az ,,4"" blokk 1. és 3.
pontjaban a természetes személy nevét és adoazonosito jelet is fel kell tiintetni.
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Kozvetlen és egyben kozvetett vaimjogi képviselet

Ha a vamszakmai tigyekben eljarni jogosult allando meghatalmazott természetes személy,
un. adészamos maganszemély vagy egyéni vallalkozo, és meghatalmazasa alapjan kozvetlen
¢és egyben kozvetett vamjogi képviseletet is ellathat, ekkor a,, 35 — kdzvetlen és egyben kozvetett
vamjogi képviselo, illetve vamiigynokség” jogcimkod jelolésével nyujthatd be az Adatlap. Az
adatlapon az alabbi adatokat kell megadni:

e a Folap ,,A” blokk 1., 2. és/vagy 3. pontjaban a meghatalmazott személy nevét,
adoszamat és/vagy adoazonosito jelét fel kell tiintetni.

e Folap ,,B” blokkban a képviselt, meghatalmazo adatainak megfelelé megadasa.

A 35-0s jogcim jelolése mellett a meghatalmazott kozvetett vamjogi képviseldi és a kdzvetlen
vamjogi képviseldi jogosultsaggal intézhetd ligyeket jelolheti be.

Kozvetlen, kozvetett vamjogi képvisel6 és egyben termékdij iigyintézo

Ha az dllando meghatalmazott természetes személy, in. adészamos maganszemély vagy
egyéni vallalkoz6 meghatalmazésa alapjan kdzvetlen és egyben kozvetett vamjogi képviseletet
is valamint emellett kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos tigyekben is eljarhat, ekkor a
w31 — kozvetlen, kozvetett vamjogi képviselo, és egyben termékdij iigyintézo” jogcimkod
Jjeldlésével nyujthatd be az Adatlap.

A 37-es jogcim jelolésével a meghatalmazott kdzvetett vamjogi képviseldi, kdzvetlen vamjogi
képviseldi és a termékdij ligyintézdi jogosultsaggal intézhetd ligyeket jelolheti be.

Mas tagallamban letelepedett vamjogi képvisel

Maés tagallamban letelepedett vamjogi képviselének (97-es jogcimkod) mindsiil az a vamjogi
képviseld, aki megfelel a 39. cikk a)-d) pontjaban megallapitott kritériumoknak, igy jogosult a

letelepedés szerinti tagallamtol eltérd tagallamban szolgéltatasokat nyajtani®®.

A mas tagallamban letelepedett vamjogi képviseld jogcimkod valasztasakor kizarolag az EGYKE-
5lap,,I” rovat 1., 2., 4., 5., 6. pontjait jelolheti meg.

Adatlap ,,B” rovat
A képviselt ad6zo adatai

A ,,B” részben annak az adozoénak az adatait kell megadni, akinek a nevében az ,,A” részben
szerepld személy képviseloként eljar.

Az 1. pontban az ad6zé nevét (elnevezését), a 2. pontban adészamat, illetve az afa csoport®,
vagy tao csoport?® bejelentésekor a csoportazonosité szamot, a 3. pontban (természetes
személy addzo) addazonositd jelét kell megadni. A 5. és 6. rovatban - az adohivatali

18 Az Unids Vamkodex létrehozasarol szo6lo 952/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 18. cikk (3)
bekezdése.

19 Az altalanos forgaimi adorél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény 8. §-a szerinti csoportos adéalanyisag.

20 A tarsasagi adorol és az osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. torvény 2/A. §-a és az addzas rendjérol szolo
2017. évi CL. torvény 114/A. §-a szerinti csoportos adoalanyisag.
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igyintézés, illetve az Adatlap feldolgozasakor esetleges kapcsolatfelvétel megkonnyitése
érdekében — az ligyintézo neve, telefonszama is megadhato.
Az é&fa csoportra €s a tao csoportra vonatkozoan a csoportképviseld adhat meghatalmazast.

A 4. pontban a képviselt adozd6 Magyarorszagon kiadott EORI (VPID) szama, vagy sajat
tagallamaban kiadott uniés vamazonosité szama adhaté meg, ha az adozé rendelkezik vele.

Adatlap ,,C” rovat

1., 2. A képviseleti jogosultsag megsziinésének bejelentése

Az Adatlapon bejelentett alland6 meghatalmazas visszavondsat, felmondasat, vagy a térvényes
képviseld, szervezeti képviseld képviseleti jogosultsdganak megszlinését az Adatlap ,,C”
részében kell bejelenteni.

A képviseleti jogosultsag megsziinésének bejelentésekor a C/1., illetve a C/2. rovat jeldlésével
tiintethetd fel, hogy a bejelentd milyen mindségben (képviseldként vagy képviseltként) jar el.
Kotelezé megadni a meghatalmazas megsziinésének idopontjat is.

Ha az alland6 meghatalmazast vagy annak megsziinését az adozo6 képviseldje jelenti be, NAV
az adozot irasban értesiti. Az adozd az allandd meghatalmazas visszavonasat, felmondésat
haladéktalanul koteles bejelenteni a NAV-hoz.

A képviseleti jog megsziinését a meghatalmazott is bejelentheti.

A képviseleti jog keletkezése és megsziinése a NAV-val szemben a bejelentés beérkezésétil
hatdlyos azzal, hogy a képviseleti jog megsziinésének bejelentése napjan a meghatalmazottat
még a NAV- iratok datvételére jogosult személynek kell tekinteni.

Ha egy vam iigyintézéssel foglalkoz6 gazdasagi tarsasag (cég-cég kapcsolat) képviseleti
jogosultsaganak megsziinését szeretnék bejelenteni, gy az adatlapon — attol fiiggden, hogy a
bejelentésben jelolt-e meg természetes személyt — a képviseld addazonositod jele mellett, vagy
helyett a tarsasag adatait is meg kell adni (A blokk 5. és 6. pontja).

A képviseleti jogosultsdg megsziinésének bejelentésére is az elsd bejelentésre iranyado
szabalyokat kell alkalmazni.

Ha az adatlapot papiralapon (kinyomtatva) nytjtja be a NAV-hoz, akkor a lap aljan bejelentését
(helység és datum feltiintetésével) szabalyszer, eredeti alairasaval hitelesitenie kell.

Alairas nélkiil az adatlap érvénytelen.

EGYKE-1 lap

Adatlap ,,D” rovat
A képviselet jogcime

Ha a képviselé az adozo torvényes képviseléje, ugy a képviseletet igazolo okiratot (pl. 30
napnal nem régebbi cégkivonat, kinevezési okirat) az Adatlaphoz csatolni kell.

Torvényes képviselonek az Adatlapon feltiintetett tovabbi rovatot nem kell kitolteni, mivel
—az 1. pont jelolésével — valamennyi ado- és vamhatosagi ligy intézésére jogosultta valik. A
torvényes képviselonek az egyes adoiigyek telefonon torténd intézésére vonatkozéan nem
kell kiillon nyilatkoznia, mert torvényes képviseloi min6ségébodl eredéen erre kiilon
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bejelentés nélkiil is jogosult, ha a NAV-t6l az erre a célra rendszeresitett TEL jeli
nyomtatvanyon PIN kodot igényelt.

Ha a képviselé az ad6z6 meghatalmazottja ugy a 2. pontot kell kitdlteni az aldbbiak szerint:

Ha a képviseld nem mindsiil az ad6zo térvényes képviseldjének, gy ennek tényét az EGYKE-
1 lap D/2. pontjahoz tartozé kodkockaba tett ,,X”-szel jelolje, és az ezt kovetd blokkokat a
meghatalmazésanak, szervezeti képviseleti jogosultsaganak alapjan kell kitdltenie.

Ha a képvisel6 az adozo szervezeti képviseldje (cégvezetd jogecimkod valasztasa), ugy a D
rovatban kizarolag a D/2. ponthoz tartozo kodkockat, valamint az azt kovetd sorokat jeldlheti.

A D/2. ponthoz tartoz6 mezd jelolésekor minden esetben meg kell adni az allandd
meghatalmazas hatalyaval kapcsolatos adatokat.

A meghatalmazas keletkezésének id6pontjatol (a potlap, vagy a meghatalmazéds datumatol)
korabbi hatalyossag kezdete, visszavonas datuma idépont nem adhaté meg. A hatalyossag
kezd6 datumaként nem adhatdé meg az adatlap postara adasanak vagy elektronikusan a
hivatalhoz torténé bekiildésénél idopontjatdl korabbi idOpont. A visszavonas datuma pedig
minden esetben késObbi, mint a hatdlyossag kezdete.

Az éllando meghatalmazéas a hatosdghoz torténd beérkezésétdl vagy a megadott datumtol
hatalyos. Mindketté nem adhaté meg az adatlapon. A meghatalmazas visszavondsig vagy a
megadott datumig hatalyos. Mindketté nem adhat6é meg az adatlapon.

Felhivjuk figyelmét, hogy ha az allandé meghatalmazas hatalyossaganak kezdé és zaré
datuma is kitoltott, akkor képviseleti jogosultsag kizardlag a megadott idészakban lesz
biztositott.

Adatlap ,,E” rovat

A NAV elétt az alabbi iigycsoportokban teljeskori allandé meghatalmazason alapulé
képviseleti jogosultsag bejelentése

Az E/1. ponthoz tartozé mezében ,,X-szel jelolhet6, ha az ad6zo valamennyi adoiigy
intézésére jogositja fel a képviseldt. Ekkor az ,,E” rovatban a 6. pontot, valamint az EGYKE-2,
EGYKE-3 lapokon megnevezett egyes iigyeket mar nem kell kiilon jeldlni.

Az adozotol kapott, az adoéiigyek intézésére, illetve telefonon torténd intézésére is
feljogosito allandé meghatalmazas bejelentésekor a képviselé az E/1., valamint az E/5.
pontot egyiittesen jeloli.

Az E/2. ponthoz tartozé mezdben ,,X’-szel jellhet6, ha az ad6z6 valamennyi vamiigy
intézésére jogositja fel a képviseldt. Ekkor az EGYKE-5 lapon megnevezett egyes ligyeket mar
nem kell jelélni.

Az E/3. ponthoz tartoz6 mezében X-szel jelolhetd, hogy a meghatalmazott képviseleti
jogosultsaga valamennyi végrehajtasi iigy intézésre terjed ki. Ekkor az EGYKE-4 lapon
megnevezett egyes ligyeket mar nem kell kiilon jeldlni.
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Az E/4. ponthoz tartozd mezében X-szel jelolhetd, hogy a meghatalmazott képviseleti
jogosultsaga valamennyi vam-, rendészeti, specialis és jovedéki iigy intézése terjed ki. Ekkor
az EGYKE-5, EGYKE-6 ¢s EGYKE-7 lapokon megnevezett egyes ligyeket mar nem kell kiilon
jelolni.

Az E/5. ponthoz tartoz6 mezében ,,X”-szel jelolhetd, hogy a meghatalmazott képviseleti
jogosultsaga valamennyi a NAV elétt telefonon intézhet6 adéiigyre is Kiterjed.

Az E/5. pont jelolésével a meghatalmazott kizarolag akkor lesz jogosult a telefonos
igyintézésre, illetve az ahhoz kapcsolodo tlrlapok elektronikusan torténd benytjtasara, ha a
NAV-t6l az erre a célra rendszeresitett TEL jelii nyomtatvanyon PIN kodot igényelt.

Ekkor az EGYKE-8-as lap ,,L” rovataban megnevezett egyes tigyeket mar nem kell kiilon
jelolni.

Az E/6. ponthoz tartozé mezében X-szel jelolhet6, hogy a meghatalmazott képviseleti

jogosultsaga az egységes adoszamla lekérdezésére, a potléklevezetés adatainak
megtekintésére terjed ki.

EGYKE-2 lap

Adatlap ,,F” rovat

Az alabbi addiigyi lekérdezésekre, szolgaltatasokra, formalizalatlan kérelmekre vagy
eljarasokra vonatkozo allando meghatalmazason alapuld képviseleti jogosultsag
bejelentése

Ha az ad6z6 nem valamennyi, hanem csak egyes — kiilon is nevesitett — iirlapon nem
intézhet6 adéiigyek intézésére jogositja fel a képviseldt, akkor az az EGYKE-2-es lapon, a
»F” rovat megfeleld mezdjében jelolje!

Az Adatlap EGYKE-2-es lap ,,F” rovataban lekérdezd, szolgaltatas jellegii, trlappal nem
tamogatott eljarasi cselekményekre iranyuld jogosultsagok szerepelnek, ha bizonylat-
csoportokat szeretne jelolni, azt az EGYKE-3-as lapon teheti meg.

Az ado-visszatéritésre iranyuld eljarasban a kiilfoldi illetdségli természetes személyt a NAV
elotti képviseleti jogosultsagat igazolo letétkezeld, a kifizetd részvénykdnyvébe az
osztalékfizetés idOpontjdban részvényesi meghatalmazottként bejegyzett személy is
képviselheti?!. Ebben az esetben az erre vonatkozo iigycsoport melletti mezét is be kell jelolni
a 16. pontban.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szoban forg6 esetben a meghatalmazott tarsasag legfontosabb
azonosito adatait az ,,A” részben kotelezoen ki kell tolteni.

2L A személyi jovedelemadordl szo16 1995. évi CXVIL. torvény 7. szamu melléklet 5. pontja alapjan.
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EGYKE-3 lap

Adatlap ,,G” rovat

Az alabbi addiigyi — kivéve végrehajtasi és jovedéki — tirlapok benyujtasara jogosito,
alland6 meghatalmazason alapulo képviseleti jogosultsag bejelentése

A G/1-4. pontokban jelolhet6, ha az ad6zo6 csak az egyes adoiigyi bevallas, adatszolgaltatas,
bejelentés, beadvany, kérelem benyujtasara jogositja fel a képviselot.

Mivel uj adobevallasi, adatszolgaltatasi, illetve bejelentési nyomtatvanyok jelenhetnek
meg, az ad6zonak folyamatosan figyelemmel kell kisérnie a valtozasokat.

Ha az ad6z6 nem rendelkezik olyan benyujtott Adatlappal, melynek alapjan a képviselé
valamennyi adébevallds, adatszolgaltatas és bejelentés benytjtasara, vagy a valtozott
bizonylat-csoportot is tartalmazo, magasabb szintii bizonylat-kategériara jogosult lenne,
egy uj Adatlapot kell benyujtani, ellenkez6 esetben az 1j csoportba tartozo
nyomtatvanyokat elektronikusan nem tudja eljuttatni a NAV-hoz. (Példaul, ha a
meghatalmazott valamennyi bevallds benyujtasara jogosult, nem kell Gjra benytjtania az
EGYKE adatlapot, ha 14j bevallas jelenik meg.)

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az egyes bevallasok, adatszolgaltatasok, bejelentések szoveges
megnevezései évenként is valtozhatnak, az utdlagos potlas, 6nellendrzés benyujtasakor eltérés
mutatkozhat a kitoltési ttmutatoban taldlhatd tablazatok és a kordbbi évekre vonatkozo
bizonylatok pontos nevei kozott.

Ha a korabbi évekre vonatkozoan, potldlag, vagy oOnellenérzésként szeretne valamely
bizonylatot benytjtani, mindig sziveskedjen meggy6zddni a nyomtatvany pontos nevérdl a
NAYV honlapjan (www.nav.gov.hu).

Felhivjuk figyelmét, hogy ha helyi ipariizési adora vonatkozo adobevallas benyujtasara szeretne
jogosultsagot bejelenteni, azt az EGYKE-3 lap ,,G” rovat 2. pont e) alpontjaban (,,Az el6z6
pontokban nem szerepld bevallasok (ideértve a 17-es szamu atvezetési €s kiutalasi kérelmet
is)”) jeldlheti.

Az Air. 16. § (1) bekezdés c) pontja kotelezé szakmai képviseletet ir el6 a szokasos piaci ar
megallapitasara iranyulo eljarasban. Ennek megfeleléen az EGYKE-3 lap ,,G” rovat 4. pont
h) alpontjdban szerepld jogosultsagot kizardlag az alabbi jogcimkodok jeldlhetik:

5 =1lgyvéd

6 =ligyvédi iroda

7 = nyilvantartasba vett addtandcsadd, nyilvantartasba vett addszakértd, nyilvantartasba vett
okleveles adoszakértd

& = kamarai jogtanacsos (jogi személy, egyéb szervezet)

18 = addtanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag vagy egyéb szervezet alkalmazottja, tagja
23= konyvvizsgalod

Az EGYKE-3 lapon jelolheto elektronikus tirlapok csoportjat a NAV honlapjan megtalalhatd
kiilon lista tartalmazza.
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EGYKE-4 lap

Adatlap ,,H” rovat

Az alabbi végrehajtasi tirlapok benyujtasara, illetve végrehajtasi iigyek intézésére
jogosito, allandé meghatalmazason alapulé képviseleti jogosultsag bejelentése

A H/1-7. pontokban ,,X”-szel jelolhetd, ha az ad6z6 csak az egyes végrehajtasi ligyek
intézésére jogositja fel a képviselot.

A H/5. rovatban szerepld jogosultsag (Adatlappal nem tamogatott végrehajtasi eljarasi
cselekmények) jelolése nem foglalja magdban a H/1-4. és H/6-7. rovatban szerepld
jogosultsagokat.

Felhivjuk figyelmét tovabba, hogy a képviseld valamennyi végrehajtasi ligy intézésére
kizarolag az EGYKE-Fdlap E/3. rovat jeldlésével valik jogosultta.

Az EGYKE-4 lapon jelolhetd elektronikus iigyek csoportjat a NAV honlapjan megtalalhato
kiilon lista tartalmazza.

EGYKE-5 lap

Adatlap ,,I” rovat

Az alabbi vamszakmai irlapok benyujtasara, vaimszakmai iigyek intézésére jogosito,
alland6 meghatalmazason alapulo képviseleti jogosultsag bejelentése

Az 1-6. pontokban ,,X”-szel jelolhet6, ha az ado6zo egyes vamszakmai tigyek intézésére
jogositja fel a képvisel6t.

Ha a meghatalmazott, szervezeti képviselé kozvetlen vamjogi képviseléként valamennyi
vamigazgatasi alapeljarashoz kapcsolodo tigyet jogosult intézni, akkor az 1. . pontot jeldlheti,
nem kell kiilon tigyeket jel6lnie, jogosultsaga kiterjed az 1/a)-i) alpontokban felsorolt tigyekre.

Ha a meghatalmazott, szervezeti képvisel6 kozvetett vamjogi képviseloként valamennyi
vamigazgatasi alapeljarashoz kapcsolodo ligyet jogosult intézni, akkor a 2. pontot jeldlheti, nem
kell kiilon tigyeket jelolnie, jogosultsaga kiterjed a 2/a)-i) alpontokban felsorolt tigyekre.

Felhivjuk figyelmét, hogy a képviseld valamennyi vamigazgatasi tigy intézésére az EGYKE-1
lap E/2. rovat jelolésével valik jogosultta.

A vambhatosagi jogorvoslati eljardsokban az adozét ligyvéd, kamarai jogtanécsos, ligyvédi
iroda, eurdopai kozosségi jogasz is képviselheti, ezért az 5, 6, 8, 13 jogcimek esetén az EGYKE-
5 lapon kizarolag az 1/6. pontot (Vamigazgatasi eljarasban hozott dontés elleni jogorvoslat)
jelolhetik.
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Az EGYKE-5 lapon jelolhet6 elektronikus ligyek csoportjat a NAV honlapjan megtalalhato
kiilon lista tartalmazza.

EGYKE-6 lap

Adatlap ,,J” rovat

Az alabbi rendészettel és specialis iigyekkel osszefiiggo tirlapok benyujtasara, illetve
rendészeti és specialis iigyek intézésére jogosito, allandé meghatalmazason alapul6
képviseleti jogosultsag bejelentése

A J/1. pontban ,,X”-szel jel6lhet6, ha az ad6z6 valamennyi, vagy az 1/a)-d) alpontban, ha csak
egyes rendészeti ligyek intézésére jogositja fel a képviselot.

A J/2. pontban ,,X”-szel jelolhetd, ha az ad6z6 valamennyi, vagy a 2/a)-b) alpontokban, ha
csak az egyes specialis ligyek intézésére jogositja fel a képviselot.

A J/3. pontban , X”-szel jelolhetd, ha az addzd6 az egyéni vallalkozoi nyilvantartassal
kapcsolatos ligyek intézésére jogositja fel a képviselot.
A meghatalmazott jogosult lesz:

- azegyéni vallalkozoi tevékenység megkezdésének,

- megsziintetésének bejelentésére,

- hatdsagi bizonyitvany igénylésére.
A sor jelolésével a képviseld nem lesz jogosult a webes ligysegéd hasznalatira, valamint az
adotigyek intézésére.

Felhivjuk figyelmét, hogy a képviseld valamennyi rendészeti és specialis iligy intézésére az
EGYKE-Fdlap E/4. rovat jelolésével is jogosultta valik, ekkor a jogosultsdga a rendészeti,
specialis ligyeken kiviil a jovedéki és vamiigyek intézésére is kiterjed.

Az EGYKE-6 lapon jelolhetd tigyek csoportjat a NAV honlapjan megtalalhato kiilon lista
tartalmazza.

EGYKE-7 lap

Adatlap ,,K” rovat

Az alabbi jovedéki trlapok benyujtasara, jovedéki iigyek intézésére jogosito, allando
meghatalmazason alapulé képviseleti jogosultsag bejelentése

A K/1. pontban ,,.X-szel jelolhetd, ha az ad6z6 valamennyi, vagy a K/2-15. pontokban, ha
csak az egyes jovedéki ligyek intézésére jogositja fel a képviselot.

Felhivjuk figyelmét, hogy a képviseld valamennyi jovedéki ligy intézésére az EGYKE-Folap
E/4. rovat jelolésével is jogosultta valik, ekkor a jogosultsaga a jovedéki tigyeken kiviil a
rendészeti, specialis és vamiigyek intézésére is kiterjed.
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Az EGYKE-7 lapon jeldlhetd iigyek csoportjat a NAV honlapjan megtalalhat6 kiilon lista
tartalmazza.

EGYKE-8 lap

Adatlap ,,L.” rovat

Az adoiigyek telefonon torténo intézésére feljogosité allandé meghatalmazas, szervezeti
képviselet bejelentése

Az egyes telefonon intézhetd tligyekre feljogosité alland6 meghatalmazas bejelentése az
Adatlap 8-as lapjanak ,,L”” rovataban a meghatalmazasnak megfelelé mez6 jelolésével tehetd
meg. Ha a meghatalmazott valamennyi telefonon intézhet6 adotigy intézésére jogosult, akkor
az Adatlap 01-A lapjanak ,,E” rovataban szerepld 5. pontot kell jeldlnie.

Felhivjuk figyelmét, hogy az ”L” rovat 1-13. pontjanak jelolésekor a meghatalmazott
kizardlag akkor lesz jogosult a telefonos iigyintézésre, illetve az ahhoz kapcsolodo tirlapok
elektronikusan tortén6é benyujtasara, ha ezt az allami ado-és vamhatdsagtol az erre a célra
rendszeresitett TEL jelti nyomtatvanyon PIN kodot igényelt.

EGYKE-9 lap

Adatlap ,,M” rovat
Egyiittes jovahagyasi (alairasi) jog jelolésekor a tovabbi jovahagyok adatai

IAz EGYKE-9 szamu lapbdl tobbet is kitolthetd (dinamikus lap)/

Az Adatlap 9-es lap ,,M” rovatat akkor kell kitolteni, ha az elektronikus trlap benyujtasara
(alairasara) egyiittesen tobben jogosultak, vagy adotanacsadoi, adoszakért6i, okleveles
adészakértdi ellenjegyzést vesznek igénybe.??

Az elektronikus ftrlap jovahagyasa is a KUNY-hoz kapcsolodd (korabbi elnevezésén
Ugyfélkapus) tarhelyen keresztiil torténik.

Ha az Adatlapot elektronikusan szeretné benytjtani , a Félapon, az ,,A” részben szerepld
képvisel6hoz hasonléan az egyiittes jovahagyonak is regisztracioval kell rendelkeznie.

A cégkapu vélelem?® alapjan nem kell a cégkapun vizsgilni az egyiittes jovahagyast. igy
egyiittes jovahagyoi jogosultsag vizsgalat kizarélag KUNY tarhelyrol érkezé iratok
esetében torténhet, a cégkapurol kommunikalé személyek esetében egyiittes jovahagyoi
jogosultsag adasa nem célszeru.

22 Az Art. 49. § (7) bekezdése szerint.

2 Az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 89. § (9) a) pontja
alapjan a gazdalkodd szervezet kiilldemény atvételére jogosult meghatalmazottjanak kell tekinteni azt a
dokumentumot vagy kézbesitési esemény igazolasat fogadd személyt, aki részére a cégkapumegbizott az adott
cégkapuhoz hozzaférést biztositott. Vélelmezni kell azt is, hogy a cégkapurdl érkezd kiildemény az adott cégkapu
hasznalatara jogosulttol szarmazik.
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Felhivjuk szives figyelmét, hogy az adatlap 9-es lap ,,M” rovatanak Kkitoltésével, ha az
adott elektronikus trlapot az egyiittes jovahagyo, illetve az ellenjegyz6 nem hagyja jova, ugy
az Urlapon teljesitend6 adokotelezettség nem teljesitettnek, illetve az ado, vimszakmai iigy
elektronikusan el nem intézettnek minésiil.

Egyiittes jovahagyasra az ad6zé térvényes képviseldje vagy allandé meghatalmazottja jogosult.
Egyiittes jovahagyd tovabba az ellenjegyz0 nyilvantartasba vett adotanacsado, adoszakértd,
okleveles adoszakértd.

Az 1. (és 7.) pontban az egyiittes jovahagyod/ellenjegyz6 személy(ek) csaladi és utonevét kell
feltlintetni.

A 2. (és 8.) pontban az egyiittes jovahagyd(k)/ellenjegyzd(k) addéazonosito jelét, a 3. (és 9.)
pontban az ellenjegyz6 nyilvantartasba vett adotanacsado, adoszakértd, okleveles adoszakérto
adoszamat (ha ilyennel rendelkezik), illetve az addtanacsadok, adoszakértok nyilvantartasban
szerepl6 nyilvantartasi szamat, a vamtanacsado, vamiigynok regisztracios szamat, valamint az
igazolvany /AEO engedély tipusat és szamat kell beirni.

A 4. (illetve 10.) pont szolgal az addtanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag, vagy egyéb
szervezet nevének megadasara, az 5. (és 11.) pontban pedig az adoétandcsadasra jogosult
gazdasagi tarsasag, vagy egy¢eb szervezet adoszamat kell feltiintetni. A jovahagyas jogcimének
kodjat (- lasd Félap ,,A” rész 4. pont jogcimkodjai) a 6. (és 12.) pontban kell beirni.

A 13. a-d. alpontoknal jelolhetd az egyiittes jovahagyasi/ellenjegyzési jog jellege. Egyiittes
jovahagyasi/ellenjegyzési jog kizardlag az egyes szakteriiletek, kiilon lapokon szerepld
valamennyi Urlap jovahagyasara vonatkozhat.

Ugyanazon jovahagyo/ellenjegyzé természetes személy, ugyanazon irlapcsoport
jogosultsagra kizarolag egyszer szerepelhet az EGYKE-9 lapon.

Példa:

»A”  képviseld jogosultsaga kiterjed valamennyi adoéiigyre, valamint valamennyi
vamigazgatassal kapcsolatos tligyre. ,,B” jovahagyonak a meghatalmazé vamszakmai tirlapokra,
,,C” jovahagyonak pedig az adotigyi tirlapokra ad jovahagyasi jogot.

A ,,B” jovahagyo adatainak megadasat kvetden az ,,M” rovat 13. pont b. alpontjat kell jel6lni,
majd — az adott lap dinamikussagara tekintettel —,,C” jovahagy6 adatait egy j EGYKE-9 lapon
kell megadni és az ,,M” rovat 13. pont a. alpontjat kell jelolni.

FELHIVJUK FIGYELMET, hogy az ,,M” rovatban csak olyan iigyfajta, illetve
iirlapcsoport valaszthaté, melynek benyujtasara a képviselé az Adatlap szerint jogosult.

Ha az egyiittes lapon kiilon nem nincs bejelolve egyik 13. sorban szereplé rovat sem, de a
jovahagyoi természetes személy adatai ki vannak toltve, akkor a jovahagyo jogosultsagai
teljes egészében igazodnak a képviseloként bejelentett természetes személy
Jogosuitsagaihoz.

Ha a képviseld sziikebb jogosultsagi korre jogosult, mint az egyes adatlapokon szerepld
jogosultsagok, akkor a jovahagyo jogosultsaga igazodik a képvisel6é jogosultsagahoz.
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Példa:

,»A” képvisel jogosultsaga az EGYKE-3 lap ,,G” rovat 4. pont c) alpontjaban szerepld ,,Egyéb,
kérnyezetvédelmi termékdijhoz nem kapcsolodo bejelentesek, beadvanyok,
kérelmek”jogosultsagra terjed ki. ,,B” jovahagyonak a meghatalmaz6 ugyanezen jogosultsagra
ad meghatalmazast.

Ekkor ,,B” jovahagyo adatainak megadasat kovetéen az ,,M” rovat 13. pont a. alpontjat kell
jelolni.

EGYKE-Pétlap

A meghatalmazast irdsba, kozokiratba vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratba kell foglalni.

Kozokiratnak mindsiil®* az olyan papir alapii vagy elektronikus okirat, amelyet birosag,
kozjegyz0 vagy mas hatosag, illetve kozigazgatasi szerv ligykorén belill a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitott ki, valamint az olyan egyéb okirat, vagy mas dolog,
amelyet jogszabaly kozokiratnak nyilvanitott. A kozokirat teljes bizonyitd erével bizonyitja,
hogy a kiallito a benne foglalt intézkedést megtette, vagy hatdrozatot a benne foglalt
tartalommal meghozta, tovabba a kozokirattal tanusitott adatok €s tények valosagat, igyszintén
a kozokiratban foglalt nyilatkozat megtételét, valamint annak idejét és modjat.

A teljes bizonyitd erejii maganokirat az ellenkezd bizonyitasaig teljes bizonyitd erdvel
bizonyitja, hogy az okirat alairdja az abban foglalt nyilatkozatot megtette, illetve elfogadta,
vagy magara nézve kotelezének ismerte el, ha:

a) akiallito az okiratot sajat kezlileg irta és alairta (a gépirassal vagy szamitogép segitségével
torténd irds akkor sem egyenértékii a kézirassal, ha az a kiallit6tol szarmazik);

b) két tant igazolja, hogy az okirat alairdja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot
eldttiik irta ala, vagy alairasat elOttiik sajat kezli alairasanak ismerte el; az igazolashoz az
okiraton mindkét tanti elhelyezi az alairasat, tovabba sajat keziileg, olvashatéan feltiinteti
a nevét és lakohelyét, ennek hianydban tartozkodasi helyét,

rrrrr

d) azokiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a ra vonatkozo szabalyok szerint
megfelelden aldirja,

e) ugyvéd vagy jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszerli ellenjegyzésével
bizonyitja, hogy az okirat alair6ja a mas altal irt okiratot el6tte irta ald vagy aldirasat elétte
sajat kezli alairasanak ismerte el,

f)  az elektronikus okiraton az alair6 a mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld
fokozott biztonsagu elektronikus alairasat vagy bélyegzdjét helyezte el, €s - ha jogszabaly
ugy rendelkezik - azon id6bélyegzdt helyez el,

g) az elektronikus okiratot az alair6 a Kormany rendeletében meghatarozott azonositasra
visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatassal hitelesiti.?

A fentiek alapjan az allandé meghatalmazas két tanu alairasaval lesz teljes bizonyito erejii
maganokirat (olvashato név, olvashato lakcim, alairas). Eltérd szabalyt tartalmaz az tigyvédi
tevékenysegrol szolo 2017. évi LXXVIIL torvény 34. § (2) bekezdése az ligyvédnek adott

24 A polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. tv. (Pp.). 323. § (1) bekezdése.
2 A Pp. 325. § (1) és (3) bekezdése.
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meghatalmazasra nézve: ehhez nem kell tanuk alkalmazésa, ha azt az ligyfél sajat keziileg irta
ala.

Teljes bizonyitd erejii maganokiratnak mindsiil az okirat — igy a meghatalmazas is — ha azt a
jogi személy képviseletére jogosult személy a ra vonatkoz6 szabalyok szerint aldirta, ezért a
taniknak ekkor sem kell alairniuk.

A tanuk alkalmazasa a fentickb6l kovetkezoen akkor kell, amikor

e a meghatalmazé természetes személy, egyéni cég, egyéni vallalkozo, illetve egyéb
szervezet, tehat nem jogi személy (polgari jogi tarsasag, tarsashaz, tarsasiidiilo,
tarsasgarazs, €pitokozosség, jogi személyiséggel nem rendelkezd személyi egyesiilés és
kiilfoldi székhelyii vallalkozas magyarorszagi fioktelepe)?®

e és a meghatalmazott nem ligyvéd vagy kamarai jogtanacsos.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

% Az Art. 7. § 13. ponija.



