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. ALTALANOS TUDNIVALOK

1. Mire szolgal a 20TMUNK jelii adatlap?

Ezen az adatlapon a munkaeré-kolcsonzésre vonatkozé adatokat kell a Nemzeti Adé- és
Vamhivatalhoz bejelenteni:

e a munkaerd-kolcsonzés keretében foglalkoztatott munkavallalé adatait (nevét és
addazonositod jelét, vagy ennek hidnydban természetes személyazonositd adatait és
lakcimét),

e azok valtozasat,

e akolecsonvevo adatait (nevét és adoszamat), valamint
e a foglalkoztatds kezdetének és befejezésének idSpontjatt.

2. Kire vonatkozik?
Az adatlapot a ,,kolesonvevé” munkaltaténak kell kitdltenie munkaer6-kolcsonzéskor.

Ha a munkavallalé magyarorszagi foglalkoztatasara munkaerd-kolcsonzés keretében kertil sor,
és a kolcsonbeadd kiilfoldi vallalkozas, akkor

e afoglalkoztatashoz kapcsolodo bejelentési ("T1041 jelt adatlap),
e nyilvantartasi, valamint

o adokotelezettségek (jarulék megallapitasa, bevallasa és megfizetése) is

a belfoldon bejegyzett kolesonvevat terhelik.

3. Hogyan lehet benyijtani az adatlapot?

Az adatlap papiron és elektronikusan is benyujthaté a NAV-hoz.

A bevallasok és adatlapok elektronikus benyujtasarol és az elektronikus kapcsolattartas
szabalyair6l bovebb informacioét a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

., A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal dltal rendszeresitett ANYK tirlapok elektronikus iiton
torténd benyujtasanak modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.”,

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal elotti elektronikus tigyintézés altalanos szabalyai
2019.”,

valamint ,, 4 cégkapunyitdisra kotelezett adozok kapcsolattartasa a Nemzeti Ado- és
Vamhivatallal 2019. januar 1-jét kovetéen” cimi tajékoztatokban talal.

Az adatlapot papiralapon a NAV teriiletileg illetékes szervéhez kell benyujtani. Ha papiron
nyujtja be a nyomtatvanyt a NAV-hoz, ne felejtse el azt alairni!

! Az ad6zas rendjérol szol6 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.) 42. § a).


http://www.nav.gov.hu/

A képviseleti jogosultsag bejelentése

Az adatlapot az ad6z6 meghatalmazottja is benyujthatja.

Az adatlap elektronikus benytjtasahoz a képviseleti jogosultsagot elozetesen be kell jelenteni
aNAV-hoz. Az elektronikusan benytjtott adatlapot ugyanis a NAV csak akkor tudja befogadni,
ha a benyu;jto képviseleti jogosultsagat elézetesen regisztralta.

Ha a nyomtatvanyt meghatalmazott nyujtja be, ezt a félapon X-szel kell jeldlni.

A képviselet bejelentésérol bévebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

., A NAV daltal rendszeresitett ANYK tirlapok elektronikus iiton térténd benyijtdsanak
modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.” cimii tajékoztatoban talalhato.

4. Hol talalhaté az adatlap?

Az adatlap kitoltdprogramja és a hozza tartozé tmutatd az Altalanos Nyomtatvanykitoltd
Programban (ANYK) talalhatd, ami a NAV honlapjan a

WWWw.nav.gov.hu — Nyomtatvanykitolté programok — Nyomtatvanykitoltd
programok — Programok részletes keresése Gitvonalon érhetd el.

5. Mi a beadasi hatarido?
A kolcsonvevonek a foglalkoztatast megel6z6 napon, de legkésébb a foglalkoztatas elsé
napjan kell bejelentenie a NAV-hoz a munkaerd-kdlcsonzés adatait és a foglalkoztatas

megkezdésének iddpontjat.

A foglalkoztatas utolso napjat koveté napon pedig be kell jelentenie a munkaerd-kolcsonzés
adatai mellett a foglalkoztatas befejezésének idopontjat is.

6. Melyek az esetleges jogkovetkezmények?

Ha a bejelentést, valtozasbejelentést elmulasztja, a NAV mulasztasi birsagot szab ki.

7. Milyen részei vannak az adatlapnak?

Folap Azonosito adatok
45. szamu Bejelentés, valtozasbejelentés.
pétlap

2 Art. 220. § (1) bekezdés


http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/

8. Hol érhet6 el tovabbi segitség?

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes adozasi szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal alabbi elérhetéségeinken!

Interneten:
a NAV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:
a kovetkezd cimen talalhato tirlapon: http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html.

Telefonon:
a NAV Infovonalan
o belfoldrol a 1819,
o kiilfoldrél a +36 (1) 250-9500 hivészamon.

NAV Ugyfél-tajékoztatd és Ugyintézd rendszerén (UCC) keresztiil*
o belfoldrdl a 80/20-21-22-es,
o kiilfoldrél a +36 (1) 441-9600-as telefonszamon.

A NAV Infévonala és az UCC hétfotdl csiitortokig 8 ora 30 perctél 16 o6raig, valamint
péntekenként 8 6ra 30 perctdl 13 6ra 30 percig hivhato.

*A rendszer hasznélatdhoz {ligyfél-azonositdé szdmmal vagy Részleges Kodu Telefonos
Azonositassal (RKTA) kell rendelkeznie. Ha nincs tigyfél-azonositdé szdma, akkor azt a TEL
jelti nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-hoz személyesen vagy a KUNY tarhelyen
keresztiil lehet benytjtani. Ha nem a sajat iigyében hasznalja az UCC-t, akkor adjon be EGYKE
adatlapot is!

Személyesen:

orszagszerte a NAV igyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-keresé:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

9. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

Az ado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény (Art.),
A munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi . torvény (Munka tv.),

A tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény (Tbj.),

Az adodigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLI. torvény (a tovabbiakban: Air.).


http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg

II. RESZLETES TAJEKOZTATO

A papiralapon benyujtott adatlap rovatait olvashatoan, lehetdleg nagybetiikkel kell kitolteni.
Az adatlapot a félapon keltezéssel és alairassal kell ellatni.

A potlap(ok) fejlécében fel kell tiintetni az ad6zd (kdlcsonvevd) nevét (elnevezését) és
adoszamat is. A cimadatoknal az irdnyitészamot kotelezd feltiintetni. Kilfoldi cim is
megadhato, magyarorszagi cim esetén az iranyitdszamot balra zartan kell feltlintetni. A varos,
kozség neve nem rovidithetd. A cimadatokndl a kdzteriilet nevéhez az elnevezést (példaul:
Pet6fi); jellegéhez az utca, tér stb. megnevezéseket kell feltiintetni.

”

1. Folap

1. rovat:

A NAV ¢értesités alapjan javitandé adatlap nyilvantartasi szdma. Ha a NAV értesités alapjan
hibas (hidnyos) adatlap helyett ismételten, a helyes (teljes korii) adatokkal nyudjtja be az
adatlapot, fel kell tlintetni a hibas adatlap nyilvantartasi szamat. A nyilvantartasi szamot a NAV
értesitésben kozli. Az ismételten benyujtott adatlapon nem elegendd a helyes adatot feltiintetni
(potolni), ebben az esetben meg kell adni minden olyan adatot, amelyre a bejelentés
(valtozasbejelentés) vonatkozott. Vagyis, ha a NAV ¢értesités alapjan kivanja a bejelentését
javitani, a megismételt bejelentés esetén is — a késdébbiekben részletezett — olyan adatbejelentés
jelleget (,U”, ,,V”, vagy ,,T”) kell megadni, mint az eredeti, hibadsnak mindsitett bejelentés
jellege volt. Vagyis hibas ,,U” jelii bejelentést ,,U” jelli bejelentéssel, hibas ,,V”’ jelii bejelentést
,»V” jellivel, hibas ,, T” jelli bejelentést ,, T jelll megismételt bejelentéssel lehet javitani.

2. rovat:

Az ad6z6, kolesonvevd nevét (elnevezeését) €s addszamat kell megadni a rovatban.

3. rovat:

Az iigyintézo neve, telefonszama

Kitoltése nem kotelezd. Ugyintézoként annak a személynek a nevét és telefonszamat
sziveskedjen feltiintetni, aki az adatlapot benytjtotta, €s hibas vagy hianyos adatok esetén a
javitasba bevonhato.

4. rovat:

Az adatlap a helységnév és a kitdltés datumanak feltiintetésével, illetve az aléirdssal valik
okirattd. Az adatlap alairas nélkiil érvénytelen. Ha a bejelentés munkasziineti napra esik, akkor
a bejelentés hatarideje a legkdzelebbi munkanapon jér le.

A nyomtatvanyt az Air. 14. és 15. §-aban meghatarozott képviseldje, meghatalmazottja,

megbizotlja (tovabbiakban: utdbbi kettd egylitt meghatalmazott) irja ald. A képviseldk
lehetséges korét az Air. 14. § (1) bekezdése és 17. §-a tartalmazza.



2. 45. szamu potlap

A Folap 4. rovataban lehet megadni a ,,Csatolt potlapok szamat”. A kolcsonvevd a 45. szamu
potlapon jelentheti be munkaerd-kolcsonzésére vonatkozo alabbi adatokat.

A potlapon egy konkrét munkavallalo kolesonzésére vonatkozo adatait kell megadni. A
kolcsonvevo egyszerre tObb munkavallalora vonatkozo bejelentést is tehet. Ebben az esetben
minden adott maganszemélyrdl potlapot kell kitdlteni, amik dinamikus lapként miikodnek
(Gjabb poétlap a jobb felsé sarokban taldlhato ,,+ jelre kattintva hivhato eld). Egy félaphoz
legfeljebb 999 db potlap csatolhato.

1. rovat
Az adatbejelentés jellege

Kitoltése minden esetben kotelezd. Az alabbi lehetdségek (U/V/T) koziil ki kell véalasztani,
hogy a kozolt adatok 1) (U), valtozas (V), vagy torlés (T) bejelentésére vonatkoznak-e.

Uj bejelentés (U): Ezen adatbejelentés magaba foglalja az ,,4j” munkaerd-kolcsonzésre, azaz ,,a
foglalkoztatas megkezdésének napjara” vonatkozoé elsé bejelentést, valamint a 2012. januar 1-
jét megeldzden létrejott munkaerd-kolesonzéssel kapesolatos, ,,a foglalkoztatas befejezésének
napjara” vonatkozod bejelentést. Tekintettel arra, hogy a jogszabaly a foglalkoztatas befejezése
esetére is bejelentési kotelezettséget ir eld, ezért a 2012. januar 1-jén vagy azt kdvetden
megkotott munkaerd-kolesonzési szerzodésnél nincs lehetdség arra, hogy a foglalkoztatas
befejezésének idopontjat ,,U”-jelolés alkalmazasakor elére megadja. Ugyanakkor, ha az ,,U”-
jelolés () bejelentés) az Art. 42. § b) pontjdnak megfelelden kizardlag a 2012. januar 1-jét
megelézden létrejott munkaerd-kolcsonzés befejezésének napjara vonatkozik, akkor ,.a
foglalkoztatas befejezésének napjara” — ebben az esetben ,,a foglalkoztatds megkezdésének
napja” mez0 is kitolthetd, de nem kotelezd — vonatkozé idépontot kell megjeldlni.

Viltozasbejelentés (V): A valtozéasbejelentéskor, azaz a munkaerd-kolcsonzésre, mint ,,a
foglalkoztatas befejezésének napjara” vonatkozo bejelentéskor a beazonositas végett minden,
korabban is bejelentett adatot ismételten kérjik megadni, nemcsak a foglalkoztatas
befejezésének napjat. Vagyis valtozasbejelentés természetesen csak akkor nytjthatd be, ha a
kolcsonvevd a munkaerd-kolcsonzéssel érintett maganszemélyre vonatkozoan korabban
kizardlag a ,,a foglalkoztatds megkezdésének napjara” vonatkozé tartalmu 0j bejelentés (U)
jellegti adatlapot nyujtott be.

Torlés (T): a bejelentés visszavondsa. Torléskor az adott (térlendd) munkaerd-kolcsonzésre
vonatkozo bejelentéssel kapcsolatos — potlapon szerepld — valamennyi kdtelezéen bejelentendd
adatot meg kell adni a torlendd0 munkaerd-kolcsonzés (maganszemély) egyedi azonositisa
celjabol. Torléskor kizardlag az a jogviszony torlédik, amelynek adatait megadtak.

Hibatlan, feldolgozott adatlap javitasa: Barmely adat elirasa esetén kizarolag a javitando, adott
maganszemeélyre vonatkozo bejelentést, potlapot kell visszavonni (t6rdlni) és az adatlapot a
javitott adatokkal jra be kell adni (az adatbejelentés jellege: U).



2. rovat

Munkavallalo adatai

Kitoltése minden esetben kotelez6. A munkavallalo csaladi €s utonevét €s addazonositd jelét —
addazonosito jel hidnyaban a maganszemély természetes személyazonositd adatait és lakcimét
— kell megadni.

3. rovat

Kolcsonbeado adatai

Kitoltése minden esetben kotelez6. Kizardlag a kolcsonbeado nevét (elnevezését) és adoszamat
— ellenben kiilfoldi, magyar addazonositd szammal nem rendelkezd kdlcsonbeadd esetén
kizarolag a kolcsonbeado nevét — kell megadni.

4. rovat

Foglalkoztatas kezdetének-, illetve befejezésének napja

Azt a napot kell megjeldlni, amikor a munkaerd-kolcsonzéssel érintett munkavallald
foglalkoztatasanak napja kezdddott, illetve végzdodott. A foglalkoztatas megkezdésének
bejelentésekor kizardlag az arra vonatkozo6 nap adhaté meg (egy mezd t6lthetd ki), ellenben a

foglalkoztatas befejezésének napja bejelentésekor, elézmény esetén — a beazonositas végett —
nem csak az erre vonatkoz6 napot, hanem a foglalkoztatas kezd6 idépontjat is k6zdlni kell.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



