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I. ALTALANOS TUDNIVALOK

1. Mire szolgal a 20T104 jeli adatlap?

A 20T104 jelti adatlapon kell bejelenteni a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz (NAV) a jogi
személynél, egyéb szervezetnél annak székhelyére, telephelyére az addéévben nem 0Onallo
tevékenység végzésére Kirendelt kiilfoldi illetoségli maganszemély munkakezdésének
kezdetét és végét.!

2. Kire vonatkozik?

Az adatlapot az a jogi személy vagy egyéb szervezet nyujtja be, amelyhez kiilfoldi illetdségl
természetes személyt rendeltek ki, nem 6nallo tevékenység végzésére.

3. Hogyan lehet benyujtani az adatlapot?

Az adatlap kizArélag elektronikusan nyujthato be.

1 Az addzas rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.) 41. § (1)-(4) bekezdésében



A bevallasok ¢és adatlapok elektronikus benyujtasardl €és az elektronikus kapcsolattartas
szabalyair6l bovebb informacioét a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal dltal rendszeresitett ANYK urlapok elektronikus uton
torténd benyujtasanak modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.”,

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal el6tti elektronikus tigyintézés dltalanos szabdlyai
2019.”,

valamint ,,A cégkapunyitasra kételezett adozok kapcsolattartasa a Nemzeti Ado- és
Vamhivatallal 2019. januar 1-jét kovetéen” cimi tajékoztatokban talal.

cimi tajékoztatokban talalhato.
A képviseleti jogosultsag bejelentése

Az adatlap benyujtasahoz a képviseleti jogosultsagot el6zetesen be kell jelenteni a NAV-hoz.
Az elektronikusan benytjtott adatlapot a NAV csak akkor fogadja be, ha a benytjté képviseleti
jogosultsagat eldzetesen regisztralta.

A képviselet bejelentésérol bévebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)
A NAV altal rendszeresitett ANYK tirlapok elektronikus uton torténé benyujtasanak
modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.” cimii tajékoztatoban talalhato.

4. Hol talalhaté az adatlap?

Az adatlap kitoltdprogramja és a hozza tartozé Gtmutaté az Altalanos Nyomtatvanykitoltd
Programban (ANYK) talalhat6, ami a NAV honlapjan a:

Www.nav.gov.hu — Nyomtatvanykitolté programok — Nyomtatvanykitolté
programok — Programok részletes keresése

utvonalon érheto el.

5. Mi a beadasi hatarido?

A bejelentési kotelezettségnek a feltételek barmelyikének megvalosulasatol szamitott 30
napon beliil kell eleget tenni. Ez aldl kivétel, ha a munkavégzés befejezésének iddpontja ezen
idépontot megeldzden 30 nappal — barmely ok miatt —nem ismert a bejelentésre kotelezett elott.
Ebben az esetben a bejelentést — az ok megjelolésével — a munkavégzés befejezése napjat
koveté napon Kkell teljesiteni.

Ha a kirendelt kiilféldi munkavallaldo kirendelésének iddétartama tobb adoévet is érint, a
bejelentést nem kell évente megismételni.

6. Melyek az esetleges jogkovetkezmények?

Ha a bejelentést, valtozasbejelentést elmulasztja, a NAV mulasztasi birsagot szab ki.?

2 Art. 220. § (1) bekezdés


http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/

7. Milyen részei vannak az adatlapnak?

Folap Azonosito adatok
A-lap Bejelentés
B-LAP Viltozasbejelentés

8. Tovabbi informacio, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes adozasi szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal alabbi elérhetéségeinken!

Interneten:
a NAV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:
a kovetkez6 cimen talalhato Grlapon: http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html.

Telefonon:
a NAV Infovonalan
o Dbelfoldrol a 1819,
o kiilfoldrél a +36 (1) 250-9500 hivészamon.

NAV Ugyfél-tajékoztatd és Ugyintézd rendszerén (UCC) keresztiil*
o belfoldrdl a 80/20-21-22-es,
o kiilfoldrél a +36 (1) 441-9600-as telefonszamon.

A NAV Infévonala és az UCC hétfotél csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 o6raig, valamint
péntekenként 8 ora 30 perctdl 13 6ra 30 percig hivhato.

*A rendszer hasznélatdhoz {ligyfél-azonositdé szdmmal vagy Részleges Kodu Telefonos
Azonositassal (RKTA) kell rendelkeznie. Ha nincs ligyfél-azonositd szdma, akkor azt a TEL
jelti nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-hoz személyesen vagy a KUNY tarhelyen
keresztiil lehet benytjtani. Felhivjuk figyelmét, hogy ha nem sajat ligyében kivanja hasznalni
az UCC-t, akkor EGYKE adatlap benytjtasa is sziikséges.

Személyesen:

orszagszerte a NAV igyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-keresé:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

9. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

Az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény (Art.).


http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html

II. RESZLETES TAJEKOZTATO

FOLAP

Kotelezoen kitoltenddek az 1-3. szam rovatok.

1. rovat: A bejelentés tipusa
Bejelentési kotelezettség teljesitésekor az 1-es kodot kell a kodkockaban
feltiintetni. Ebben az esetben az A-lapot kell kitdlteni.

Valtozas bejelentésekor a 2-es kodot kell a kodkockaban feltiintetni. Ebben az
esetben a B-lapot kell Kitolteni.

Ha ado- és vamhatosagi értesités alapjan hibas (hianyos) adatlap helyett
ismételten, a helyes (teljes korti) adatokkal nyujtja be az adatlapot, fel kell
tiintetni a hibas adatlap nyilvantartasi szamat. A nyilvantartasi szdmot az ad6- és
vamhatdsag értesitésében kozolte. Az ismételten benyujtott adatlapon nem
elegendd a helyes adatot feltlintetni (potolni). Ismételten meg kell adni minden
olyan adatot, amelyre a bejelentés (valtozasbejelentés) vonatkozott.

2. rovat: A bejelent adatait tartalmazd rovatba kérjik beirni a szervezet nevét,
adoszadmat. A bejelentd az a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
egyéb szervezet, amelynek székhelyére, telephelyére a kiilfoldi illetdségu
maganszemélyt az adoévben nem 6nallo tevékenység végzésére kirendelték.

Az iigyintézo neve, telefonszama

Kitoltése nem kotelezd. Ugyintézéként annak a személynek a nevét és telefonszamat
sziveskedjen feltiintetni, aki az adatlapot benytjtotta, és hibas vagy hidnyos adatoknal a
javitasba bevonhato.

3. rovat: A rovatba a kiilfoldi illetdségli maganszemély természetes azonositd adatait
(csaladi neve, utoéneve(i), sziiletési csaladi neve, sziiletési utoneve(i), szliletési
helye, sziiletési ideje, anyja sziiletési csaladi neve, anyja sziiletési utoneve,
allando lakohelye) és allampolgarsagat kérjiik beirni. A csaladi neve, sziiletési
csaladi neve, és anyja sziiletési csaladi neve eldtt, tovabba az utoneve(i) utan
feltiintetett két kodkocka kizarolag a ,,dr” cim beiraséara szolgal.

Az ado6azonosito jel mezot abban az esetben kotelezé kitolteni, ha a kiilfoldi
maganszemély rendelkezik az azonositoval.

Az adatlap a helységnév, a Kitoltés datumanak feltiintetésével és az alairassal valik
okiratta. Az adatlap alairas nélkiil érvénytelen.

Iehetdség van arra is, hogy a nyomtatvanyt az ad6zé helyett képviseldje, meghatalmazottja,
megbizottja (tovabbiakban: utdbbi kettd egylitt meghatalmazott) irja ald. Kérjiik, hogy ,,az
ad6zo vagy képviseldje (meghatalmazottja, szervezeti képviseldje) neve” sor f6lé nyomtatott
betiikkel sziveskedjék az alaird nevét megadni. Ha a nyomtatvanyt eseti meghatalmazott irja
ald, a meghatalmazast csatolnia kell a nyomtatvanyhoz, és ezt az alairas melletti kédkockaban
x-szel kell jelolni. Ilyen esetekben a meghatalmazas csatoldsa nélkiil az adatbejelentd lap
érvénytelen.

Ha a nyomtatvanyt az Air. szerinti, az allami add- és vdmhat6saghoz bejelentett és a vonatkozo
nyomtatvany aldirdsara jogosult allanddo meghatalmazott irja ald, ezt a félapon megfeleld



kodkockaban x-szel kell jelolni. Az allami ado- és vamhatdsaghoz be nem jelentett, vagy az
allami ad6- és vamhatosdghoz bejelentett, de nyomtatvany alairdsara nem jogosult allando
meghatalmazott altal alairt nyomtatvany — meghatalmazas csatoldsa nélkiil — érvénytelen.

A meghatalmazasnak, megbizasnak olyan azonositd adatokat kell tartalmaznia, amelyek
alkalmasak a meghatalmaz6 €s a meghatalmazott beazonositdsara, tovabba a meghatalmazott
(megbizott) képviseleti mindségét is meg kell jelolni. A meghatalmazason annak keltét is fel
kell tiintetni.

Ha a nyomtatvanyt allandd6 meghatalmazottként, megbizottként (a tovabbiakban:
meghatalmazott) kivanja benyujtani, sziikséges a képviseleti jogviszonyanak eldzetes
bejelentése az allami add- €s vamhatdsaghoz. A képviselet bejelentésérdl a Nemzeti Ado és
Vamhivatal hivatalos honlapjan (www.nav.gov.hu) ,,A Nemzeti Ad6- és Vambhivatal el6tti
elektronikus ligyintézés altalanos szabdalyai 2019. januar 1-jét kdvetden” cimi tdjékoztatoban
talal segitd informaciokat. A tajékoztatd a bejelentésen tul tovabbi informacidkat tartalmaz az
allami ad6- és vamhatdsag elétti elektronikus ligyintézés és kapcsolattartas szabalyairol.

A-lap
BEJELENTES

Bejelentési kotelezettség teljesitésekor az 1-es kodot kell a Félap 1. rovataban feltiintetni.
Ebben az esetben az A-lapot kell kit6lteni.

1. rovat: Kérjiikk, ebben a rovatban sziveskedjék feltiintetni a munkavégzés
megkezdésének idépontjat.
2. rovat: A rovat a munkavégzésre megbizast ado kiilfoldi szervezet vagy maganszemély

adatainak (neve, székhelye (telephelye)/lakohelye, a kiilfoldi orszag
megnevezése) bejelentésére szolgal.

B-lap
Abban az esetben, ha a nyomtatvany Félapjanak 1. rovataban a 2-es (Valtozasbejelentés) kodot

tiintették fel, akkor a B-lapot kell kitolteni.

VALTOZASBEJELENTES

1. rovat: A rovatban meg kell adni a munkavégzésre korabban megbizast ad¢ kiilfoldi
szervezet vagy maganszemély adatait.
2. rovat: Ebben a rovatban kell megadni a maganszemély munkavégzése befejezésének

id6pontjat. Az Art. 41. § (4) bekezdése alapjan a bejelentést a munkavégzes
befejezése eldtt 30 nappal kell megtenni.

3. rovat: Ebben a rovatban jel6lheti, ha a munkavégzés befejezésének idépontja a
munkavégzésre iranyuld jogviszony azonnali hatadlyu megsziinése miatt vagy
mas okbol a 2. rovatban emlitett hataridoben nem 4allt rendelkezésére. A
kodkockat x-szel kell jelolni. Ebben az esetben az okot is meg kell jelolni.

4. rovat: Ebben a rovatban kell megadni azt az id6pontot, amikor a maganszemély
elhagyja az orszag teriiletét, ha az idépont ismert. Az Art. 41. § (4) bekezdése
alapjan a bejelentést az orszag elhagyasa eldtt 30 nappal kell megtenni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal


http://www.nav.gov.hu/

