Nemzeti Adé- és Vamhivatal Gazdasagi Ellato Igazgatosaga
Ellatasi és Raktarozasi Foosztalyan

palyazatot hirdet
ellatasi és lizemeltetési referens (egyenruhazati teriilet)
munkakor betoltésére.
Foglalkoztatas idétartama: hatarozatlan idejii ado- és vamhatosagi jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 1134 Budapest, Lehel ut 27-29.

Ellatando feladatok:

e Feladata az ruhdzati és vamszakmai technikai anyagraktarhoz kapcsolodo beszerzések
elokészitése, figyelemmel kisérése, koordindlasa a beszerzési szakteriilettel valo
egylttmiikddés.

e Feladata a megrendelések/szerzodésekbdl adodod teljesités soran beszallitott
egyenruhdzati és  technikai  anyagok  analitikai  nyilvantartisba  vétele
(bevételezés/kiadas).

o Felel a ruhazati raktarba és a technikai-anyag raktarba bevételezett termékekrol késziilt
bevételi jegyek és mennyiségi atvételeket igazolé dokumentumok 4tadasaért az
analitikai konyvelést végzo részére.

o Teljesitésigazolas esetén a szallitoi szamlakat alakilag és formailag ellendrzi.

e A szakteriilet¢éhez kapcsolodd szerzddéseket/megrendeléseket minden részletre
kiterjedéen ismeri, gondoskodik a szerzddésekben/megrendelésekben foglaltak
maradéktalan teljesitésérol. Javaslatot tesz felettese részére a szerzOdések
aktualizalaséra.

e Feladata a raktarkészlet alakulasanak figyelembevételével javaslatot tenni a
megrendelendd termékekre.

e Pénziigy6rok leszerelése esetén feliilvizsgélja, és jovahagyja a ruhdzati elszamolas
pontossagat.

e Részt vesz az egyenruhdzati szakteriilet éves koltségvetésének tervezeésében, elvégzi a
termékek évenkénti onkoltség szamitasat.

e Az osztalyan felmeriil6 igényeket rogziti, azok allapotat nyomon koveti a NAV aktualis
igénykezelési rendszerében.

e Az osztaly miikddésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat ellatja.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi alloméanyénak jogallasarol sz616 2020. évi CXXX.
torvény, valamint a NAV Foglalkoztatasi Szabalyzataban foglaltak az irdnyadok.



Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

e Cselekvoképesség,

e Biintetlen el6élet,

e Alland¢ belfoldi lakohely,

e A Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal rendszeresitett pénziigy6ri munkakorokrdl, a
képesitési eldirasokrol, valamint a munkakori potlékrol szolo 21/2020. (XII. 30.) PM
rendelet 2. melléklet 9. Beruhazasi, ellatdsi munkakorcsoport 9.1. pontjaban eldirt
fels6foku végzettség,

e Felhaszndloi szintli szamitdgépes ismeretek (MS Office, Internet),

e Elbzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal ado- és
vamhatdsagi szolgalati jogviszonyban allok ¢€s tisztjeloltek alkalmassagi vizsgalatarol,
a gyogyito-megelézd  egészségligyi ellatasrol, valamint a  pénziigyOrok
szolgalatképtelenségének megallapitasarol szold 15/2020. (XII. 29.) PM rendelet
alapjan (a palyazat elnyerése utdn, de még a felvétel el6tt a munkaltatod intézkedésére
torténik),

e A NAV Biztonsagi Féosztalya altal végzett biztonsagi célu ellendrzés (a palyazat
elnyerése utdn, de még a felvétel eldtt a munkaltatd kérelmére torténik),

e A NAV Szj. torvény 89-92. §-aiban foglalt osszeférhetetlenségi szabalyoknak valo
megfelelés.

Elvart kompetenciak:

e Kommunikacios készség,
e Problémamegoldo képesség,
e Proaktivitas,

e Egylittmiikodési €s 6nallé munkaveégzésre valo képesség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e Raktarozasban szerzett tapasztalat,

e MS Excel felhasznaloi szintii ismerete,

e Forras.Net rendszer ismerete,

e Logisztikai végzettség,

e B kategoérias jogositvany,

e Pénziigyi teriileten szerzett tapasztalat,

e Elad6i munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat vagy iskolai végzettség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Fényképes onéletrajz (a NAV Szj. tv. 9. szama melléklete szerinti adatkdrrel);
o Iskolai végzettségeit, szakképzettségeit igazolo okiratok masolata;



e Ro&vid motivacios levél, melyben a palyazo ismerteti eddig ellatott szakmai feladatait;

e Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazé a benyujtott Onéletrajzaban és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palydzati eljarassal Osszefliggésben
sziikséges, a Nemzeti Ado- ¢és Vamhivatal Gazdasagi Ellatdé Igazgatosaganak
Humanpolitikai és Munkavédelmi Fdosztalya altali kezeléséhez hozzajarul (a palyazat
részeként kotelezoen benyujtando);

e Vilaszthaté: amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a palyazati eljarast
kovetden a NAV a benyujtastol szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat visszavonasaig
megorizze, majd ezt kdvetéen megsemmisitse, kérjik, errdl kiilon nyilatkozatban
rendelkezzen.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. majus 24.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Elektronikusan: a GEI Humanpolitikai és Munkavédelmi Foosztalyara (targy:
18/2024.ERF _referens_egyenruhazati) a gei.nmf.palyazat@nav.gov.hu e-mail cimen keresztiil.

A betoltendé munkakdorrel kapcesolatos bovebb felvilagositas Katona Krisztian osztalyvezet6tol
kérhet6 a 06-30-799-9191-es telefonszamon.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleld palyazatok koziil elézetes sziirés alapjan
keriilnek behivasra a jeloltek a személyes elbeszélgetésre. A benyujtasi hataridét kovetden a
munkaltatd jogkor gyakorloja dont a palyazatokrol, amelynek eredményérdl a palyazok
tajekoztatast kapnak. A palydzatokat bizalmasan kezeljiik. Felhivjuk a Tisztelt Palyazok
figyelmét, hogy minden csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benytjtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. jinius 3.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A jogallasra, az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
személyl allomanyanak jogallasarol szolo 2020. évi CXXX. torvény rendelkezései az
iranyadoak. A betdltendé munkakorbe torténd foglalkoztatds ado- és vamhatdsagi szolgélati
jogviszonyban torténik. A NAV adatkezelési tajékoztatoja elérheté a https://nav.gov.hu/
internetes oldalon a Karrier/Allaspalyazatok rovatnal.
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