A Nemzeti Ado- és Vamhivatal
Kozponti Iranyitasa Jovedéki Foosztaly foosztalyvezetdje altal kiadott
7001/2017. felhivas

a jovedéki bevallasi, bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek elektronikus uton
torténo teljesitésérol

Tisztelt Ugyfeleink!

A jovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIIL torvényben (a tovabbiakban: Jot.) meghatarozott
elektronikus ligyintézés keretében 2017. julius 1. napjatol elektronikus Gton nytjthatok be a
Nemzeti Ado- és Vamhivatalnoz (a tovabbiakban: NAV) adobevallasok, ado-
visszaigénylések, bejelentések, adatszolgaltatasok, kérelmek (atovabbiakban egyiitt:
nyomtatvanyok).

A nyomtatvanyok elektronikus benyujtdsa a bevalldsra/bejelentésre/adatszolgéltatasra
kotelezett vagy visszaigénylésre jogosult, kérelmet el6terjeszté adozot, tigyfelet, valamint az
altala képviseleti joggal felruhazott bejelentdt és egyiittes jovahagydasra jogosultat illeti meg.

A nyomtatvanyok elektronikus benyujtasa kétféle uton torténhet:

1. Ugyfélkapun keresztiil (az ANYK hasznalataval) vagy
2. Kozvetlen tizenetkiildéssel (a KKK-Weben keresztiil).

Fentiekkel osszefliggésben a kdvetkez6 fontos tudnivalokra hivjuk fel iigyfeleink figyelmét:

1. ANYK hasznalata

Fogalmak

a) ANYK: Altalanos Nyomtatvanykitoltd program.

b) Adozdé: A NAV felé bevallasra/bejelentésre/adatszolgaltatasra  kotelezett vagy
visszaigénylésre jogosult személy.

c) Ugyfél: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, akinek jogat vagy jogos érdekét az ligy érinti, akit hatosagi ellenérzés ala
vontak, illetve akire nézve a hatdsagi nyilvantartas adatot tartalmaz.

d) Bejelenté: Az adozo/iigyfél felhatalmazasa alapjan  elektronikus  képviseleti
jogosultsaggal rendelkezd, illetve sajat jogan eljard, elektronikus iizenetet benyujto
természetes személy.

A bejelentd rendelkezik a NAV A4ltal kiallitott magyar addigazolvannyal, Ugyfélkapu
regisztracioval, és az ad6zo/ligyfél altali megbizas alapjan az EGYKE adatlap (Egységes
Képviseleti Adatlap) felhasznalasaval regisztraldsra keriilt.

A Dbejelentd az adozo/iigyfél nevében csak a regisztracid sordn meghatarozott
nyomtatvanyokat kiildhet be.

e) Egyiittes jovahagyasra jogosult személy: Az ad6zo/ligyfél altal kijelolt azon személy(ek),
aki(k) a NAV fel¢ teljesitendd kotelezettség esetén — amennyiben a képviseleti
jogosultsadg bejelentésekor az elektronikus trlap egyiittes alairasi (jovahagyasi) joga



keriilt kikotésre — a bejelentd altal elektronikusan benyujtott nyomtatvany(ok)
jovahagyasara jogosult(ak).

Az egyiittesen jovahagyd személy rendelkezik a NAV altal kiallitott magyar
adoigazolvannyal, Ugyfélkapu regisztracioval, és az adozo/iigyfél altali megbizas alapjan
az EGYKE adatlap felhasznalasaval regisztralasra kertilt.

f) EKNYI (Egységes Képviseleti Nyilvantartas) regisztracio: Eljaras, amely soran a
bejelentd/egylittes jovahagyd személy részére az elektronikus nyomtatvanyok benyujtasat
lehetové tevo hozzaférési jogosultsag kiadasa megtorténik.

Alapfeltételek

1. Korméanyzati portal regisztracio (Ugyfélkapu regisztricio):

Az ANYK programmal el6allitott nyomtatvanyok az Ugyfélkapun keresztiil tolthetk fel,
melynek feltétele elsddlegesen az Ugyfélkapu regisztracio.

Személyes tigyfélkapu Iétrehozasahoz sziikséges regisztracidt természetes személy
kezdeményezhet.

Az Ugyfélkapu regisztracioval kapcsolatos bdvebb informdciok a Www.magyarorszag.hu
Kormanyzati Portalon taldlhatok, vagy barmelyik okmdnyiroddban, kormanyhivatali
ligyfélszolgalati irodaban, NAV tigyfélszolgalatan, kiilképviseleten kérhetdk.

2. Képviselet, allandé meghatalmazas bejelentése a NAV-nal (EKNYI regisztracio):

Amennyiben az ad6zolligyfél az allami ado- és vamhatosag el6tti eljarasban képviseldje,
meghatalmazottja tjan kivan eljarni, akkor a nyomtatvanyok elektronikus benytjtasanak
tovabbi feltétele az EKNY| regisztracio.

A regisztracioval kapcsolatos tudnivalok a NAV hivatalos honlapjan az Adoé/Adozas rendje
meniipont alatt taldlhatok.

A regisztracidbhoz sziikséges EGYKE adatlap a NAV hivatalos honlapjan a
Nyomtatvanykitolté programok meniipontb6l érhetd el:

http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvanykitolto program
ok nav/adatbejelentok adatmodositok/NAV egyke.html

A NAV ado- és vamigazgatdosagainak elérhetésége a NAV hivatalos honlapjan
(http://nav.gov.hu) az Igazgatosdgok meniipont alatt talalhato.

FONTOS!
A fenti regisztraciok barmelyikére eldzetes regisztracios eljaras keretében kertilhet sor.

Az Ugyfélkapu regisztracié — és meghatalmazott, képviseld esetén az EKNY | regisztracié — a
nyomtatvanyok bekiildéséhez nélkiilozhetetlen.

Az Ugyfélkapu regisztracié alkalmaval megadott adatoknak és az EKNYI regisztracié soran
megadott adatoknak teljes mértékben meg kell egyezniiik egymadassal. Amennyiben a
nyomtatvany benyljtasakor a rendszer az azonositas sordn eltérést talal (azaz az tigyfélkapun
bejelentkezett személy adatai nem egyeznek az EKNYI-ben nyilvantartott meghatalmazott,
képviselé adataival), akkor az tigyfélkapun bejelentkezett személy altal benyujtott
elektronikus nyomtatvanyt a NAV nem fogadja be, részére hibaiizenetet kiild, és ez esetben az
adott nyomtatvanyt ujbol be kell kiildeni az adatok javitasat kovetden.


http://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvany_apeh/keretprogramok/abevjava_install.html
http://www.magyarorszag.hu/
http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_nav/adatbejelentok_adatmodositok/NAV_egyke.html
http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_nav/adatbejelentok_adatmodositok/NAV_egyke.html
http://nav.gov.hu/

Nyomtatvanyok

A Jot. hatalya alé tartozo iigyekben alkalmazhatd nyomtatvanyok a NAV hivatalos honlapjan
a Nyomtatvanykitolté programok meniipont alatt érheték el. A nyomtatvanyok kitoltési
utmutatdjaban megtalalhatok az adott eljarasra vonatkozo jogszabaly(oK)ra torténé hivatkozas
IS.

2. KKK-Web hasznalata

Fogalmak

a) KKK2: A NAV Kiils6 Kommunikacios Kozpontja, amely egyes cljarasok esetén a
dokumentalt elektronikus tizenetkiildés lehetdségét biztositja a NAV és tigyfelei kozott.

b) KKK-Web: A KKK2 része, amely a NAV és ligyfelei kozotti adatcserét biztositja.

c) Ugyfél: A KKK2 Egységes Ugyfélcimtaraban regisztralt felhasznalok esetében iigyfél az
a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki/amely elektronikus adatcserét folytathat.

d) KKK-felhasznalo: A KKK-Web-en keresztiil regisztralt, megfeleld azonositokkal
(alapesetben felhasznaloi azonositoval és jelszoval) rendelkezd valds vagy technikai
felhasznal6, aki az elektronikus adatcserét konkrétan képes lebonyolitani a KKK2
rendszeren keresztiil.

da) Alapszintli KKK-felhasznal6: Olyan KKK-felhasznalo, aki személyes adatokat (név,
e-mail cim) adott meg a KKK-Web feliiletén keresztiil, azonban még nem
kapcsolodik tigyfélhez.

db) Elsédleges KKK-felhasznalé: A NAV ado- és vamigazgatosagan elektronikus
aktivalta a hatosag altal kiadott aktivaciés koddal, ami altal automatikusan az
igyfélhez rendelte magat. Egy ligyfélhez kizarolag egy aktivacios kod adhato ki, igy
kizarolag egy elsddleges felhasznalo rendelheté hozza.

dc) Masodlagos KKK-felhaszndlé: Ugyfélhez rendelt, az elsddleges felhasznalo altal
l1étrehozott KKK-felhasznald, aki megfeleld jogosultsag kiosztasat kovetden képes az
tigyfél tizeneteit kiildeni és fogadni.

Alapfeltételek

A KKK-Web hasznalatara eldzetes regisztracios eljarast kovetden keriilhet sor.

Az elektronikus tizenetek KKK2 rendszeren torténé bekiildésének feltétele a NAV altal
elozetesen, elektronikus formaban kialakitott és a NAV hivatalos honlapjarol let6lthetd
VPOP_R11 szamu regisztracios tirlap (NAV_VP_R11 Bejelentés és regisztracios adatlap a
KKK-Weben torténé elektronikus kérelmek benyujtasahoz) benyujtasa, amely az ANYK
nyomtatvanykitolté alkalmazashoz telepitve hasznalhato6.

A kitoltott, kinyomtatott és eredeti alairasokkal ellatott nyomtatvany mellékleteivel egyiitt
a tertiletileg illetékes ado- és vamigazgatdsaganal nyujthato be.

Az ado- és vamigazgatosagok elérhetdésége a NAV hivatalos honlapjan az Igazgatdsagok
meniipont alatt talalhato.

Az ligyfél kommunikacids jogosultsaganak regisztralasa a teriiletileg illetékes ado- és
vamigazgatosagnal torténik.


http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok
http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_vam/vpop_r11.html

A regisztracios folyamat soran az elektronikus adatcserét folytatni kivano tgyfélnek vagy
képviseldjének meg kell jelennie a tertiletileg illetékes ado- és vamigazgatosagon, ahol
megtorténik az elektronikus adatcsere iranti igény nyilvantartdsba vétele, és az ehhez
sziikséges, ligyfélhez rendelt jogosultsagok kiadasa.

A regisztracios folyamat soran az ligyfél részére dokumentaltan atadésra keriil a rendszer altal
generalt aktivacios kod, amely ahhoz sziikséges, hogy az ado- és vamigazgatdsagnal
regisztralt, elektronikus adatcserét folytatni kivano tgyfél és a KKK-Web-en regisztralt
alapszintli felhasznal6 — aki a késObbiekben az ligyfél nevében fog lizenetcserét bonyolitani —
Osszerendelésre keriilhessen. Az Osszerendeléssel az tligyfélhez rendelt elsddleges KKK-
felhasznalo az tigyfélhez rendelt valamennyi kommunikacids jogosultsdgot megkapja. Az
elsddleges felhaszndld a kapott jogosultsagokat tovabb tudja adni az altala létrehozott
masodlagos felhasznaloknak, megtekintheti a masodlagos felhasznaloinak kiildott {izeneteket,
illetve modosithatja a nevét, e-mail cimét, jelszavat.

FONTOS!

A felhasznalo altal megadott e-mail cim ellendrzése érdekében sziikséges a regisztracio
aktivaldsa. Ha a felhasznald rossz e-mail cimet adott meg, akkor nem tudja aktivalni

crer

Regisztracidhoz sziikséges dokumentumok:

A regisztracidhoz a kérelemben szerepld adatok alatamasztasara a kovetkezé dokumentumok
bemutatasa sziikséges:

e Torvényes képviseletet igazold okirat: az adozonak/iigyfélnek meghatalmazast kell
adnia egy természetes személynek, hogy a regisztracidt a nevében elvégezhesse.

e Személyi igazolvany vagy Tutlevél masolata: az ado- és vamigazgatosaghoz a
nyomtatvanyokat kiilfoldi bejelentdk is benyujthatjdk az azonositd okmany — utlevél
vagy személy igazolvany — szamdnak rogzitésével, ehhez a dokumentumok masolatat
be kell nytjtani.

Az ligymenetet gyorsitja, ha az ligyfél a nyomtatvanyhoz csatolja az ad6zo/liigyfél alairasi
cimpéldany masolatat. Az alairasi cimpéldany meghatarozott tartalmi €s formai kellékekkel
rendelkezd, kozjegyzd altal hitelesitett okirat, amely tartalmazza a cég képviseletében
alairasra jogosultak — cégjegyzésre jogosultak — aldirasanak mintajat. A NAV elfogadja a
szamlavezetd bank, illetve a Magyar Allamkincstar altal jovahagyott alairds-bejelentd
masolatat is. Benyljtdsa nem kotelezd, de mas hatosagtol torténd beszerzésének iddigénye
jelentdsen lassithatja a regisztracio folyamatat.

Reqgisztracié modositisa:

A jogosultsagi adatokban tortént modositasokat (kiterjesztés vagy csokkentés) egy ujabb
VPOP_R11 szamt trlappal kell kezdeményezni, mellyel kapcsolatos eljaras megegyezik a
regisztracional leirtakkal.

Kommunikécids jogok visszavondasa, elsOdleges felhasznalo letiltasa:

Az tligyfél visszavonhatja az elsédleges felhasznalo kommunikacids jogosultsagait, illetve le
is tilthatja az els6dleges felhasznalot. A letiltas, illetve a jogosultsag visszavonasa a teriiletileg
illetékes ado- és vamigazgatosagon személyesen vagy postai uton — kiilon formanyomtatvany
nélkiil — kezdeményezhetd.


http://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_vam/vpop_r11.html

A KKK-Web-en:

e Az aktivalt alapszintli és elsddleges felhasznaldo a név adatait modosithatja, tovabba
letilthatja sajat hozzaférését.

e Az alapszintli és az elsddleges felhasznaldé kezdeményezheti sajat hozzaférésének
torlését.

e Ha egy iigyfélhez rendelt elsddleges felhaszndlod letiltasra vagy torlésre keriil, az
tigyfélhez rendelt méasodlagos felhasznalok tovabbra is valtozatlanul folytathatjak addigi
tevékenységiiket.

e A masodlagos felhasznalo6 csak sajat jelszavat modosithatja.
e Valamennyi modositas eredményérol az alkalmazas e-mail lizenetben kiild tajékoztatast.

Nyomtatvanyok, dokumentumok

A Jot-hoz kapcsolodd dokumentumok — pl.segédlet xml készitéséhez, ANYK
nyomtatvanyok xsd sémai, nyomtatvanytervezetek, adoraktari nyilvantartds jogcimkodjai,
felhasznaloi engedélyes nyilvantartdsanak jogcimkodjai, zarjegy nyilvantartds jogcimek,
KJIR kozvetlen adatkapcsolat interfész specifikicio — a NAV OPENKKK oldalan
(https://openkkk.nav.gov.hu) érhetdk el.

3. Az elektronikus nyomtatvanyok Kkitoltése

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kit6ltés elétt mindig a legfrissebb verzioju keret- és
nyomtatvanykitolté programot telepitsék!

A keretprogram telepitésével kapcsolatos informaciok elérheték a kovetkez6 linkeken:
http://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/tudnivalok nyomtatvanykitolto programokhoz.html
http://www.nav.gov.hu/nav/ebevallas/abevjava/javakitolto.html

Keérjiik, hogy a kitoltés megkezdése elott figyelmesen tanulmanyozzak at a kitdlté program
sugojat, amely a NAV hivatalos honlapjarol tolthetd le
(http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok).

Az ANYK program lehetéséget biztosit a kitoltott adatok ellenérzésére, a nyomtatvany
mentésére. A helyes kit6ltés eredményeként az ,,Ellendrzott” szo keriil a kinyomtatott oldal
aljara.

A nyomtatvanyok hasznalatdval kapcsolatosan felmeriild egyéb kérdéseket, illetve a
nyomtatvanyok alkalmazasa, vagy az elektronikus benyujtas soran észlelt hibakat az
it.helpdesk@nav.gov.hu e-mail cimre kérjiik jelezni.

A felhivas 2017. jalius 1. napjatdl érvényes.

Budapest, 2017. junius 6.

Horvéth Antal pénziigydr ezredes
féosztalyvezetd
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